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CAMARA MUNICIPAL DE OURO FINO
“A vog do-cidaddo”
RESOLUCAO n.° 03/2015

“Altera a Lei n.° 2.083/2004 e a Lei n.”
2.500/2013 que dispdem sobre a criaglo ¢
extingdo de cargos efetivos e comissionados do
Poder Legislativo Municipal de Ouro Fino -
MG e da outras providéncias”

Fago saber que a Camara Municipal de Ouro Fino, Estado de
Minas Gerais. aprova e eu Vereador Marcio Daniel Igidio. Presidente. nos
lermos regimentais, especificamente do artigo 203, promulgo a scguinte
RESOLUCAO:

Art. 1° - Ficam alteradas a Lei n.° 2.083/2004 e a Lei n.° 2.500/2013 ¢ scus
respectivos anexos nos termos desta lei.

Art. 2° - Fica alterada a denominagdo do cargo comissionado de Assessor
Juridico constante do Anexo 1I da Lei n.° 2.083/2004 ¢ do Anexo II da Lei n.®
2.500/2013 que passa a ser denominado Procurador Geral da Camara Municipal
de Ouro Fino — MG.

Art. 3° - Fica alterada a Lei n° 2.083/2004 em seu Anexo | e a Lei n.”
25002013 em seu Anexo I, criado o cargo de provimento efetivo de
Procurador Juridico que passa a fazer parte do Quadro Permanente de Pessoal
da Camara Municipal de Ouro Fino - MG, com a seguinte nomenclatura,
simbolo de vencimento inicial e atribuigdes:

1' Denominacio do Cargo: Procurador Juridico _‘-—h_—__l
' Provimento: Efetivo Recrutamento: Concurso Publico
"Vaga: 01 (uma) Vencimento: R$ 2.810,14

Classe Inicial = GRAU 80 i
Classe Final = GRAU 94 |

Carga horaria: 20 horas semanais -
Requisitos Minimos: Ensino Superior Completo. Bacharel em Direito /1
\
|
|
|
\
|

Ciéncias Juridicas. Com Registro no Orgdo de Classe e Inscrigdo Regular na
(7)~\B - -
CAtribuigdes:

Represcntar a Camara, ativa e passivamente, perante 0s 6rgdos do Poder
. . ; . N
Judiciario ou em outra situagdo, quando designado pela Mesa Diretora e/ou
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CAMARA MUNICIPAL DE OURO FINO
“A vog do- cidaddo”

pelo Procurador Geral da Cadmara Municipal; Redigir, elaborar e/ou revisar
~documentos juridicos, contratos, convénios, ajustes e/ou acordos de qualquer |
natureza, prestando informagdes sobre questdes de natureza juridica; Emitir}'
pareceres juridicos; Assessorar a Mesa Diretora na administragdo e no processo |
de elaboragdo legislativa; Assessorar os membros da Camara na elaboragdo de
projetos de lei quando solicitado; Orientar e organizar biblioteca de assuntos
Juridicos e administrativos para consulta dos Membros do Legislativo e dos
“demais servidores da Camara; Representar ao Tribunal de Justica sobre a
inconstitucionalidade de leis e de atos municipais conjuntamente com 0s |
Membros da Mesa. |
Processar e presidir procedimentos disciplinares e sindicincias em geral."
Elaborar pareceres e manifestagdes juridicas em processos administrativos. ‘
Atuar judicial e administrativamente na defesa dos interesses ¢ prerrogativas
da Camara Municipal de Ouro Fino — MG.
Prestar consultoria juridica a Mesa e a Presidéncia, bem como ao orgdo que for
determinado pela Mesa e por solicitagdo desta ou designagdo do Procurador |
Geral,
Elaborar pareceres escritos nos processos que lhe forem encaminhados pelo
Presidente da Camara Municipal. |
Apresentar anélise juridica quanto & constitucionalidade e & legalidade das'
'
|
|

proposi¢des submetidas 8 Comissdo de Legislagio e Justiga.

Emitir pareceres juridicos quando solicitado pela Presidéncia, pela Mesa ou
pelo Procurador Geral da Céamara Municipal, sobre questdes regimentais
' suscitadas dentro e fora das sessdes plenérias.

Orientar a Mesa Diretora a quanto aos despachos que deverdo ser exarados nos
| processos que forem remetidos a decisdo do Presidente da Camara Municipal. |
antes e durante as Sessdes Legislativas. ;
Orientar e assessorar todas as unidades administrativas da Camara Municipal |
referentes as questdes juridicas. ‘
Realizar pesquisas tematicas referentes a assuntos das Comissdes Permanentes

¢ naquelas Comissdes designadas pelo Procurador Geral.

~Atendimento e esclarecimento de advogados e partes relativo a assuntos da |
Procuradoria. bem como das Comissdes permanentes ou designadas pela mesa. |
Assessorar a Procuradoria e as comissdes na elaboragdo de Projetos de Leis.
Decretos Legislativos e de Resolugdes, quando solicitado pelo Procurador

Geral.

Assessorar a Mesa Diretora nas Sessdes ordinarias e extraordinarias da Camara
Municipal com relagdo aos pareceres emitidos pelas comissdes.

Cumprir. mediante supervisdo as demais rotinas Juridico-administrativas

determinadas pelo Procurador Geral.

‘Cxccutar  outras  tarefas correlatas, segundo determinagdo superior.

‘hotadamente nas atividades da Procuradoria do Consumidor e/ou da

Procuradoria da Mulher. |

Com sede a Rua Rogério Gissoni, 450 - Bairro Centro - Municipio de Ouro Fino - MG - CEP 37570-000
Contato: (35) 3441-1489 / (35) 3441-5380 / (35) 3441-1435 - e-mail: camara@camaraourofino.mg.gov.br



CAMARA MUNICIPAL DE OURO FINO
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Art. 4° - Compete ao Procurador Geral da Camara Municipal, além das
atribui¢des previstas no artigo anterior, a direcdo geral da Procuradoria da
Camara Municipal e, em especial:

a) a coordenagdo de todas as atividades de assessoria da
Procuradoria da Camara Municipal que se relacionem ao
controle dos processos destinados a Mesa Diretora e as
Comissdes Permanentes e Temporarias da Camara Municipal:

b)  coordenar as informagdes sobre Leis e Projetos Legislativos
Federais e Estaduais, dando ciéncia ao Presidente da Camara
dos que encerram assuntos relevantes para o Municipio:

c) coordenar o controle dos processos destinados a Mesa
Diretora e as Comissdes;
d) responder e opinar sobre todas as matérias juridicas

submetidas a sua andlise pela Mesa Diretora e demais 6rgdos
da Camara Municipal, bem como supervisionar a juridicidade
das atividades que guardem relagdo com O Pprocesso
legislativo e com o0s assuntos administrativos da Camara
Municipal;

e) coordenar as atividades dos demais Procuradores Juridicos da
Camara Municipal.

Art. 539 - Fica alterada a Lei n° 2.083/2004 em seu Anexo Il ¢ a Lei n.”
2500/2013 em secu Anexo II, criado o cargo em comissdio de recrutamento
amplo de Diretor Geral de Administragdo ¢ de Assessoria ao Processo
l.egislativo que passa a fazer parte do Quadro Permanente de Pessoal da
Camara Municipal de Ouro Fino - MG, com a seguinte nomenclatura.
remunerac¢do e atribuigdes:

'Denominacido do Cargo: Diretor Geral

1_7!’7~rovimento: Comissdo Recrutamento: Amplo -
' Vaga: 01 (uma) Vencimento: R$ 3.500.00 mensais

"Carga horaria: 30 horas semanais

' Requisitos Minimos: Superior Completo.
Atribuig¢oes:

'Programacio, supervisio, dire¢do, coordenacio, orienta¢io e controle da
“exccucio de todos os servigos legislativos e administrativos da Camara
"Municipal; autoriza¢dio para a expedicio e assinatura de certidoes
'requeridas; autoriza¢do e assinatura dos processos de pagamento das
despesas da Cimara e encaminhamento a4 Presidéncia para a competente

{autorizacéo e pagamento; dar posse a todos os servidores efetivos ¢
"comissionados da CaAmara Municipal, mediante termo em livro proprio;
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CAMARA MUNICIPAL DE OURO FINO
“A voyg do- cidaddo”

conhecer de todo expediente oriundo dos demais orgaos e servig:os' da
CAmara Municipal; assinatura de oficios, atestados, certiddes, editais e
outros documentos da CAimara Municipal quando assim determinad(.) pela |
Presidéncia e/ou pela Mesa Diretora; expedi¢io de ordens de servicos e
demais atos necessarios a execugdo dos trabalhos da Cimara Municipal, na
conformidade das instrucdes e decisdes da Presidéncia; decidir sobre a
justificativa ou nao de faltas ao servico dos servidores, de acordo .u!m a
legislacdo vigente; autorizar a lotacdo do pessoal da Cimara Mumcmal;
emitir despachos em processos cuja decisdo caiba a autoridadc superior:
emitir despachos decisérios em processos de sua competéncia; encaminhar
4 Mesa Exccutiva, até o dia 30 de janeiro, o relatério anual
circunstanciado das atividades desenvolvidas pela Cimara Municipal;
propor medidas a2 Mesa Diretora que visem a facilitar os servigos d‘a
CaAmara Municipal; apreciar e encaminhar os relatérios mensais e anuais
apresentados pelos érgios da Cimara Municipal e elaborar um rela!érw |
geral para a Mesa Diretora e para a Presidéncia; despachar o expediente
com o Presidente da CAmara Municipal; promover reunides com os demais ‘

I

|

Diretores, Assessores e com o pessoal responsivel pelas Sec¢des e/ou |
Servicos da CAmara Municipal, para tratar de assuntos relacionados com
expediente respectivo; comunicar-se com outras reparti¢des publicas,
sempre que necessario, para a resolugdo de assuntos de interesse da |
Cimara;: conservar e zelar pelos bens patrimoniais da Camara Municipal,
sob sua responsabilidade e guarda; prestar esclarecimentos em Plendrio,
quando solicitado; assessorar a Mesa Diretora nos atos e decisoes de
scrvigos da CAmara Municipal; assessorar a Mesa e os Vereadores em
matéria de sua competéncia; autorizar a prestacio de SEervigos
extraordinarios por parte dos funcioniarios da Camara, ouvidos os
respectivos superiores; superintender, direta ou indiretamente, a‘

fiscalizacio da execuc¢do dos contratos celebrados pela Cimara Municipal;
fixar, por ato administrativo, a escala anual de férias dos servidores,
ouvindo os respectivos superiores; encaminhar a Mesa Diretora, por
intermédio da Divisio de Finangas, Or¢amento e Contabilidade, a
¢labora¢do da proposta orcamentaria da Cimara, devidamente aprovada
pela Mesa; desempenhar outras fungdes correlatas, e em especial, também
“a claborac¢ao de politicas e diretrizes de Suprimentos (Compras, Gestio de
Iistoques) e Logistica.

Revisio e implementagio de novos modelos de Compras e Suprimentos.l
Planejar politicas de controle de materiais do estoque do almoxarifado;
"coordenar e conferir o recebimento de materiais, exceto os de informatica;
'coordenar atividades de transportes dos vereadores e dos demais
servidores da CiAmara Municipal, exercendo funcio de chefia sobre os
motoristas; fiscalizar os servicos de manutenc¢iio periddica dos veiculos que
compdem o patrimdnio da Cimara Municipal; exercer outras atividades |
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Dirctora.

correlatas que lhe forem conferidas pela Presidéncia e/ou pela McsaJ

Planejar, gerenciar e controlar a aquisi¢do, a conservacio, a guarda ¢ a

' distribui¢do de bens patrimoniais e de consumo no Ambito da Cimara
Municipal de Ouro Fino, assim como realizar inventdrio e promov3er o
desfazimento de bens, em conjunto com a Controladoria interna.

‘Realizar procedimentos licitatérios visando a contratagdo de obras,
Servigos e compras.

"Formalizar, acompanhar, providenciar a publicagio e controlar a execucio
"dos contratos firmados pela Cimara Municipal.

'Manter sob sua guarda e responsabilidade os documentos, titulos,
"processos ¢ as escrituras relativos ao registro de bens imoveis de
'propriedade da Cimara Municipal de Ouro Fino/MG.

"Gerenciar ¢ assegurar a atualizagdo das bases de informaciio necessdrias a0
'desempenho de sua competéncia, em especial, as relativas a bens
~patrimoniais ¢ de consumo, a registro e acompanhamento de contratos
firmados pela Cimara Municipal, bem como desenvolver outras atividades
;iﬂcrcn(cs a sua finalidade.

Art. 6° - As despesas decorrentes da aplicagado das disposigdes normativas da
da presente Lei correrdo por conta da seguinte dotagdo orgamentaria:
01.031.0001.4004 — Manuteng@o das Atividades da Secretaria Geral - 319011 —
Vencimentos e Vantagens fixas — Pessoal Civil.

Art. 7° - Ticam alterados, no que couber, os Anexos I. IT. TIL. [V e V da lci
Municipal n® 2.083/2004, os Anexos I e 1l da Lei Municipal n°® 2.283/2008 ¢ os
Anexos | e I da Lei Municipal n® 2.500/2013

Art. 8° - Revogadas as disposigdes em contrario, esta Resolugdo especifica
entra em vigor na data da sua publicagdo.

SALA DAS SESSOES, 12 de janeiro de 2.015.

L

MARCI ANIEL IGIDIO
Presidente da Camara
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CAMARA MUNICIPAL DE OURO FINO

“A Camara do cidaddo”

ANEXO 1

QUADRO GERAL DE VENCIMENTOS DOS CARGOS EFETIVOS E EM

COMISSAO

CAMARA MUNICIPAL DE OURO FINO

QUADRO GERAL DE VENCIMENTOS

1 - CARGOS EFETIVOS
NIVEL | CARGO GRAU GRAU
| INICIAL FINAL
| AUXILIAR DE SERVICOS GERAIS 01 15
I
'VIGILANTE 08 32
o + =
' AUXILIAR DE ADMINISTRAGAO E SERVICOS| 4 57
'GERAIS
Il ASSESSOR DE INFORMATICA 17 31
IV  CONTROLADOR INTERNO 80 94
V PROCURADOR JURIDICO 80 94
y| /ASSESSOR DE ADMINISTRACAO 3 145

' INFORMATICA
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CAMARA MUNICIPAL DE OURO FINO

“4 Camara &o cidaddao”

2. CARGOS EM COMISSAO

CARGO VENCIMENTO |

e

PROCURADOR GERAL R$ 2.933,42

ASSESSOR CONTABIL R$ 2.93342

i i

' CHEFE DE DEPARTAMENTO DE PESSOAL E LICITAGOES R$ 2.933,42 “
ASSESSOR DE APOIO ADMINISTRATIVO R$ 1,401,84
ASSESSOR DE COMUNICAGAO SOCIAL \R$ 1.401,84 ll

ASSESSOR PARLAMENTAR R$ 2.933,42

'DIRETOR GERAL R$ 3.500,00
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CAMARA MUNICIPAL DE OURO FINO

“A Camara do cidaddo”

ANEXO II

TABELAS DE VENCIMENTOS

CAMARA MUNICIPAL DE OURO FINO

TABELA DE VENCIMENTOS DOS CARGOS EFETIVOS

-RS -
GRAU VENCIMENTO GRAU VENCIMENTO
01 618,53 17 1.350,18
02 649,46 18 1.417,69
03 681,93 19 1.488,58
04 716,03 20 1.563,00
05 751,83 21 1.641,16
06 789,42 22 1.723,21
07 828,89 23 1.809,37
08 870,34 24 1.899,84
09 913,86 25 1.994,83
10 959,55 26 2.094,58
T 1.007,53 27 2.199,30
12 1.057,90 28 2.309,27
13 1.110,80 29 2.424,73
14 1.166,34 30 2.545,97
15 1.224,66 31 2.673,27
16 1.285,89 32 2.806,93
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CAMARA MUNICIPAL DE OURO FINO

“A Camvara do cidaddo”

TABELA DE VENCIMENTOS DOS CARGOS EFETIVOS
CONTROLADOR INTERNO e PROCURADOR JURIDICO

_R$ -

GRAU VENCIMENTO GRAU VENCIMENTO
80 2.810,14 88 4.151,86
81 2.950,65 89 4.359,45
82 3.098,18 90 4.577,42
83 3.253,09 91 4.806,29
84 3.415,74 92 5.046,61
85 3.586,53 93 5.298,94
86 3.765,86 94 5.563,89
87 3.954,15 95 5.842,08
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CAMARA MUNICIPAL DE OURO FINO

“A Camara do cidaddo”

TABELA DE VENCIMENTOS DO CARGO FETIVO
ASSESSOR DE ADMINISTRACAO E INFORMATICA

-RS -
GRAU VENCIMENTO GRAU VENCIMENTO
101 4.663,14 109 6.889,58
102 4.896,30 110 7.234,06
103 5.141,11 111 7.595,76
104 5.398,17 112 7.975,55
105 5.668,08 113 8.374,33
106 5.951,48 114 8.793,05
107 6.249,05 115 9.232,70
108 6.561,51

Sediada na Rua Rogério Gissoni, n.° 450, Centro de Ouro Fino-MG, CEP 37570-000

Contatos: (35) 3441-1489 / (35) 3441-5380 / (35) 3441-1435, e-mail: camara@camaraourofino.ma.qov.br




