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CAMARA MUNICIPAL DE OURO FINO-MG

Sediada a rua Rogeério Gissoni, n.® 450 centro, Ouro Fino-MG
Telefone/fax: (35) 3441-1489 / CEP: 37570-000

RESOLUCAO n°. 006/2015

Cria. o regime de pronto
pagamento por antecipagdo de
despesas.

~DAS DISPOSICOES PRELIMINARES

- Artigo 1°- Fica instituida, na CAMARA MUNICIPAL DE OURO FINO/MG, a forma
~-de pagamento de despesas pelo regime de adiantamento que reger-se-a segundo
as normas legais vigentes que disciplinam a matéria.

Artigo 2°- Entende-se por adiantamento o numerario colocado a disposigcao de
uma Reparticao, a fim de Ihe dar condi¢des de realizar despesas que, por sua
natureza ou urgéncia, ndo possam aguardar o processamento normal.

Artigo 3° Os pagamentos a serem efetuados através do Regime de
Adlantamento ora instituido restringir-se-o aos casos previstos nesta Resolugao
e sempre em carater de excegao.

-Artigo 4°- O adiantamento mensal de cada espécie de despesa nao ultrapassara
-0 valor do duodécimo da dotagao correspondente.

AArtigo 5°- Poderao realizar-se sob o regime de adiantamento os pagamentos
decorrentes das seguintes espécies de despesa:

I-despesas com material de consumo;
ll- despesas com servigos de terceiros;
Ill- despesas com transportes em geral;
IV- despesas judiciais;

V- despesas com representacao eventual, ou seja, eventuais de
gabinete;



VI- despesa éxtraordinaria e urgente, Cuja realizacao nao permita
delongas;

VIl- despesa que tenha de ser efetuada em lugar distante da sede da
Céamara;

VIll- despesa miuda e de pronto pagamento.

- Paragrafo (nico- O adiantamento de despesa para cobertura de diarias de
viagens ou despesas similares serao objetos de regulamentacao especifica nos

. Orgamentarias.

- Artigo 6°- O valor do adiantamento sera de RS 500,00 (quinhentos reais), que
.-5€era atualizado periodicamente, nas mesmas épocas e pelos mesmos
percentuais de reajuste dos vencimentos, salarios e proventos dos servidores da

- Camara Municipal de Ouro Fino/MG.

Art. 7°0 adiantamento sera feito ao servidor ocupante do Cargo de Diretor Geral,
a guem compete emitir ordem de compra do material de consumo ou Servicos

~destinados a Camara:

instruida com a dotacdo orcamentaria a ser onerada, o valor respectivo e a
fundamentacao legal que autoriza o adiantamento.

Art. 9° O oficio requisitério sera protocolado e autuado o processo administrativo.
seguindo diretamente para o Gabinete do Presidente da Camara, para a

necessaria autorizacao.

A:rt. 10° Autorizada, a despesa sera empenhada pela contabilidade e emitido
cheque nominativo ou ordem bancaria para crédito em conta aberta para esta

finalidade, nominativa a requisitante.

Art. 11°0 orgao contabil fara OS registros transitérios pertinentes ao
adiantamento até final prestacéo de contas com a classificacdo das despesas
. -Teailizadas.
——
Art. 12° A cada pagamento efetuado correspondera uma nota fiscal, ou cupom
fiscal, desde que discriminada a despesa, o quantitativo, o valor unitario e o total e
quando o servigo for prestado por pessoa fisica, a comprovacao sera feita por

recibo de pagamento a auténomo (RPA).

Art. 13° Os comprovantes das despesas serao emitidos em nome da Camara
‘Municipal de Ouro Fino/MG, com o respectivo CNPJ e n&o poderao conter

rasuras, emendas, borrées e valor ilegivel.

Pérégrafo Unico. Em hipotese alguma serdo admitidas segundas vias ou copias,
ainda que autenticadas, para a comprovagao das despesas.



Art. 14° Cada pagamento efetuado sera convenientemente justificado.
esclarecendo-se a razao da despesa, o destino dos materiais ou servicos e outras
informagées que Possam esclarecer a necessidade da compra ou servigo.

Art. 15° Todas as despesas serao atestadas pelo Controlador Interno da Camara.
Art. 16° O saldo dos recursos nao utilizados, sera restituido, mediante deposito

~ bancario, até o ultimo dia Util do més.

. correspondente aos saldos restituidos, promovendo a anulagao do saldo do
empenho respectivo.

. Art. 18° Até o dia dez de cada més o Diretor Geral prestara contas dos recursos

utilizados com o adiantamento.
Paragrafo Unico. A cada adiantamento correspondera uma prestacao de contas,

~ Art. 19° O procedimento da prestacdo de contas sera protocolizado e instruido.
obrigatoriamente com os seguintes documentos:

| - Correspondéncia Interna (CI) do Diretor Geral, para a contabilidade:

Il - Relagdo de todos os documentos referentes as despesas custeadas com os
adiantamentos, constando especie de documento, numero, data e valor, dispostos
em ordem cronoldgica de data da despesa;

Il - Depésito bancario do saldo nao utilizado;
IV - Copia da nota do empenho da despesa e da anulacao de saldo, se for o caso:

V - A justificativa de cada uma das despesas serj feita no proprio documento ou
€m anexo ao documento, sinteticamente.

Art. 20° O orgéo contabil da Camara Municipal fara a conferéncia da prestacao
de contas e havendo duvidas, devolvera o Processo para os acertos pertinentes,

pelo Diretor Geral.

Paragrafo Unico. Rejeitada a prestacdo de contas total ou parcialmente, sera o
procedimento encaminhado a Controladoria Interna para as providéncias cabiveis.

“Art. 21°Se eventualmente for rejeitada a prestacao de contas, total ou
-p'arcialmente, 0 valor correspondente sera debitado ao servidor responsavel, a
titulo de reembolso ao erario publico, no contracheque do pagamento dos
: vencimentos, no més imediatamente subsequente, se voluntariamente o valor nao
for recolhido a tesouraria da Camara Municipal.



Art. 22° Aprovada a prestacao de contas o processo sera arquivado, apenso
aquele que autorizou o adiantamento, a disposicao dos érgaos de controle interno
e externos.

Art. 23° Nao sera liberado novo adiantamento enquanto nao for prestado contas
do anterior.

Art. 24° Esta Lei entra em vigor na data de sua publicagao.

SALA DAS SESSOES, 10 de margo de 2015.

MARCIODANIEL IGIDIO
Presigénte da Camara



