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RESOLUCAO N.” 08/2016

INSTITUI GUIA DE GESTAO,
CLASSIFICACAO, DIGITALIZACAO,
ARQUIVAMENTO, ELIMINACAO E
TABELA DE TEMPORALIDADE DE
DOCUMENTOS DO PODER
LEGISLATIVO DO MUNICIiPIO DE
OURO FINO-MG E ESTABELECE
OUTRAS PROVIDENCIAS.

Faco saber que a Cidmara Municipal de Ouro Fino (MG), aprova
e eu Vereador Bruno Zucareli, Presidente, nos termos regimentais, promulgo a

seguinte RESOLUGCAO:

Art.1° Fica instituido o Guia de Gestdo, Classificagdo.
Digitalizagdo, Arquivamento, Eliminagido ¢ Tabela de Temporalidade dos
documentos do Poder Legislativo do Municipio de Ouro Fino-MG. em cuja
implantagdo e implemento serdo observados os principios, normas e demais

disposigdes contemplados nesta Resolugdo e seus Anexos.

Art.2° O Guia de Gestdo, Classificagdo, Digitalizagdo,
Arquivamento. Eliminagdo e Tabela de Temporalidade de Documentos ¢ um
instrumento de implantagdo de politicas de gestdo documental, estabelecendo
os prazos de guarda e a destinagdo dos documentos que compdem o acervo do
Poder Legislativo de Ouro Fino, e estabelece critérios para Classificagdo.

digitalizagdo, arquivamento e eliminagdo de documentos. objetivando garantir
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¢ facilitar o acesso a informagdo, preservar o patrimdnio historico documental

¢ a memoria do Legislativo.

§1° Estio contemplados no Guia todos os documentos
produzidos e recebidos nos mais diferentes suportes, pelo Poder Legislativo

de Ouro Fino. no exercicio de suas atividades-meio e atividades-fim.

§2° A Tabela de Temporalidade Documental. por refletir as
funcdes ¢ atividades desse orgio, ¢ dindmica. Sendo assim, requer revisdo ¢
alteragdo periodica ha cada 2 anos, a fim de garantir sua atualizagdo frente as

constantes transformagdes da administragdo publica.

Art.3° A Tabela de Temporalidade Documental contempla os
diversos conjuntos documentais recebidos ¢ produzidos pelo Poder
Legislativo de Ouro Fino, segundo sua procedéncia, e com 0s prazos

estabelecidos para efeito de guarda e destinagio final dos documentos.

Art.4" Salvo expressa e especifica determinagdo em contrario,
ficam excluidos do controle de temporalidade e da disciplina arquivistica

estabelecida nesta Resolugdo:

I - os jornais, revistas e peridédicos de qualquer espécie,

excetuados os exemplares que, por conterem matéria de singular relevancia:
11 — as informagdes cujo meio de produgdo e transmissio se
restrinja ao fax. telex e e-mail ¢ ndo devam ser protocolizados pela Secretaria

Geral do Poder Legislativo:

Art.5° Sem prejuizo do disposto nos arts. 5°, incisos XXXIII e
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XXXIV. letra “b”, da Constituigdo Federal e art. 7°, inciso XIII, da Lei n.
8906, de 4 de julho de 1994 (Estatuto da Advocacia e da Ordem dos
Advogados do Brasil), nenhum documento podera ser retirado do sistema de
arquivo do Poder Legislativo do Municipio de Ouro Fino, ressalvadas as

hipoteses de empréstimo. através de protocolo, e desarquivamento.

Pariagrafo Unico Para os fins deste artigo considera-se
empréstimo a transferéncia temporiaria de documento de uma unidade de
arquivo para outra, no contexto orgdnico do Poder Legislativo do Municipio,

para fins de consulta, reprodugdo ou pesquisa.

Art.6° O Presidente da Camara, podera liberar a saida de
documento do sistema de arquivo para fins de estudo e pesquisa académica e
cientifica de reconhecida utilidade publica, bem como para compor o acervo
de orgdos oficiais de exposi¢do e preservagdo do patriménio historico do

Municipio

Art.7° Todos os documentos de guarda tempordria que
representam a atividade fim do Poder Legislativo, serdo criados em midia
digital, transformados em acervo e apos esgotados os prazos da Tabela de

Temporalidade, serio microfilmados. e posteriormente destruidos, conforme

determina a legislagdo.

Art.8° Os documentos histéricos e de guarda permanente serdo
digitalizados na medida em que forem criados, transformados em acervo

digital e mantidos sob controle e propriedade da Camara.

Art.9° O sistema informatizado, utilizado  para ©

armazenamento dos documentos em formato digital sera de propriedade da
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Camara. assim como todos os componentes que fazem parte desse sistema:

banco de dados, programa, imagens, arquivos de texto e sistema operacional.

Art.10° O sistema informatizado utilizara tecnologia aberta, e
o seu planejamento e desenvolvimento acontecera exclusivamente nas
dependéncias da Cémara. com o objetivo de resguardar o sigilo dos

documentos.

Art.11° Os equipamentos que contém os dados do sistema
serio de propriedade exclusiva da Camara e permanecerdo nas suas

dependéncias.

Art.12° Esta Resolugdo entra em vigor na data de sua

publicagdo.

Messées Vereador Antonio Olinto Alves,
b em 14 junho de 2016,
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