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PROJETO DE LEI COMPLEMENTAR Ne................ /2022

Dispbe sobre a Organizagdo Geral da
Administragcdo Direta da Prefeitura Municipal

de Ouro Fino e dd outras providéncias.

HENRIQUE ROSSI WOLF, Prefeito do Municipio de Ouro Fino, no uso de atribuicdo que lhe

confere o artigo 51, inciso IV da Lei Organica Municipal, sanciona a seguinte Lei:

CAPITULO |

Das Instituigdes da Administracao Municipal

SECAO |

Das Categorias Institucionais

Art. 1° - A Administragdo Direta da Prefeitura Municipal de Ouro Fino é constituida por

orgaos integrados por subordinacdo hierarquica, na estrutura do Poder Executivo Municipal.
Paragrafo Unico. Pertencem a categoria de 6rgaos da Administracdo Direta as Diretorias

Municipais e Orgdos Auténomos, hierarquicamente subordinados ao Prefeito Municipal.

SECAOII

Do Relacionamento com o Poder Legislativo
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Art. 2° - A articulagdo governamental do Poder Executivo com o Poder Legislativo para

melhor coordenacdo dos érgaos administrativos se fard por meio através da Chefia de Gabinete da

Prefeitura Municipal de Ouro Fino, cargo de livre nomeacdo e exoneracdo pelo Prefeito.

de:

SECAO llI

Da Organiza¢ao Administrativa Municipal

Art. 3° - A Organizagdao Administrativa da Prefeitura Municipal de Ouro Fino é constituida

| — Prefeito Municipal.
Il — Orgdos Autdnomos.

[Il — Diretorias Municipais.

Art. 4° - S50 diretamente subordinados ao Prefeito, como Orgdos Autdnomos:
| — Procuradoria Geral do Municipio.

Il - Controle Interno.

[Il = Ouvidoria Geral

IV - Chefia de Gabinete.

Art. 5° - S3o diretamente subordinadas ao Prefeito, como Diretorias Municipais:
| — A Diretoria de Governo, Administragao e Finangas.

Il — A Diretoria de Obras, Infraestrutura, Meio ambiente e Agricultura.

[Il — A Diretoria de Educacgao e Cultura.

IV — A Diretoria de Saude

V - A Diretoria de Assisténcia Social.

VI - A Diretoria de Gestao de Compras, Licitagdes e Contratos



MUNICIPIO DE OURO FINO

SEDE | - Av. Cyro Gongalves, 173 - Fone/Fax: (035) 3441-9401
SEDE Il - Av. Bardo do Rio Branco, 145 - Fone/Fax: (035) 3441-9400
CEP 37570 - 000 CNPJ n- 18.671.271/0001-34

Art. 6° - Observadas as disposicGes desta Lei, a Administracdo Direta da Prefeitura
Municipal de Ouro Fino fica estruturada da seguinte forma:

| — Chefia de Gabinete.

Il = Procuradoria Geral do Municipio.

IIl — Diretoria de Governo, Administracao e Financgas.

IV —Diretoria de Obras, Infraestrutura, Meio Ambiente e Agricultura.

V — Diretoria de Educacdo e Cultura.

VI - Diretoria de Saude

VIl - Diretoria de Assisténcia Social.

VIl - Diretoria de Gestdo de Compras, Licitacdes e Contratos

CAPITULO Il
Da Finalidade dos Orgios e Diretorias

Subordinados ao Prefeito Municipal

SECAO |
Da Chefia de Gabinete

Art. 7° - Além da fungdo institucional de que trata o art. 2° desta Lei Complementar, a
Chefia de Gabinete tem por objetivo assistir, direta e indiretamente, o Chefe do Executivo
Municipal no desempenho de suas atribuicdes, competindo-lhe:

| — Coordenar o atendimento ao publico e autoridades;

Il — assessorar o Prefeito no exame e encaminhamento de assuntos trazidos a decisao do
mesmo;

Il — coordenar a programacdo de audiéncias e entrevistas com o Prefeito e articular a
participacdo deste em atividades externas inerentes ao cargo e as viagens oficiais;

IV — coordenar o servico de cerimonial das solenidades presididas pelo Prefeito;

V — promover a publicacdo dos atos do Poder Executivo Municipal;

VI — coordenar as atividades de apoio administrativo ao Prefeito;

VIl — dar apoio gerencial ao Prefeito na articulacdo das Diretorias Municipais;
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VIl — promover a coordenagao das relagdes da Prefeitura no plano politico-institucional e
com organizacgdes publicas, privadas, a imprensa e a comunidade em geral;
IX — promover a coordenagdo do efetivo cumprimento das decisdes do Chefe do Executivo

Municipal.

Paragrafo Unico. A Chefia de Gabinete tem a seguinte organizacdo:

I.  Divisdo de Comunicacdo Social

I. Divisdao de Midias Sociais

SECAOII

Da Procuradoria Geral do Municipio

Art. 8° - A Procuradoria Geral do Municipio tem como objetivo representar o Municipio,
judicial e extrajudicialmente, competindo-lhe:

| — ajuizar causas de interesse do Municipio e acompanhar a tramitacdo de processos e
outros instrumentos juridicos, em qualquer instancia, dentro de suas atribui¢des de representagdo
judicial e extrajudicial;

Il — assumir, nas condi¢cdes de que trata o inciso anterior, a defesa do Municipio quando
este for parte em processo judicial ou extrajudicial;

[l — promover a execugdo da divida ativa municipal;

IV — assessorar o Prefeito Municipal e demais Orgdos Auténomos e Diretorias em assuntos
de ordem juridica, atendendo a consultas que lhe forem encaminhadas, respondendo por escrito
ou verbalmente;

V — apresentar relatdrios ao Prefeito Municipal sobre a situacdo e tramitacdo de processos
e outros instrumentos juridicos, em qualquer instancia, de interesse do Municipio;

VI — promover a articulagdo entre os Orgdos Autdnomos e Diretorias Municipais, para fins

de congruéncia nas atividades do plano juridico-administrativo.
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VIl — defender ou atuar como “amicus curae” em juizo ou fora dele, os agentes politicos e
publicos, promovendo e requerendo o que for de direito, nos casos em que e houver convergéncia
com o proprio interesse da Administragdo;

VIl - defender perante o Tribunal de Contas do Estado e da Unido, em plenario ou fora
dele, os interesses do Municipio, inclusive quando da apreciacdo das contas municipais,

promovendo e requerendo o que for de direito.

§ 19, A critério do Prefeito Municipal, a Procuradoria Geral do Municipio podera exercer
as funcdes de Assessoria Técnica Legislativa, bastando, para tanto a edicdo do Decreto que lhe

atribua as referidas fungoes.

§ 29, O Municipio podera contratar consultoria juridica especializada para auxiliar os

trabalhos da Procuradoria Geral do Municipio.

§ 32, Lei especifica dispora sobre a carreira e estrutura administrativa da Procuradoria-

Geral do Municipio.

SECAO llI

Do Controle Interno

Art. 92 — O controle interno tem por objetivo:

I.  controlar o cumprimento dos prazos para o encaminhamento de todos os relatérios
periddicos exigidos pelos Tribunais de Contas do Estado e da Uniao.

II.  implantar sistema permanente de controle Interno, com exames anteriores,
concomitantes e posteriores, dos atos de gestao administrativa e financeira no
ambito da Administracdo Municipal;

lll.  comunicar ao Tribunal de Contas do Estado, acerca de atos praticados com

inobservancia das normas legais e respectivos procedimentos;
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V. fiscalizar o cumprimento das metas previstas no Plano Plurianual e a execugao dos
planos orcamentarios;

V. fiscalizar a legalidade e avaliar os resultados quanto a eficacia e eficiéncia das gestdes
orcamentarias, financeiras, patrimoniais e operacionais do Poder Executivo;

VI.  zelar pela observancia dos limites de gastos totais do Poder Executivo e supervisionar as
medidas adotadas pelo Prefeito Municipal, para o retorno da despesa total com pessoal ao
respectivo limite, caso necessario, nos termos da legislagao vigente;

VIl.  realizar treinamentos aos servidores de servicos integrantes do sistema de controle interno,
bem como a disseminacdo de informacdes técnicas e legislativas;

VIll.  recomendar, acompanhar e avaliar a execucdo de auditorias e sindicancias;

IX. promover, organizar e executar programacao periddica de auditoria contabil, financeira,

orcamentaria, patrimonial e operacional, e emitir os respectivos relatorios;

X.  controlar desvios, perdas e desperdicios;

XI.  identificar erros, fraudes e seus agentes;
XIl.  garantir o cumprimento das normas técnicas, administrativas e legais, como das metas de
resultado.
SECAO IV

Da Ouvidoria Geral
Art. 10 - A Ouvidoria Geral é o 6rgdo responsavel, de forma prioritaria, pelo
acompanhamento das reclamacgles e denuncias relativas a prestacdo dos servicos publicos da
administracdo publica municipal direta e indireta, bem como das entidades privadas de qualquer

natureza que operem com recursos publicos, na prestacdo de servicos a populacdao, competindo-

lhe:

| - Receber e apurar denuncias, reclamacdes, criticas e pedidos de informacdo sobre atos
considerados ilegais comissivos ou omissivos, arbitrarios, desonestos, indecorosos, ou que
contrariem o interesse publico, praticados por servidores publicos ou agentes publicos do

Poder Executivo;
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Il - diligenciar junto as unidades da Administracao competentes para a prestacdo por estes, de
informacodes e esclarecimentos sobre atos praticados ou de sua responsabilidade, objeto de
reclamacgdes ou pedidos de informacdes, na forma do inc. | deste artigo;

Il - cobrar respostas das unidades a respeito das manifestacdes a eles encaminhadas e levar ao
conhecimento da dire¢dao do 6rgdo ou entidade os eventuais descumprimentos;

IV - manter sigilo, quando solicitado, sobre as reclamac¢Ges ou denuncias, bem como sobre sua
fonte, providenciando, junto aos drgdaos competentes, protecao aos denunciantes;

V - informar ao usuario as providéncias adotadas em razdo de seu pedido, excepcionados os
casos em que a lei assegurar o dever de sigilo;

VI - elaborar e publicar, mensalmente, relatério de suas atividades e avaliagcdo da qualidade dos
servigos publicos municipais;

VIl - encaminhar relatério mensalmente de suas atividades ao Prefeito;

VIII — realizar ou apoiar iniciativas de cursos, semindrios, encontros, debates, pesquisas e

treinamento que tratam sobre temas da Ouvidoria Geral;

IX - comunicar ao drgdo da administracdo direta e indireta competente para a apuracdo de todo
e qualquer ato lesivo ao patrimoénio publico de que venha a ter ciéncia em razdo do exercicio
de suas fungbes, mantendo atualizado arquivo de documentacdo relativa as reclamacoes,
denuncias e representacdes recebidas;

X - resguardar o sigilo das informagdes, mantendo atualizado arquivo de documentacdo relativa
as reclamacdes, denuncias e representacdes recebidas;

Xl - atender o usuario de forma adequada, observando os principios da regularidade,
continuidade, efetividade, seguranca, atualidade, generalidade, transparéncia e cortesia;

XII - garantir respostas conclusivas aos usuarios;

Xl - promover a adogdao de mediagao e conciliagdo entre o usudrio e o érgao ou entidade

publica, sem prejuizo de outros drgdos competentes.

SECAO V

Da Diretoria de Governo, Administra¢ao e Finangas
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Art. 11 - A Diretoria de Governo, Administracao e Finangas tem por objetivo proporcionar

condicbes a que a Administracdo Municipal cumpra as normas de Gestdo Fiscal Responsavel,

traduzidas na Legislacdo federal e em normas oriundas do Tribunal de Contas do Estado, Diretoria

do Tesouro Nacional, Tribunal de Contas da Unido e outros 6rgdos de fiscalizacdo orcamentaria,

financeira e patrimonial competindo-lhe:

VI.

VII.
VIII.

IX.

XI.
XIl.
XIII.
XIV.

XV.

Gerir os sistemas de planejamento e de administragdo financeira, orgamentaria e tributaria;
propor e executar a politica de administracdo geral da Prefeitura, no que se refere a
material, patrimonio e servigos de apoio, e coordenar e executar a politica de recursos
humanos.

supervisionar tecnicamente a elaboracdo dos instrumentos de planejamento orcamentario;
acompanhar a execucdo orcamentaria e verificar o cumprimento das metas e diretrizes
estabelecidas para o Governo Municipal;

supervisionar, tecnicamente, a elaboracao de todos os relatérios periddicos exigidos pelos
Tribunais de Contas do Estado e da Unido;

controlar o cumprimento dos prazos para o encaminhamento dos relatérios de que trata a
alinea anterior;

coordenar a prestacdo de contas anual;

administrar o sistema tributdrio do Municipio, executando as atividades inerentes a
arrecadacao e fiscalizacdo;

exercer a fungao de planejamento no ambito municipal, compreendendo a formulagao de
politicas, diretrizes e metas, a orientacdo normativa, o controle da execucdo e a articulacao
das a¢des das demais Diretorias e Orgdos Autdnomos;

promover a consolidacdo do Orgcamento do Municipio;

supervisionar e gerir os fundos contabeis municipais;

exercer as funcdes de administracdo financeira, contabil, de tesouraria e auditoria;
organizar e administrar os cadastros imobilidrio e econémico do Municipio;

exercer a administracdo de pessoal, compreendendo as atividades de recrutamento,
selecdo, registro, controle funcional, movimentacao e gestdo de cargos e saldrios;
coordenar os concursos para a admissdao de pessoal para os 6rgdos e entidades da

Administragao Municipal;
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XVI.  estudar a situagao funcional de pessoal, analisando as reivindicagdes que lhe forem

encaminhadas;

XVII.  estabelecer programas de assisténcia a saude, de lazer e de outros relacionados com o

bem-estar dos servidores municipais;
XVIIl.  coordenar a prestagdo de servigos gerais de apoio ao funcionamento da Administragdo
Municipal;
XIX.  encarregar-se da administragcdo dos bens imdveis pertencentes ao Municipio;
XX.  exercer o registro e controle do material permanente;
XXI.  coordenar as atividades de protocolo da Administragao Municipal;

XXIl.  exercer o registro e o controle dos bens de consumo.

Paragrafo Unico. A Diretoria de Governo, Administracdo e Finangas tem a seguinte organizagao:

I. Coordenadoria de Planejamento, Servicos e Gestdo de Pessoas

a) Divisdo de Desenvolvimento Econdmico
b) Divisdo de Tecnologia da Informacao
c) Divisdao de Recursos Humanos.

Il. Coordenadoria de Servicos Contdbeis
lll. Coordenadoria de Financgas e Tributos
a) Divisdo de Tesouraria

IV. Coordenadoria de Convénios

SECAO VI

Diretoria de Obras, Infraestrutura, Meio Ambiente e Agricultura:

Art. 12 — A Diretoria de Obras, Infraestrutura, Meio-Ambiente e Agricultura tem por
objetivo a formulagao e execugao da politica municipal de obras publicas e de servigos urbanos e a
execucdo das acbes de governo nos setores de obras publicas e de servicos urbanos definidas de
acordo com as prioridades dos planos e programas municipais, particularmente do Plano de

Governo, o Plano Plurianual e do Orcamento Municipal competindo-lhe:
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VL.
VII.
VIII.

IX.

XI.

XIl.

XIII.

XIV.

XV.

XVI.

XVII.
XVIII.

XIX.
XX.

Promover a educacdo ambiental, a preservacdo e a protecdo do meio ambiente, o uso
sustentavel dos recursos naturais, a elaboracdo de diretrizes e o controle do crescimento
urbano para o racional desenvolvimento do Municipio, além do planejamento e articulacdo
intersetorial com as demais Diretorias municipais.

execucdo de projetos, construcdes, conservacdao de obras publicas municipais de
infraestrutura urbana e rural;

conservacdo dos bens préprios da Prefeitura;

abertura de novas vias e pavimentacdo de ruas e logradouros publicos;

construgao e manutengdo de estradas e caminhos integrantes do sistema vidrio do
municipio;

demolicdo de edificios e quaisquer construcdes determinadas pela Prefeitura;

fiscalizacdo do funcionamento dos servicos industriais mantidos pelo Municipio;
implementacdo das normas de urbanismo, segundo planos e projetos elaborados pelo
Municipio;

execucdo dos servicos de limpeza e coleta do lixo urbano;

fiscalizacdo de obras publicas do Municipio;

organizacdo e manutencao do almoxarifado proprio;

manutencado, conserto e conserva¢ao do maquinario;

propor, executar e fiscalizar, direta e indiretamente, a politica ambiental do Municipio;
estabelecer normas e padrdes de qualidade ambiental relativos a poluicdo atmosférica,
hidrica, acustica e visual e a contaminagao do solo;

conceder licengas, autorizacdoes e fixar limitacdes administrativas relativas ao meio
ambiente;

criar e implantar o Cadastro Técnico Municipal de Atividades Potencialmente Poluidoras e
Utilizadoras de Recursos Ambientais;

requisitar estudo de impacto ambiental;

regulamentar e controlar a utilizacdo de produtos quimicos em atividades agricolas,
pastoris e industriais e de prestacao de servicos;

exercer a vigilancia ambiental e o poder de policia;

aprovar projetos e fiscalizar a execucdo de edificagcbes nos termos da legislacdo municipal

pertinentes;
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desenvolver e executar politica de desenvolvimento sustentavel das atividades
agropecuarias do Municipio;

fomentar o desenvolvimento de atividades alternativas de renda, buscando melhor
qualidade de vida dos agricultores e seus familiares, executar obras e servicos de
infraestrutura agricola, promover servicos e acdes de extensdo rural, de assisténcia técnica
especializada e de promog¢do do associativismo rural;

desenvolver atividades, acles, projetos e programas em parcerias com organismos
estaduais e federais oficiais ou privados e, juntamente com cooperativas agricolas e
empresas de fomento a producdo agropecuaria através da integragao;

promover e executar a politica de educagdo ambiental, promover e executar cursos,
seminarios, palestras de capacitacio e de profissionalizacdo dos agricultores,
especialmente voltados para a pratica da administracdo da propriedade rural;

aprovar projetos e fiscalizar a implantacdo de loteamentos nos termos da legislacdo
municipal pertinente;

manter organizado o controle, arquivo e cadastro das plantas e projetos de edificacbes e
loteamentos;

superintender e coordenar as atividades dos Conselhos Municipais que sejam relacionados

com a area de edificagGes e meio-ambiente.

Paragrafo uUnico. A Diretoria de Obras e Infraestrutura e Meio-Ambiente tem a seguinte

organizacgao:

Supervisdo para Conservacdo de Equipamentos Urbanos

Supervisdo de Obras, Servicos e Limpeza Publica

a) Divisdo de Manutencao e Distribuicdo de Sinas de TV

b) Divisao Operacional de Servigos Urbanos

b.1.) Setor de Defesa Civil

b.2.) Setor de Obras Urbanos
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Divisdo de Transito e Mobilidade Urbana
Supervisdo de Obras e Servicos Rurais
Divisao de Agricultura e Meio Ambiente
a.1.) Setor de Sustentabilidade

Divisao Operacional de Servigos Rurais
b.1.) Setor de Pontes e Passagens Rurais
Divisdo de Comunidades Rurais

c.1.) Setor dos Peitudos

c.2.) Setor do Pinhalzinho dos Goes

Supervisdo de PatrimoOnio e Maquinario Agricola

SECAO VII
Da Diretoria de Educagao e Cultura

Art. 13 — A Diretoria de Educacdo e Cultura tem por objetivo coordenar as atividades

educacionais, culturais, esportivas e de lazer do Municipio, promovendo a elevacdo dos niveis de

conhecimento da populagdao, competindo-lhe:

VI.
VII.

Propor e executar as politicas educacionais do Municipio;

propor as diretrizes de acdo do Poder Publico Municipal para o combate e a erradicacdo do
analfabetismo;

promover e facilitar o acesso da populacdo aos conhecimentos humanisticos e técnicos que
propiciem o progresso da comunidade;

superintender e coordenar as atividades dos Conselhos Municipais ligados a Educacdo;
elaborar e implantar planos, programas e projetos em sua drea de competéncia, em
articulacdo com organizacdes estaduais, federais e privadas;

cumprir e fazer cumprir a legislacdo e as normas federais e estaduais de ensino;

administrar as unidades de ensino do Municipio ou a cargo deste, por forca de

municipalizagdo e/ou convénios;
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saude,

promover os servicos de assisténcia ao educando, inclusive alimentacao;

incentivar a ciéncia, tecnologia e o ensino especialmente na area de alunos carentes,
através de providéncias que permitam o acesso a educacdo e pesquisas, na forma do
disposto nas Constituicoes Federal e Estadual;

estabelecer as politicas publicas de esporte, lazer e cultura para a comunidade.

Paragrafo Unico. A Diretoria de Educagdo e Cultura tem a seguinte organizagao:

Divisdo Administrativa e Pedagdgica da Escola Ester Favilla
Divisdo de Transporte e Logistica Escolar

Divisdo de Esporte e Lazer

Setor de Politicas de Lazer

Setor de Politicas de Esporte

Divisdo de Cultura e Turismo

Setor de Projetos Culturais

Setor de Fomento a Cultura e ao Turismo

SECAO VI

Da Diretoria de Saude

Art. 14 — A Diretoria de Saude tem por objetivo propor e executar a politica municipal de
competindo-lhe:
Coordenar as agdes de saude no ambito municipal, articulando-se no que for pertinente
com os sistemas estadual e federal, dentro da politica nacional e da acdo unificada;
elaborar e executar, em conjunto com outras organiza¢des do setor publico ou privado,
programas de salde e saneamento em dreas definidas por critérios de prioridade social,
através de ajustes e convénios, na forma da lei;
superintender e coordenar as atividades do Conselho Municipal de Saude e da Conferéncia

Municipal de Saude;
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IV. promover as atividades médicas e paramédicas, preferencialmente voltadas para as
populagdes carentes;
V. executar diretamente ou em integracdo com outras organizacdes publicas e privadas, acdes
de medicina preventiva;
VI.  coordenar a administracdo das unidades de saude sob responsabilidade do Municipio;
VIl.  coordenar as agdes de vigilancia sanitaria e epidemiolégica no Municipio;

VIIl.  promover as atividades necessarias a salde bucal, no ambito do Municipio.

Paragrafo unico. A Diretoria Municipal de Saude tem a seguinte organizagao:

I.  Divisdo de Atengdo Primaria e Média Complexidade
a) Setor de Saude Bucal
b) Setor de Controle e Avaliacdo
c) Setor de Almoxarifado e Compras da Saude
d) Setor de Pronto Atendimento
e) Setor de Assisténcia Farmacéutica

f) Setor de Atencdo Primaria a Saude

II.  Divisdo de Vigilancia em Saude

a) Setor de Epidemiologia

SECAO IX

Da Diretoria de Assisténcia Social

Art. 15 — A Diretoria de Assisténcia Social tem por objetivo desenvolver programas de
promocdo e assisténcia sociais, de apoio a organizacdo comunitaria e de atividades relacionadas
com as questdes habitacionais, competindo-lhe:
| — desenvolver atividades de defesa dos direitos e atendimento as necessidades da crianca, do

adolescente, do idoso, do deficiente e do consumidor;

Il — assistir as populagdes atingidas por calamidades publicas;
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[ll = coordenar projetos de empreendimentos de melhoria das condi¢gdes de saneamento basico
em areas carentes;

VI - superintender e coordenar as atividades dos Conselhos Municipais ligados a Assisténcia Social;

V — fiscalizar e coordenar a concessdo de beneficios e os relatdrios sdcio-econdmicos, observada a
competéncia do Municipio;

VI —regularizar a situac¢do de residéncias edificadas em areas do Municipio;

VIl — executar programas de loteamentos voltados para a populacdo de baixa renda, com
distribuicdo de terrenos e construcdo de casas, em sistema de mutirdo, ou mediante ac¢des
conjuntas com organizacdes estaduais, federais ou privadas;

VIl — apoiar e incentivar a constituicdo de organizagcdes comunitarias, fornecendo-lhes orientacao
juridica e administrativa e colaborar diretamente para a realizacdo de seus eventos e
programas;

IX — cadastrar as entidades comunitarias para fins de realizacdo de projetos conjuntos com a

Administracdo Municipal.

Paragrafo Unico. A Diretoria de A¢do Social tem a seguinte organizacao:

I. Coordenadoria de Politicas Sociais

a) Divisdo de Promocao Social

SECAO X

Da Diretoria de Gestao de Compras, Licitacdes e Contratos

Art. 16 — A Diretoria de Materiais tem por objetivo propor e executar a politica municipal

de contratacdes para aquisicao de bens e prestacdo de servicos, competindo-lhe:

I.  Propor a atualizacdo e aprimoramento dos métodos de elaboracdo e execucdo de licitagcoes
e contratos, tudo conforme a lei;
. coordenar, controlar e fiscalizar todos os contratos, de interesse do Poder Executivo

Municipal;
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promover as notificacdes relativas a descumprimento contratual em relacdo a fornecedores
inadimplentes;

formalizar contratos de aquisicbes decorrentes de licitacdo, de sua dispensa e
inexigibilidade;

realizar a negociacao e renegociacdo de contratos da Prefeitura;

dar suporte a Comissdo Permanente de LicitagGes - CPL;

acompanhar as Atas de Registro de Precos da Prefeitura Municipal;

acompanhar a legislacdo de compras e contratos;

organizar e divulgar informagdes sobre normas, rotinas e manuais de procedimentos da
area de compras e contratos;

manter atualizadas as informag®es gerenciais relacionados aos assuntos de sua area de
atuacao.

supervisionar a fiscalizacdao das operacdes de almoxarifado, que envolva movimentacdo de
materiais, revisando as requisicbes sob o ponto de vista da nomenclatura e das
especificacOes, solicitando aos érgaos requisitantes quaisquer dados julgados necessarios
para melhor caracterizar o material pedido;

acompanhar e supervisionar a atualizacdo do registro de fornecedores, bem como dos
pregos correntes de material no mercado;

supervisionar a analise dos cadastros dos fornecedores e verificar sua situagao patrimonial,
financeira, bem como promover a analise de processos de licitacoes;

acompanhar os prazos de entrega dos materiais adquiridos, reclamando-os quando for o
caso, junto aos fornecedores;

supervisionar o recebimento dos materiais, encaminhando a documentacdao de compra ao
setor de finangas, desde que devidamente comprovada a aceitacdo;

supervisionar a pesquisa de precos para processos licitatorios e ou compras realizadas pela
administracdo; Administrar, coordenar e controlar os processos de elaboracdo e execugao
de licitacao;

coordenar e supervisionar a execucdo dos servicos de administracdo material nos
departamentos;

acompanhar os processos de aquisicdes e coordenar os recebimentos e controle de

estoque de materiais permanentes adquiridos pela Prefeitura Municipal;
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controlar as entradas, saidas e distribuicdo de materiais permanentes adquiridos pela
Prefeitura Municipal;

fazer o tombamento dos materiais permanentes e qualquer movimentacdo patrimonial
realizada no ambito da Prefeitura Municipal;

armazenar, exercer a guarda e distribuir os materiais adquiridos pela municipalidade,
identificando-os por Departamentos;

controlar e supervisionar a verificagdo das especificacdes contidas nas notas fiscais se estdo
de acordo com as das requisicbes de despesa e, caso contrario, ndo receber os materiais
com divergéncias e informar ao drgdo requisitante;

fiscalizar os prazos de entrega de materiais pelos fornecedores e denunciar faltas ou
incorregdes verificadas no fornecimento;

realizar vistoria periddica com vistas a manutencdo e controle patrimonial do material
permanente da Instituicao;

registrar e controlar as cessdes, alienacoes, permutas ou baixas de materiais permanentes;
elaborar inventdrios dos bens patrimoniais da Instituicao;

manter em arquivos, devidamente atualizados, os termos de responsabilidade por
materiais permanentes;

realizar levantamento mensal das incorpora¢des de materiais permanentes ao patrimoénio
da Instituicdo;

receber, registrar, codificar e classificar os materiais permanentes adquiridos pela

Prefeitura.

Paragrafo Unico. A Diretoria de Materiais tem a seguinte organizacdo:

| — Setor de Compras e Licitagdes

CAPITULO Il

Dos Cargos em Comissao
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Secao |

Das Atribuig6es dos Diretores Municipais e Auxiliares Diretos

Art. 17 - S3o atribui¢cdes dos Diretores Municipais, do Chefe de Gabinete, do Procurador

Geral do Municipio, do Ouvidor e do Controlador Interno como auxiliares diretos do Prefeito

Municipal, exercer, na drea de sua competéncia, a orientacdo, coordenacdo e supervisdo dos

orgdos e entidades da administracdo municipal, bem como desempenhar as fungces que lhes

forem especificamente cometidas pelo Prefeito Municipal, podendo delegar competéncia a seus

subordinados, competindo-lhes, ainda:

VI.

VII.
VIII.

IX.

XI.

XIl.
XIII.

Elaborar Programa de Trabalho, definindo objetivos e metas do érgao e compatibilizando-o
com as diretrizes oficialmente estabelecidas;

referendar atos normativos baixados pelo Prefeito Municipal;

encaminhar a proposta programatica e orcamentaria do orgdo, participando do seu
ajustamento a Lei Orgamentdria do municipio;

encaminhar, isoladamente ou com interveniéncia de outros Diretores do Municipio,
acordos, contratos e ajustes de interesse do 6rgdo ou das entidades vinculadas ou
supervisionadas, na forma da lei para aprovacao;

propor o preenchimento de cargos em comissdao e funcgdes gratificadas dos orgdos e
entidades sob sua jurisdicdo;

promover as medidas delegatdrias indispensaveis a atuacdo desconcentrada da
administracdo, bem como a sua reversdo nos casos em que esta medida se justificar;
convocar e presidir reunides periddicas de coordenacao;

participar de conselhos e comissdes, ou indicar representantes, fixando-lhes os poderes de
representacao;

homologar decisGes de érgados colegiados;

aplicar punigdes disciplinares a seus subordinados;

propor alteragGes de estrutura e funcionamento dos drgdos e entidades sob sua jurisdi¢do,
exigindo do setor competente o devido Parecer Técnico;

aprovar normas internas;

aprovar e encaminhar prestacdes de contas;
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XIV.  prestar esclarecimentos relativos a atos sujeitos ao controle interno e externo da

Administracdo Publica Municipal;
XV. ordenar despesas, autorizar viagens e conceder didrias segundo as normas e os limites
orcamentarios em vigor, nos termos de regulamento préprio a ser editado pelo Executivo;

XVI.  propor a lotacdo ideal de pessoal do 6rgao.

Secgao Il

Das Atribuigoes dos Supervisores

Art. 18— Aos Supervisores, considerando as suas respectivas lotacdes, compete:

I.  Assistir, direta e imediatamente, ao Diretor titular da Pasta no desempenho de suas
atribuicdes e, especialmente, realizar estudos e contatos que por ele sejam determinados
em assuntos vinculados as suas competéncias;

II. coordenar, em articulagdo com os Coordenadores e Chefes de Divisdo, o planejamento das
acOes estratégicas dos drgdos integrantes da estrutura da Diretoria;

lll.  supervisionar e avaliar a execuc¢do dos projetos e atividades da Diretoria;

IV.  colaborar com o Diretor titular da Pasta na direcdo e orientacdo dos trabalhos da Diretoria,
bem como na definicdo de diretrizes e na implementacdo das acBes da sua area de
competéncia;

V.  assistir ao Diretor titular da pasta, na preparacao de material de informacdo e de apoio, de
encontros e audiéncias com autoridades e personalidades municipais, estaduais, nacionais
e estrangeiras; e

VI.  realizar outras atividades determinadas pelo Diretor titular da pasta.

Secao lll

Das Atribuigdes dos Coordenadores e Chefes de Divisao

Art. 19— Aos Coordenadores e Chefes de Divisdo, além das atribuicdes que lhes sdo

proprias em decorréncia de sua lotacdo, compete:

I.  Dirigir, orientar, coordenar e fiscalizar as atividades das Coordenadorias e Divisdes;
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diligenciar no sentido de manter o perfeito entrosamento e colaboragdao entre os
servidores lotados nas Coordenadorias e Divisdes, e entre eles e os demais servidores do
Municipio;

propor ao Diretor a que esteja subordinado normas e medidas necessarias ao bom
desempenho dos servigos;

baixar instrucbes e ordens de servico relativas ao funcionamento do servico, ouvido
previamente o Diretor a que esteja subordinado;

participar da elaboracdo do orcamento anual, da lei de diretrizes orcamentarias e do Plano
Plurianual do Municipio, promovendo a elaboracdo das propostas orcamentdrias de sua
area;

elaborar, para discussdao com o Diretor, os programas anuais de trabalho do Departamento;
corresponder-se, quando autorizado pelo Diretor, com autoridades e entidades oficiais e
privadas sobre assuntos especificos do Departamento;

promover a movimentacdo de pessoal lotado nas Coordenadorias e DivisGes; segundo as
necessidades do mesmo;

promover reunides de trabalho quando julgar conveniente;

aprovar a escala de férias dos servidores lotados nas Coordenadorias e Divisdes;

propor ao Diretor a aplicacdo de penas disciplinares ao pessoal lotado nas Coordenadorias
e DivisGes, quando cabiveis;

propor ao Diretor a antecipacdo ou a prorrogacao dos horarios de trabalho nas
Coordenadorias e DivisOes, respeitadas as normas vigentes;

apresentar ao Diretor relatodrios das atividades das Coordenadorias e Divisoes;
desempenhar os encargos que lhe sejam diretamente atribuidos pelo Diretor, compativeis

com O seu cargo.

Secao IV

Das Atribuicoes dos Chefes e Encarregados de Setor

Art. 20 — Aos Chefes de Setor e Encarregados de Setor, além das atribui¢cdes que lhes sdo

proprias em decorréncia de sua lotacdo, compete:
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Coordenar, orientar, controlar, acompanhar e avaliar a execucdo das atividades na sua area
de competéncia;

assistir o seu superior hierarquico em assuntos pertinentes a sua respectiva area de
atuacdo e propor medidas que propiciem a eficiéncia e o aperfeicoamento dos trabalhos a
serem desenvolvidos;

acompanhar o desenvolvimento técnico e interpessoal da respectiva equipe de trabalho;
acompanhar o desenvolvimento das atividades do servico, com vistas ao cumprimento dos
programas de trabalho;

elaborar e apresentar ao seu superior hierdrquico relatérios periddicos, ou quando
solicitados, sobre as atividades do servico;

reunir-se periodicamente com seus subordinados para avaliacdo dos trabalhos sob sua
responsabilidade;

cumprir e fazer cumprir as diretrizes, normas e procedimentos técnicos e administrativos
adotados pelos superiores hierarquicos;

exercer outras atribui¢des inerentes ao cargo.

Secao V

Da Criagao dos Cargos Executivos em Comissao

Art. 21 — Em decorréncia do que dispde a presente Lei, ficam criados os seguintes cargos

executivos em comissdo junto a Prefeitura Municipal de Ouro Fino:

| — Procuradoria Geral do Municipio:

a) Procurador Geral do Municipio.

Il - Ouvidoria Geral

a) Ouvidor

Il - Chefia de Gabinete:

a) Chefe de Gabinete
a.1) Chefe de Divisdao de Comunicac¢ao Social

a.2.) Chefe de Divisdao de Midias Sociais
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IV — Diretoria de Governo, Administracao e Financas:
a) Diretor de Governo, Administracdo e Financas
b) Coordenador de Planejamento, Servicos e Gestdo de Pessoas
b.1) Chefe de Divisdo de Desenvolvimento Econdmico
b.2) Chefe de Divisdo de Tecnologia da Informacgao
b.3) Chefe Divisdo de Recursos Humanos.
c¢) Coordenador de Servicos Contabeis
d) Coordenador de Financas e Tributos
d.1)Chefe de Divisdo de Tesouraria

e) Coordenador de Convénios

IV — Diretoria de Obras e Infraestrutura, Meio-Ambiente e Agricultura:
a) Diretor de Obras e Infraestrutura, Meio-Ambiente e Agricultura
b) Supervisor Conservacdo de Equipamentos Urbanos

c) Supervisor de Obras, Servicos e Limpeza Publica

c.1) Chefe de Divisdo de Manutencao e Distribuicdo de Sinas de TV

c.2) Chefe de Divisdo Operacional de Servicos Urbanos

c.2.1) Chefe de Setor de Obras Urbanas

c.2.2) Chefe de Setor da Defesa Civil

d) Chefe de Divisdo de Transito e Mobilidade Urbana

e) Supervisor de Obras e Servicos Rurais

e.l.) Chefe de Divisdo de Agricultura e Meio Ambiente
d.1.2) Chefe de Setor de Sustentabilidade

f) Chefe de Divisdo Operacional de Servicos Rurais
f.1.) Chefe Setor de Pontes e Passagens Rurais

g) Chefe de Divisdo de Comunidades Rurais

g.1.) Chefe de Setor dos Peitudos
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g.2.) Chefe de Setor do Pinhalzinho dos Goes

h) Supervisor de Patrimonio e Maquinario Agricola

V — Diretoria de Educacdo e Cultura:
a) Diretor Municipal de Educagdo, Cultura, Esportes e Lazer
b) Chefe de Divisdo Administrativa e Pedagdgica da Escola Ester Favilla
c) Divisdo de Transporte e Logistica Escolar
d) Divisdo de Esporte e Lazer
d.1.) Chefe de Setor de Politicas de Lazer
d.2) Chefe de Setor de Politicas de Esporte
e) Divisdo de Cultura e Turismo
e.l.) Setor de Projetos Culturais

e.2.) Setor de Fomento a Cultura e ao Turismo

VI — Diretoria de Saude:
a) Diretor Municipal de Saude e Assisténcia Social
b) Chefe de Divisdo de Ateng¢do Primaria e Média Complexidade
b.1.) Chefe de Setor de Saude Bucal
b.2) Chefe de Setor de Controle e Avaliacdo
b.3) Chefe de Setor de Almoxarifado e Compras da Sadde
b.4) Chefe de Setor de Pronto Atendimento
b.5) Chefe de Setor de Assisténcia Farmacéutica
b.6) Chefe de Setor de Atengdo Primaria a Saude
c) Divisdo de Vigilancia em Saude

c.1) Chefe de Setor de Epidemiologia

VIl - Diretoria de Assisténcia Social
a) Diretor de Assisténcia Social
b) Coordenador de Politicas Sociais

b.1) Chefe de Divisdo de Promogao Social

VIII - Diretoria de Gestdao de Compras, Licitacdes e Contratos
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a) Diretor de Gestdo de Compras, LicitacOes e Contratos

b) Chefe de Setor de Compras e Licitagdes.

VIII - Demais cargos

a) Encarregados

§ 12. Os vencimentos e simbolos dos cargos criados neste artigo sdo os constantes do Anexo |

desta Lei.

§ 22. A denominagdo dos cargos em comissao e os simbolos correspondentes sdao os constantes do

Anexo |l desta Lei.

§ 32, Os requisitos para investidura e as atribuicoes dos cargos em comissdo sdo as constantes nos

anexos lll e |V desta Lei.

Segao VI

Dos Cargos a serem Preenchidos por Servidores de Carreira

Art. 22 — 30% (trinta por cento), no minimo, dos cargos criados pela presente lei serdo
destinados a provimento, exclusivamente, por servidores ocupantes de cargos de carreira junto a

Administracdo Publica Municipal, na forma do que dispGe o artigo 88 da Lei Orgdnica Municipal.

CAPITULO IV

Das Disposi¢cOes Gerais

Art. 23 — Fica o Poder Executivo Municipal autorizado a proceder a abertura de créditos
adicionais especiais ou suplementares destinados ao atendimento do que dispOe a presente Lei,
valendo-se, para tanto, dos recursos de que trata a Lei Federal n°® 4.320/64, em especial em seu

artigo 43, § 1°.
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Art. 24 — Esta Lei entra em vigor na data de sua publicacdo, revogando-se as disposicoes

em contrario e, em especial, as disposicGes da Lei Delegada n? 001/2017.

Ouro Fino, 05 de Abril de 2022.

Assinado de forma digital por HENRIQUE ROSSI WOLF:35417145653
H E N R I Q U E ROSS I DN: c=BR, 0=ICP-Brasil, ou=Secretaria da Receita Federal do Brasil -

RFB, ou: u=VALID, 0u=AR FACILID CERTIFICADORA
U=29422374000187, cn=HENRIQUE ROSS!
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ANEXO |

Tabela de Vencimentos e Gratificagao

Simbolo Vencimento/Subsidio

Valor R$
CC VI - Cargo em Comissao 7.107,10
CCV —Cargo em Comissao 5.502,30
CC IV - Cargo em Comissao 4.562,99
CC lll — Cargo em Comissao 3.623,68
CCIlI — Cargo em Comissao 2.752,85
CC |- Cargo em Comissao 1.882,02
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ANEXO I

Cargos em Comissao

Denominacao do Cargo N2 de Forma de Simbolo/
Cargos Recrutamento Vencimento

Diretor Municipal de Governo, Administragao e Finangas 01 Amplo Cccvi
Diretor Municipal de Obras Infraestrutura, Meio- 01 Amplo ccvi
Ambiente e Agricultura

Diretor Municipal de Educacao, Cultura Lazer 01 Amplo ccvi
Diretor Municipal de Saude 01 Amplo ccvl
Diretor Municipal de Assisténcia Social 01 Amplo ccvi
Diretor de Gestdao de Compras, Licitacdes e Contratos 01 Amplo ccvi
Procurador Geral do Municipio 01 Amplo CCVi
Ouvidor 01 Amplo ccvV
Chefe de Gabinete 01 Amplo ccVv
Supervisor de Conservacado de Equipamentos Urbanos 01 Amplo CccvV
Supervisor de Obras, Servigos e Limpeza Publica 01 Amplo CccvV
Supervisor de Obras e Servigos Rurais 01 Amplo Cccv
Supervisor de Patrimdnio e Maquinario Agricola 01 Amplo ccv
Coordenador de Planejamento, Servicos e Gestdo de 01 Amplo CClv
Pessoas

Coordenador de Servicos Contabeis 01 Amplo CcCIv
Coordenador de Financas e Tributos 01 Amplo CCIv
Coordenador de Convénios 01 Amplo cciv
Coordenador de Politicas Sociais 01 Amplo cciv
Chefe de Divisdao de Comunicagdo Social 01 Amplo cclu
Chefe de Divisdo de Midias Sociais 01 Amplo ccl
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Chefe de Divisao de Desenvolvimento Econ6mico 01 Amplo ccl
Chefe de Divisao de Tecnologia da Informagdo 01 Amplo ccl
Chefe Divisdo de Recursos Humanos. 01 Amplo ccl
Chefe de Divisdo de Tesouraria 01 Amplo ccl
Chefe de Divisao de Manutengao e Distribuigdo de Sinas 01 Amplo ccil
de TV

01 Amplo ccll
Chefe de Divisdo Operacional de Servicos Urbanos

01 Amplo ccu
Chefe de Divisdao de Transito e Mobilidade Urbana
Chefe de Divisao de Agricultura e Meio Ambiente 01 Amplo cclu
Chefe de Divisao Operacional de Servigos Rurais 01 Amplo cclu
Chefe de Divisdao de Comunidades Rurais 01 Amplo ccl
Chefe de Divisdo Administrativa e Pedagdgica da Escola Ester 01 Amplo ccu
Favilla
Chefe de Divisdo de Transporte e Logistica Escolar 01 Amplo ccu
Chefe de Divisdo de Esporte e Lazer 01 Amplo ccm
Chefe de Divisdo de Cultura e Turismo 01 Amplo ccli
Chefe de Divisdo de Atengdo Primdria e Meédia 01 Amplo cclu
Complexidade
Chefe de Divisdo de Vigilancia em Saude 01 Amplo ccu
Chefe de Divisdao de Promoc¢ao Social 01 Amplo ccm
Chefe de Setor da Defesa Civil 01 Amplo ccl
Chefe de Setor de Obras Urbanas 01 Amplo ccl
Chefe de Setor de Sustentabilidade 01 Amplo ccl
Chefe Setor de Pontes e Passagens Rurais 01 Amplo ccl
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Chefe de Setor dos Peitudos 01 Amplo ccll
Chefe de Setor do Pinhalzinho dos Goes 01 Amplo ccl
Chefe de Setor de Politicas de Lazer 01 Amplo ccl
Chefe de Setor de Politicas de Esporte 01 Amplo ccl
Chefe de Setor de Projetos Culturais 01 Amplo ccl
Chefe de Setor de Fomento a Cultura e ao Turismo 01 Amplo ccll
Chefe de Setor de Saude Bucal 01 Amplo ccl
Chefe de Setor de Controle e Avaliagao 01 Amplo ccl
Chefe de Setor de Almoxarifado e Compras da Saude 01 Amplo ccl
Chefe de Setor de Pronto Atendimento 01 Amplo ccll
Chefe de Setor de Assisténcia Farmacéutica 01 Amplo ccl
Chefe de Setor de Atenc¢do Primdria a Saude 01 Amplo ccl
Chefe de Setor de Epidemiologia 01 Amplo ccl
Chefe de Setor de Compras e Licitagdes 01 Amplo ccil
Encarregados 15 Amplo CcCl
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Anexo Il

Requisitos para Investidura

CARGO REQUISITO

Diretores(as) Ensino Superior Completo
Superior Completo em Direito com

Procurador(a) Geral do Municipio inscricdo na Ordem dos Advogados do
Brasil

Ouvidor(a) Ensino Superior Completo

Chefe de Gabinete Ensino Médio Completo

Supervisores(as) Ensino Médio incompleto

Coordenadores(as) Ensino Médio incompleto

Chefes de Divisdo Ensino Fundamental completo

Chefes de Setor Ensino Fundamental incompleto

Encarregados (as) Ensino Fundamental incompleto
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ANEXO IV

Descrigao das Atribui¢cdes dos Cargos

Diretor(a) Municipal de Governo, Administra¢ao e Finangas

e Supervisionar as atividades relativas a administracao de pessoal e material.

e Orientar e fiscalizar a aplicacdo da legislacdo de pessoal, propondo as altera¢gdes que julgar
conveniente.

e Examinar e opinar em questoes relativas a direitos, deveres e vantagens dos servidores.

e Propor a admissao, exoneracao, demissao ou dispensa de servidores.

e Supervisionar os processos de licitacdo para aquisicdo e locacdo de bens, servicos e obras, e para a
alienacdo de patrimoénio municipal.

e Coordenar as atividades de recebimento, guarda e distribuicao de materiais.

e Providenciar a manutengao e a recuperagao das maquinas e equipamento de escritorio.

e Supervisionar as atividades de registro e controle dos bens imdveis, mdveis e semoventes da
Prefeitura.

e Supervisionar as operacdes de comunica¢cdes administrativas, notadamente no que concerne ao
recebimento, registro, encaminhamento e arquivo.

e Prover os servigos de zeladoria, seguranga, portaria e reprografia.

e Organizar, coordenar e controlar a administragdo financeira, tributdria e fiscal do Municipio.

e Manter adequado sistema de controle contabil, apto a fornecer informacdes sobre a
administracdo financeira, orcamentaria e patrimonial do Municipio.

e Promover a escrituracdo dos bens municipais.

e Organizar e controlar o sistema de guarda e movimentacdo de valores.

e Exercer a programacao financeira e de desembolso, bem como o controle dos gastos publicos.

e Administrar o sistema tributario municipal, estabelecendo normas de arrecadacgdo e fiscalizagdo
das receitas proprias municipais.

e Fazer cumprir e fiscalizar o cumprimento da legislagdo municipal sobre licenciamento de
estabelecimento comerciais e ambulantes.

e Verificar a regularidade da programacdo orcamentaria e financeira, avaliando o cumprimento das
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metas previstas no plano plurianual, a execu¢do dos programas de governo e do orcamento do
municipio.

Comprovar a legalidade e avaliar os resultados, quanto a eficacia, eficiéncia, economicidade e
efetividade da gestdo orgamentaria, financeira e patrimonial nos 06rgaos e entidades da
administracdo direta e indireta municipal, bem como da aplicacdo de recursos publicos por
entidades de direito privado.

Exercer o controle das operacdes de crédito, avais e garantias, bem como dos direitos e haveres do
Municipio.

Apoiar o controle externo no exercicio de sua missdo constitucional.

Examinar a escrituracdo contabil e a documentacdo a ela correspondente.

Examinar as fases de execucdo da despesa, inclusive verificando a regularidade das licitacOes e
contratos, sob os aspectos da legalidade, legitimidade, economicidade e razoabilidade.

Exercer o controle sobre a execucdo da receita bem como as operagdes de crédito, emissdo de
titulos e verificacdo dos depdsitos de caucgdes e fiancgas.

Exercer o controle sobre os créditos adicionais bem como a conta “restos a pagar” e “despesas de
exercicios anteriores”.

Acompanhar a contabilizagdao dos recursos provenientes de celebragao de convénios e examinando
as despesas correspondentes.

Supervisionar as medidas adotadas pelo Poder Executivo para o retorno da despesa total com
pessoal ao respectivo limite, nos termos dos artigos 22 e 23 da Lei Complementar n? 101/2000,
caso haja necessidade.

Realizar o controle dos limites e das condi¢Oes para a inscricdo de Restos a Pagar, processados ou
nao.

Realizar o controle da destinacdo de recursos obtidos com a alienacdo de ativos, de acordo com as
restricdes impostas pela Lei Complementar n2 101/2000.

Controlar o alcance do atingimento das metas fiscais dos resultados primario e nominal.
Acompanhar o atingimento dos indices fixados para a educacdo e a saude, estabelecidos pela
Constituicdo Federal.

Acompanhar, para fins de posterior registro no Tribunal de Contas, os atos de admissdao de

pessoal, a qualquer titulo, na Administracdo direta e indireta municipal, incluidas as fundagdes
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instituidas ou mantidas pelo Poder Publico municipal, excetuadas as nomeacdes para cargo de
provimento em comissao e designagGes para a funcdo gratificada.

Realizar auditorias nas contas dos responsdaveis sob seu controle, emitindo relatério, certificados
de Auditoria e pareceres.

Executar outras tarefas correlatas.

Diretor(a) Municipal de Obras Infraestrutura, Meio-Ambiente e Agricultura

Executar a coordenacdo da elaboracdo e implantacdo de normas sobre a guarda, distribuicdo,
conservagdo e abastecimento da frota de veiculos de transporte da Prefeitura, bem como seu
efetivo controle.

Aconselhar tecnicamente obras de infraestrutura e aquisicdo de equipamentos urbanos
compativeis com a situagdo do Municipio.

Coordenar e cooperar em programas que visem a melhora nas condi¢des de seguranga publica, em
colaboracdo com outras esferas de governo.

Coordenar a elaboracdo de projetos de obras publicas e dos respectivos orgamentos.

Coordenar o acompanhamento e a fiscalizacdo das obras publicas contratadas de terceiros.
Coordenar a execugao, o acompanhamento, a supervisdao, o recebimento e entrega de obras
publicas.

Coordenar os servicos de ampliacdo, aquisicdo de novas areas, divisdo de lotes, demarcacdo,
construcao de gavetas e demais servicos relativos ao cemitério municipal.

Coordenar a proposicao de projetos referentes a estrutura viaria do Municipio.

Organizar o sistema de transito e trafego urbano, em colaboracdo com os érgaos competentes do
Estado.

Coordenar a fiscalizagdo de posturas em geral e de politica administrativa a cargo do Municipio,
ndo atribuidas especificamente a outros 6rgdos da Administracao.

Coordenar o cumprimento e fazer cumprir a legislacdo e as normas de transito, no ambito
municipal.

Coordenar o planejamento, projetos, regulamentacdo e operacdo do transito de veiculos,

pedestres, animais e coordenar a promoc¢ao do desenvolvimento da circulacdo e da seguranca de
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ciclistas.

Coordenar a implantagdao, manutengao e operagao do sistema de sinalizagdo, dos dispositivos e
dos equipamentos de controle viario.

Coordenar a coleta de dados estatisticos e elaboracdo de estudos sobre os acidentes de transito e
suas causas.

Estabelecer, em conjunto com os 6rgdos de policia ostensiva de transito, as diretrizes para o
policiamento ostensivo de transito.

Coordenar o registro e licengas, na forma da legislacdo, de ciclomotores, veiculos de tracdo e
propulsao humana e de tragdo animal, fiscalizando, autuando, aplicando penalidades e
arrecadando multas decorrentes de infragdes.

Conceder autorizagdo para conduzir veiculos de propulsdao humana e de tracdo animal.

Coordenar a vistoria de veiculos que necessitem de autorizacdo especial para transitar e
estabelecer os requisitos técnicos a serem observados para a circulacdo desses veiculos.

Elaborar convénios e contratos, com pessoas juridicas de direito publico ou privado, visando a
consecucdo dos objetivos e finalidades propostos.

Executar a coordenac¢do da conservacdo e manutencdo das obras municipais de qualquer espécie,
conservar e manter ruas, estradas e logradouros publicos, servicos de esgoto e saneamento e
asfaltamento de estradas vicinais.

Controlar o sistema de transportes e o complexo da oficina da municipalidade.

Controlar o parque de maquinas e caminhdes.

Coordenar a extracdo de pedras e britagem, bem como a dire¢ao dos servicos no britador.
Coordenar a proposicao e execucao de programas de protecdo do ambiente no Municipio.
Implantar e promover a gestdao ambiental municipal plena.

Coordenar a elaboracdo de estudos técnicos de projetos referentes a destinagdo final do lixo.
Coordenar os servicos de coleta de lixo residencial e industrial, executado diretamente ou por
servico terceirizado;

Promover medidas de preservacdo e de recuperacao da flora e da fauna no territério municipal e
executar outras tarefas correlatas.

Coordenar a execucdo da politica de desenvolvimento sustentavel das atividades agropecuarias do

Municipio.
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e Fomentar o desenvolvimento de atividades alternativas de renda, buscando melhor qualidade de
vida dos agricultores e seus familiares, executar obras e servicos de infraestrutura agricola,
promover servicos e acoes de extensado rural, de assisténcia técnica especializada e de promocgéao
do associativismo rural

e Desenvolver atividades, a¢des, projetos e programas em parcerias com organismos estaduais e
federais oficiais ou privados e, juntamente com cooperativas agricolas e empresas de fomento a
producdo agropecudria através da integracao.

e Promover e executar a politica de educacdao ambiental, promover e executar cursos, seminarios,
palestras de capacitacdo e de profissionalizacdo dos agricultores, especialmente voltados para a
pratica da administragao da propriedade rural.

e Executar outras tarefas correlatas.

Diretor(a) Municipal de Educagdo, Cultura

e Coordenar a execugdo da politica educacional no Municipio, das atividades educacionais exercidas
pelo Municipio, especialmente as relacionadas com o desenvolvimento da educagao infantil e do
ensino fundamental.

e Coordenar a manutencdo de bibliotecas e medidas relacionadas com o desenvolvimento e
aperfeicoamento das mesmas, inclusive oferecendo sistemas eletrénicos e via Internet para
pesquisas.

e Coordenar a promocado do desenvolvimento social do Municipio, em seus aspectos educacionais.

e Coordenar, planejar, executar e controlar todas as atividades relativas ao ensino fundamental do
Municipio.

e Planejar, coordenar, executar e controlar todas as atividades relativas a educacdo infantil do
Municipio.

e Executar programas e projetos especiais de assisténcia ao educando e de pré-escolarizacao.

e Coordenar e manter os servicos de merenda escolar.

e Coordenar a promogao da alfabetizacdo de alunos.

e Programar e desenvolver as diferentes modalidades de promog¢&es educacionais, visando melhorar

o desempenho de suas atribuigdes.
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e Exercer a administracdo dos prédios escolares da rede municipal.

e Coordenar o programa de transporte escolar que atenda aos alunos.

e Coordenar as a¢bes da Educacdo de Jovens e Adultos e ensino especial.

e Executar programas e projetos diversos voltados a educa¢do no Municipio.

e Executar projetos que visem o aperfeicoamento dos membros do magistério, oferecendo-lhes
oportunidades de estudos e aprendizado para melhora na qualidade do ensino.

e Coordenar o cumprimento das normas estabelecidas na Lei de Diretrizes e Bases da Educagdo e
executar outras tarefas de interesse do drgao.

e Planejar, coordenar, executar e controlar todas as atividades relativas a cultura, esportes e lazer do
Municipio.

e Executar outras tarefas correlatas.

Diretor(a) Municipal de Saude

e Executar a coordenagao no desenvolvimento de atividades atinentes a saude publica e ao bem-
estar social dos municipes.

e Colaborar com os 6rgaos afins na esfera estadual e federal.

e Coordenar o planejamento, orientacdo, execucdo e fiscalizacdo da politica de salude da
administragao municipal, mantendo estudos estatisticos sobre agdes de saude.

e Coordenar a execucao de saude preventiva em todas as areas de sua competéncia, com énfase as
doencas que causam maior indice de mortalidade no Municipio, prestando assisténcia, inclusive
odontoldgica, farmacéutica, a saude mental e acompanhamento de servigo social a populagao.

e Coordenar o desenvolvimento e controle da municipalizacdo da salde e a orientacao e fiscalizacao
do meio ambiente.

e Coordenar a operacionalizacdo e controle dos programas de saude da familia e dos agentes
comunitarios de saude, se instituidos, e outras atividades inerentes a politica de saude publica
do Municipio.

e Coordenar os programas estaduais e federais executados no ambito do Municipio.

e Executar outras tarefas correlatas.
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Diretor de Assisténcia Social

e Coordenar a formulacdo e a implementacdo da Politica Municipal de Assisténcia Social e o Sistema
Unico de Assisténcia Social — SUAS.

e Regular, implementar e garantir o funcionamento do Sistema Municipal de Protecao Social Basica
e Especial, baseado na cidadania e na inclusdo social, mediante a descentralizacdo de servicos,
programas e projetos da Assisténcia Social.

e Definir as condi¢cdes e o modo de acesso aos direitos relativos a Assisténcia Social, visando a sua
universalizacdo dentre todos os que necessitarem de protecdo social, observadas as diretrizes
emanadas da Unido, Estado e Conselhos Nacional, Estadual e Municipal de Assisténcia Social.

e Garantir e regular a implementagdo de servigos e programas de protegdo social, inclusive através
de parcerias com outros Municipios, a fim de reverter situagGes de vulnerabilidade, riscos sociais e
desvantagens pessoais.

e Coordenar o Beneficio de Prestacdo Continuada - BPC, articulando-o aos demais programas e
servicos da Assisténcia Social.

e Regular e implementar os beneficios eventuais, com vistas a cobertura de necessidades advindas
da ocorréncia de contingéncias sociais.

e Formular diretrizes e participar das definicdes sobre o financiamento e orcamento da Assisténcia
Social, assim como a gestdo do Fundo Municipal de Assisténcia Social e outros fundos a ela
vinculados.

e Articular com as demais politicas sociais setoriais com vistas a integracao para o atendimento das
demandas de protecdo social e o enfrentamento a pobreza.

e Implementar o Sistema de Informagdo, monitoramento e avaliacdo da Assisténcia Social, com
vistas ao planejamento, controle das acbes e avaliacdo dos resultados da Politica Municipal de
Assisténcia Social.

e Coordenar e manter atualizado o sistema de cadastro de entidades e organizacGes de Assisténcia
Social, bem como, apoia-las técnica e financeiramente, dentro da demanda do Municipio, no
desenvolvimento de servicos e programas de protecdo social basica e especial, dos projetos de
enfrentamento a pobreza e das a¢des assistenciais de carater emergencial.

e Estabelecer diretrizes e regular a prestacdo de servicos socioassistenciais das rela¢cbes entre
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Governo Municipal e organizagdes ndo governamentais.

e Articular e coordenar acdes de fortalecimento das instancias de participacdo e de deliberagdo do
Sistema Unico de Assisténcia Social.

e Incentivar a criagdo de instancias publicas de defesa dos direitos dos usudrios dos programas,
servicos e projetos de Assisténcia Social.

e Formular politica para a formacdo sistematica e continuada de recursos humanos no campo da
Assisténcia Social.

e Desenvolver estudos e pesquisas para fundamentar as analises de necessidades e formulacdo de
proposicdes para a area, em conjunto com instituicdes de ensino e de pesquisa.

e Articular com as demais politicas publicas sociais, visando garantir o acesso e o alcance dos direitos
pelos individuos e familias.

e Coordenar, supervisionar, monitorar e avaliar a operacionalizacdo dos Programas de Transferéncia
de Renda Minima e do Cadastro Unico Para Programas Sociais — CadUnico.

e Executar outras tarefas correlatas.

Diretor de Gestao de Compras, Licitagcdes e Contratos

e Propor a atualizacdo e aprimoramento dos métodos de elaboracdo e execucdo de licitacdes e
contratos, tudo conforme a lei.

e Coordenar e controlar a vigéncia de todos os contratos, de interesse do Poder Executivo Municipal.

e Promover as notificacdes relativas a descumprimento contratual em relacdo a fornecedores
inadimplentes.

e Formalizar contratos de aquisicbes e prestacdao de servicos decorrentes de licitacdo, de sua
dispensa e inexigibilidade.

e Realizar a negociacdo e renegocia¢do de contratos da Prefeitura.

e Dar suporte a Comissdao Permanente de LicitacGes - CPL.

e Acompanhar as Atas de Registro de Precos da Prefeitura Municipal.

e Acompanhar a legislacdo de compras e contratos.

e Organizar e divulgar informacbes sobre normas, rotinas e manuais de procedimentos da area de

compras, contratos, patriménio e almoxarifado.




MUNICIPIO DE OURO FINO

SEDE | - Av. Cyro Gongalves, 173 - Fone/Fax: (035) 3441-9401
SEDE Il - Av. Bardo do Rio Branco, 145 - Fone/Fax: (035) 3441-9400
CEP 37570 - 000 CNPJ n- 18.671.271/0001-34

Manter atualizadas as informacdes gerenciais relacionados aos assuntos de sua area de atuacao.
Supervisionar a fiscalizacdo das operacGes de almoxarifado, que envolva movimentacdo de
materiais, determinando as revisGes das requisicdes sob o ponto de vista da nomenclatura e das
especificacOes, solicitando aos drgdos requisitantes quaisquer dados julgados necessarios para
melhor caracterizar o material pedido.

Executar outras tarefas correlatas.

Procurador(a) Geral do Municipio

Exercer as funcdes estratégicas de planejamento, orientacdo, coordenacdo, controle e revisao no
ambito de sua atuacdo, de modo a oferecer condi¢Ges de tramitagdo mais rapida de processos na
esfera administrativa e judicial.

Propor, para aprovacao do Chefe do Executivo, projetos, programas e planos de metas da
Procuradoria Geral do Municipio.

Representar o Municipio em juizo ou fora dele, cabendo-lhe, com exclusividade, receber citagoes
iniciais, notificacdes, comunicacdes e intimagdes de audiéncias e de sentencas, comunicagoes e
intimacOes de audiéncias e de sentencas ou acérdados proferidos nas acdes ou processos em que o
Municipio seja parte ou, de qualquer forma, interessado e naqueles em que a Procuradoria Geral
do Municipio deva intervir.

Indicar Procurador do Municipio para, em carater excepcional, exercer a representacdo judicial do
Municipio ou de 6rgao da Administragao Indireta.

Prestar assisténcia ao Prefeito Municipal em qualquer assunto que envolva matéria juridica.
Propor ao Prefeito, aos Diretores e aos titulares de entidades da Administracdo Indireta
providéncias de natureza juridico-administrativa reclamadas pelo interesse publico, inclusive a
declaracdao de nulidade ou a revogacdo de quaisquer atos administrativos, quando conflitantes
com a legislacdo em vigor ou com a orienta¢cdo normativa estabelecida.

Recomendar ao Prefeito a arguicdo de inconstitucionalidade de lei municipal.

Autorizar a ndo-propositura e a desisténcia de ac¢do, a ndo-interposicdo de recursos ou a
desisténcia dos interpostos, bem como a ndo-execucdo de julgados em favor do Municipio, sempre

gue assim o reclame o interesse publico ou quando tais medidas se mostrarem contraindicadas ou
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infrutiferas.

e Consentir o ajuste de transagao ou acordo e a declaragao de compromisso, quitagao, renuncia ou
confissdo em qualquer acdo em que o Municipio figure como parte, nos limites de lei especifica
autorizativa.

e Orientar a defesa do Municipio e, sempre que for necessario, dos 6rgaos da Administracdo
Indireta.

e Determinar a propositura de ac¢Bes ou medidas necessarias para resguardar os interesses do
Municipio e das entidades da Administragao Indireta.

e Avocar, sempre que entender necessario ou que assim o exigir o interesse publico, o exame de
gualquer ato, negdcio ou processo administrativo envolvendo os drgdos das Administracoes Direta
e Indireta, assumindo a defesa do Municipio se entender conveniente e oportuno.

e Representar a Procuradoria Geral do Municipio e superintender a assessoria juridica da
Administracdo Direta e Indireta do Municipio.

e Encaminhar aos Procuradores do Municipio, de acordo com as respectivas competéncias, os
processos administrativos para estudos e pareceres e os expedientes para as medidas de defesa
em juizo.

e Executar outras tarefas correlatas.

Ouvidor(a)

e Propor ao Prefeito a normatizacdo do acesso ao Sistema de Ouvidoria, informando,
padronizando e divulgando os seus procedimentos;

e Encaminhar a demanda apresentada ao sistema de ouvidoria a Diretoria competente,
monitorando a providéncia adotada por ela;

e Responder ao usuario da ouvidoria no prazo legal, garantindo a celeridade da tramitacdo da
demanda;

e Atuar com transparéncia, humanidade, sensibilidade, integridade, imparcialidade,
solidariedade e justica, observando os principios constitucionais;

e Propor medidas que aumentem a eficiéncia do servico publico municipal.

e Propor aos o6rgdos da Administracdo Publica Municipal direta e indireta, bem como as
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entidades privadas, resguardadas as respectivas competéncias, a instauracdo de sindicancias,
inquéritos e outras medidas destinadas a apuracao das responsabilidades administrativas, civis
e criminais, com a ciéncia ou autorizacdo do Prefeito;

e Requisitar, diretamente e sem qualquer 6nus, de qualquer érgdo municipal, informacdes,
certidoes ou copias de documentos relacionados com as reclamacgées ou denuncias recebidas,
na forma da lei;

e Recomendar a adogdo de providéncias que entender pertinentes e necessarias ao
aperfeicoamento dos servicos prestados pela Administracdo Publica Municipal a populagdo;

e Recomendar aos drgdos da Administracdo Publica Municipal direta e indireta, bem como das
entidades privadas a adocdo de mecanismos que dificultem e impecam a violacdo do
patrimonio publico e outras irregularidades comprovadas.

e Executar outras tarefas correlatas.

Chefe de Gabinete

e Exercer a direcdo-geral, orientar, coordenar e fiscalizar os trabalhos do Gabinete.

e Promover Atividades de coordenacdo politico-administrativas da Prefeitura com os municipes,
pessoalmente, ou por meio de entidades que os representem.

e Coordenar as relagbes do Executivo com o Legislativo, providenciando os contatos com os
Vereadores, recebendo suas solicitagdes e sugestdes, encaminhando-as e/ou tomando as devidas
providéncias e, se for o caso, respondendo-as.

e Acompanhar a tramitacdo, na Camara Municipal, dos projetos de lei de interesse do Executivo e
manter controle que permita prestar informacdes precisas ao prefeito.

e Promover o atendimento das pessoas que procuram o Prefeito, encaminhando-as para solucionar
os respectivos assuntos, ou marcando audiéncias.

e Qrganizar as audiéncias do Prefeito, selecionando os assuntos.

e Representar oficialmente o Prefeito, sempre que para isso for credenciado.

e Proferir despachos interlocutérios em processos cuja decisdo caiba ao Prefeito e despacho
decisorios em processos de sua competéncia.

e Despachar pessoalmente com o Prefeito todo o expediente dos servigos que dirige, bem como

participar de reunides coletivas, quando convocadas.




MUNICIPIO DE OURO FINO

SEDE | - Av. Cyro Gongalves, 173 - Fone/Fax: (035) 3441-9401
SEDE Il - Av. Bardo do Rio Branco, 145 - Fone/Fax: (035) 3441-9400
CEP 37570 - 000 CNPJ n- 18.671.271/0001-34

Prorrogar, ou antecipar, pelo tempo que julgar necessario, o expediente do gabinete.

Executar outras tarefas correlatas.

Supervisor de Obras e Servigos Rurais

Assessoramento na elaboracdo da politica de gestao das estradas rurais em conjunto com outros
orgdos integrantes da Administracdo Municipal.

Exercer a direcdo administrativa e gerencial das atividades de construcdo e conservacdo de
estradas e acessos rurais, de pontes e mata-burros.

Propor medidas e tomar acdes para reducdo de custos.

Verificar, periodicamente, o estado dos bens mdveis, imdveis rurais adotando as providéncias para
a sua manutencao, substituicdo ou baixa patrimonial.

Executar outras tarefas correlatas.

Supervisor de Obras, Servigos e Limpeza Publica

Coordenar a execucdo de programas, projetos e atividades na unidade administrativa que estd
lotado.

Coordenar as acoes desenvolvidas e o processo de atribuicdo de tarefas no dmbito da unidade
organizacional que chefia.

Coordenar as ordens de servigo para instalagao proviséria de iluminagdo para eventos.
Supervisionar a fiscalizacdo do sistema de iluminacao publica do Municipio.

Controlar a operagdo do sistema de iluminagao publica do Municipio.

Organizar e dirigir as atividades de limpeza.

Supervisionar a execug¢do dos servicos da equipe de varricdo, capina, pintura, corte de grama,
retirada de entulhos, poda de arvores em todo o Municipio.

Supervisionar os servicos de recolhimento de lixo domiciliar.

Organizar o processo de atribuicdo de tarefas no ambito da unidade organizacional que dirige.
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e Elaborar rotinas de trabalho dos servidores responsaveis pela guarda e vigilancia de prédios
municipais e daqueles ocupados para o desempenho de atividades municipais.

e Organizar o processo de atribuicdo de tarefas no ambito da unidade organizacional que dirige.

e Verificar o controle e utilizagao dos bens do Municipio.

e Acompanhar as execucdes dos projetos pelas prestadoras de servicos.

e Fiscalizar a entrega do material retirado do almoxarifado.

e Acompanhar a implantacdo de projetos de revitalizacao de parques, pracgas, praias e monumentos
historicos.

e Executar outras tarefas correlatas.

Supervisor de Conservag¢ao de Equipamentos Urbanos

e Normatizar e fiscalizar o comércio ambulante, as bancas de revistas, quiosques, os trailers e
demais servigos similares.

e Administrar, fiscalizar, implantar, regular e racionalizar os servicos urbanos em cemitérios publicos,
areas publicas, horto municipal, solo urbano, vias e logradouros publicos, feiras livres, mercados
publicos, apreensdao de animais, modulares e de servicos, lavanderias publicas e outros servigos
publicos municipais.

e Implantar medidas que estimulem o comércio diretamente do produtor ao consumidor.

e Auditar as atividades que utilizem pesos e medidas, no ambito de sua competéncia.

e Propor medidas e tomar a¢des para reducao de custos.

e Verificar, periodicamente, o estado dos bens mdveis, imdveis e equipamentos, adotando as
providéncias para a sua manutencdo, substituicdo ou baixa patrimonial.

e Atender e orientar, com cordialidade, a todos quantos busquem informacgdes, apoio e servicos a
serem prestados no interesse do desenvolvimento urbano.

e Proceder, dentro das normas técnicas, a analise, ao licenciamento, a fiscalizacdo e aos servicos de
poda e abate de arvores.

e Instituir um cronograma de ag¢des, adequado as atividades desenvolvidas nas feiras livres, para
cumprir as determinacgOes da Vigilancia Sanitaria dispostas na legislacao especifica.

e Promover periodicamente um estudo que retrate a necessidade de adequacdo e/ou ampliacdo
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onde estdo localizadas as feiras livres.

e Coordenar a fixagdo de metas e diretrizes que viabilizem a implementagao de obras relativas aos
sistemas viario e rodovidrio municipal.

e Planejar, organizar, coordenar, executar, controlar e avaliar as acdes setoriais a cargo do Municipio
relativas a politica de infraestrutura urbanistica.

e Executar outras tarefas correlatas.

Supervisor de Patrimonio e Maquinario Agricola

e Gerenciar a distribuicdo e uso da frota agricola do municipio para fins de emprego na conservagao
e manutencao das estradas vicinais.

e Gerenciamento da frota agricola para o desempenho de atividades agricolas em prol de politicas
publicas contempladas na legislagdo municipal.

e Fazer a apropriagao de custos de bens e servicos, bem como supervisionar os cdlculos de
reavaliacdo do ativo e deprecia¢do de veiculos e maquinas de uso agricola em geral.

e Propor medidas e tomar a¢Oes para reducao de custos.

e Verificar, periodicamente, o estado dos veiculos e maquinarios, adotando as providéncias para a
sua manutencgao, substituicao ou baixa patrimonial.

e Atender e orientar, com cordialidade, a todos quantos busquem informacdes, apoio e servi¢os a
serem prestados no interesse do desenvolvimento urbano.

e Executar outras tarefas correlatas.

Coordenador de Planejamento, Servigos e Gestao de Pessoas

e Definir e implementar, em conjunto com os 6rgaos da administragao direta o dimensionamento
adequado dos seus quadros de cargos e fungdes, com vistas a assegurar a estrutura adequada
para concretizagdo de seus objetivos institucionais.

e Gerenciar o sistema informatizado e descentralizado de recursos humanos.

e Manter e atualizar documentos inerentes as rotinas e politicas de pessoal.

e Disponibilizar informagdes integras, tempestivas, auténticas e completas, que facilitem a tomada
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de decisdo dos gestores municipais, a fiscalizacdo dos 6rgaos de controle e a transparéncia da
gestdo publica aos cidad3dos e sociedade civil organizada.

Criar e fomentar acBes que assegurem a saude e seguranca dos servidores municipais, reduzindo
os riscos de acidentes, doencas funcionais e o absenteismo.

Participar da elaboracdo do orcamento para execucao das politicas de gestdo de pessoas e da folha
mensal de pagamento e encargos sociais de todos os 6rgaos da Administracdo.

Emitir e publicar todos os atos administrativos inerentes a nomeacdo, exonerag¢ao, demissdo e
demais registros funcionais e financeiros dos servidores.

Executar tarefas de planejamento, coordenagao e controle das atividades dos setores da darea
administrativa, orientando quanto aos métodos a serem adotados e cumpridos de acordo com a
legislacdo municipal.

Elaborar relatérios administrativos, descrevendo a movimentacdo de pessoal bem como as
despesas com pessoal.

Administrar os sistemas de recrutamento, selecdo, desenvolvimento organizacional e de pessoal,
planos de classificacdo de cargos, vencimentos e saldrios, adequando-os as necessidades e
condi¢cBes da Prefeitura, tomando todas as medidas que entender necessarias ao processamento
dos mesmos.

Preparar processos administrativos de admissdao, exoneracdo, licencas, aposentadorias, pensao,
etc., e toda matéria funcional relativa aos servidores.

Aplicar, orientar e fiscalizar a execucdo das leis municipais referentes ao pessoal da Prefeitura.
Acompanhar convénios firmados entre a Prefeitura e Orgdos Estaduais e Federais analisando e
mantendo atualizados os dados de servidores cedidos.

Coordenar equipe de trabalho, informando-lhes dados técnicos, administrativos relativos a folha
de pagamento, para elaboracdo correta e precisa do pagamento de servidores.

Analisar folha de pagamento, conferindo dados de lancamento de descontos, férias, faltas, etc.,
para emissao dos contracheques.

Proceder ao controle rigoroso das GPS, GFIP e Certiddes Negativas de Débitos junto aos drgaos
competentes.

Coordenar processo de Estagio Probatério, zelando pelos prazos, critérios e demais diretrizes

regulamentares, objetivando a organizacao e transparéncia nas avaliacGes e proporcionando a real
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identificacdo dos pontos a serem melhorados e o efetivo aprimoramento das tarefas didrias.
Estabelecer convénios com Instituicdes de Ensino visando a coleta e a troca de informagdes, para
subsidio do processo de capacitacdo, aperfeicoamento e desenvolvimento profissional e
individual.

Coordenar processo de estagio curricular, com os competentes convénios celebrados entre o
Municipio e as Instituicbes de Ensino, reunindo-se com os coordenadores, discutindo e levantando
demanda existente.

Executar outras tarefas correlatas.

Coordenador de Servigos Contabeis

Coordenar a escrituracao das operacdes de receita e despesa.

Coordenar os servidores municipais responsaveis pelo preparo das tomadas de contas dos
responsaveis para com a Fazenda Municipal.

Coordenar os servicos relativos a execuc¢do orcamentaria e financeira.

Coordenar a emissao de empenhos.

Coordenar o acompanhamento dos saldos orcamentarios, bem como a apropria¢cdo orcamentaria
das despesas.

Coordenar o acompanhamento do cumprimento das metas fiscais.

Assessorar o prévio processamento da despesa e o exame das operacdes da tesouraria e demais
documentos destinados a escrituracao.

Coordenar o controle da execucdo de convénios, acordos, auxilios, fundos especiais e outros, bem
como acompanhar a andlise das respectivas prestagdes de contas.

Assessorar o Diretor Municipal de Governo, Administracdo e Financas na demonstracdo de
dotacdo orcamentdria insuficiente para o atendimento das despesas, quando for o caso, e, realizar
o controle dos créditos especiais e de transferéncias de verbas, mediante acompanhamento das
leis e decretos.

Executar outras tarefas correlatas.

Coordenador de Finangas e Tributos
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e Supervisionar o atendimento e resolucdo dos questionamentos formulados pelos contribuintes
municipais.

e Coordenar o cadastramento, controle e expedicdo de alvards de funcionamento.

e Coordenar o cadastramento, controle e expedicdo de guias de ISS e carnés de IPTU.

e Supervisionar o controle, lancamento e baixa de contribuintes inscritos em Divida Ativa.

e Determinar e supervisionar a fiscalizacdo de todas as operagdes tributarias determinadas no
Cadigo Tributario Municipal.

e Coordenar a realizagdo, controle e implementagdo de cadastro urbano.

e Coordenar a realizagdo de vistorias e notificagdes fiscais.

e Determinar, nas hipéteses legais, a apreensdao de mercadorias e fechamento de estabelecimentos
comerciais.

e Supervisionar a producdo de relatérios gerenciais e relatdrios para o Tribunal de Contas do Estado
ou qualquer outro 6rgao de controle interno ou externo.

e Supervisionar a expedicdo de documentos em geral que envolvam os trabalhos do Servico de
Tributacdo e Fiscalizagdo.

e Executar outras tarefas correlatas.

Coordenador de Convénios

e Administrar os convénios, termos de colaboragdo, contratos de fomento entre outros, celebrados
entre o Municipio e entidades de direito publico ou privado (organizacGes da sociedade civil)
relacionados as mais diversas areas.

e Elaborar convénios, termos de colaboracdo e fomento, etc., e respectivos termos aditivos.

e Preparar despachos, oficios e papeletas para instrucdo de processos e encaminhamento de
procedimentos necessdrios a formalizacdo e alteracdo de convénios, termos de colaboracdo,
fomento e congéneres.

e Elaborar os extratos dos convénios, termos de colaboracdo, fomento e congéneres para publicagdo
na Imprensa Oficial do Municipio.

e Controlar os prazos de vigéncia dos convénios, termos de colaboracdao, fomento e congéneres,
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para a promogado de suas revalidagdes, termos aditivos ou denuncia dentro dos parametros de sua
vigéncia.

Manter arquivo e guarda dos convénios, termos de colaboracdo, fomento e congéneres realizados
pelo Municipio.

Prestar esclarecimento sobre o desenvolvimento dos convénios, termos de colaboragao, fomento
e congéneres.

Colaborar, dentro de sua area de atuagcdo, com os gestores responsaveis pelo acompanhamento e
fiscalizacdo dos convénios, termos de colaboracao, fomento e congéneres.

Emitir relatérios de acompanhamento de todos os convénios, termos de colaboracdo, fomento e
congéneres celebrados pelo Municipio.

Coordenar a prestacdo de contas de todos os convénios, termos de colaboragcdo, fomento e
congéneres firmados pelo Municipio.

Executar outras tarefas correlatas.

Coordenador de Politicas de Politicas Sociais

Coordenar a elaboracdo, implementacdo, execucdo e avalicdo das politicas sociais.

Coordenar a elaboracdo, execucdo e avaliagdo dos planos, programas e projetos inseridos no
ambito de atuagao do Servigo Social.

Encaminhar providéncias, e prestar orientacao social a individuos, grupos e a populagao.

Orientar individuos e grupos de diferentes segmentos sociais no sentido de identificar recursos e
de fazer uso dos mesmos no atendimento e na defesa de seus direitos.

Planejar, organizar e administrar beneficios e servicos sociais, no ambito do Municipio.

Planejar, executar e avaliar pesquisas que possam contribuir para a analise da realidade social do
Municipio e para subsidiar agdes governamentais.

Prestar assessoria e consultoria com relagdao as matérias relacionadas ao Servigo Social.

Exercer outras responsabilidades / atribuicdes correlatas.

Chefe de Divisao de Comunicagao Social

Atuar como articulador e difusor de informagbes, assegurando qualidade, seguranca e
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credibilidade da comunicagao.

e Prestar esclarecimentos e orientar sobre assuntos de sua area de atuacao.

e Coordenar acoes e projetos de comunicacgdo organizacional, relacionados a imagem da Instituicao.

e Organizar, coordenar ou participar de reunides e outros encontros de trabalho.

e Manter contatos com os diversos publicos de interesse da Prefeitura Municipal, na sua area de
atuacao.

e Acompanhar e avaliar o desempenho das ac¢Ges relacionadas a comunicacdo social da Prefeitura
Municipal.

e Coordenar as atividades de apoio na preparacdo e execucdo de viagens e visitas oficiais.

e Coordenar as atividades de recepcao de visitas e héspedes oficiais do Governo Municipal.

e Programar solenidades, expedir convites e executar as providéncias necessarias ao fiel
cumprimento dos programas estabelecidos.

e Providenciar a execu¢ao das atividades internas que visem ao congracamento dos servidores do
Municipio.

e Acompanhar os diversos veiculos de comunicagao escrita e audiovisual, no que for de interesse da
Administracdo Municipal.

e Responder as demandas por informacGes sobre a Administracdo Municipal solicitadas pelos drgaos
de imprensa.

e Divulgar para a imprensa as informagdes de interesse da Administragao e da sociedade.

e Manter-se atualizado quanto as ac¢les implementadas pelos diversos érgdos e entidades da
Administracdo publica.

e Produzir texto-base de divulgacdo das acGes do Executivo Municipal.

e Acompanhar e mediar o relacionamento entre a imprensa e os demais 6rgdos e entidades da
Administragdo Publica.

e Organizar coletivas de imprensa.

e Executar outras tarefas correlatas.

Chefe de Divisdao de Midias Sociais

e Supervisionar a publicidade de atos, programas, obras, servicos e campanhas da Administracao
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Municipal na internet e midias sociais, por meio dos portais, sites e demais veiculos de divulgacdo
oficial da Prefeitura Municipal de Ouro Fino.

Orientar o planejamento de campanhas e elaboracdo de material publicitario.

Coordenar a estruturacdo de conteudo a ser divulgado em folders, materiais graficos, outdoors,
dentre outros.

Exercer outras atividades correlatas.

Chefe da Divisdo de Desenvolvimento Econdmico

Elaborar e coordenar as politicas de desenvolvimento econémico do Municipio.

Acompanhar as a¢bdes da Administracdo Direta e Indireta do Municipio relacionadas ao
Desenvolvimento Econémico.

Incentivar as atividades de comércio, producdo industrial e servicos e no ambito municipal,
promovendo e estimulando o desenvolvimento e crescimento econémico do Municipio.

Elaborar projetos e programas na area de sua competéncia.

Desenvolver, em comum com as entidades de classe empresariais, Agéncia de Desenvolvimento
Econ6mico.

Fomentar a acdo empreendedora no ambito do Municipio.

Articular-se com os demais drgdos de outras esferas de governo para o fomento de producdo,
emprego e geracao de renda.

Atrair investimentos, estimular e apoiar a criacdo e instalacdo de novas empresas, novos negécios
e promover eventos empresariais.

Elaborar e propor ao Prefeito Municipal a politica do desenvolvimento no Municipio.

Executar outras tarefas correlatas.

Chefe de Divisao de Tecnologia de Informagao

Planejar e organizar junto com a Administracdo Municipal, atualizacbes e programas de usudrios
das Diretorias;
Manter o nivel e suporte técnico necessdrio as atividades das Diretorias, estabelecendo normas e

procedimentos técnicos que tenham por objetivo o melhor uso dos programas e equipamentos de
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informatica;

e Orientar técnica e administrativamente as atividades internas na d4rea de Tecnologia de
Informacdo;

e levantar junto aos usuarios as reais necessidades na area de informatica, planejamento e
sugerindo implementagdes de acordo com a politica de informatica do municipio e suas condigdes
financeiras;

e Executar as atividades de desenvolvimento e manutencdo dos sistemas de informacdo para
atender as necessidades dos usudrios, ou coordenar a contratacdo destes servicos;

e Adotar diretrizes para aprimoramento de sistematicas de implantacdo, manutencao e utilizacdo de
sistemas de informacao;

e Manter a seguranca e o bom funcionamento das instalacdes, equipamentos de informatica e
programas;

e Incorporar as inovacgdes tecnoldgicas em equipamentos, programas e servicos, de forma a
acompanhar a evolugdo da informatica;

e Administrar os bancos de dados acesso a Internet, instalados nos servidores, facilitando o acesso
as informacdes e preservando sua integralidade e seguranca;

e Disseminar a cultura de informatica no ambito dos diversos Departamentos;

e Desenvolver outras atividades especificas da area de Tecnologia de Informagao.

e Executar outras tarefas correlatas.

Chefe de Divisdo de Recursos Humanos

e Coordenar equipe de trabalho, informando-lhes dados técnicos, administrativos relativos a folha
de pagamento, para elaboracdo correta e precisa do pagamento de servidores;

e Analisar folha de pagamento, conferindo dados de lancamento de descontos, férias, faltas, etc.,
para emissao dos contracheques;

e Administrar o sistema informatizado da folha de pagamento, controlando senhas para eficacia das
informacgdes funcionais;

e Proceder ao controle rigoroso das GPS, GFIP e Certiddes Negativas de Débitos junto aos drgaos

competentes;
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Acompanhar os lancamentos referentes aos convénios celebrados com planos de saude, entre
outros;

Coordenar processo de Estdgio Probatério, zelando pelos prazos, critérios e demais diretrizes
regulamentares, objetivando a organizacdo e transparéncia nas avaliagGes e proporcionando a real
identificagao dos pontos a serem melhorados e o efetivo aprimoramento das tarefas diarias;
Estabelecer convénios com Instituicdes de Ensino visando a coleta e a troca de informagdes, para
subsidio do processo de capacitacdo, aperfeicoamento e desenvolvimento profissional e
individual;

Coordenar processo de estagio curricular, com os competentes convénios celebrados entre o
Municipio e as Instituices de Ensino, reunindo-se com os coordenadores, discutindo e levantando
demanda existente;

Atender, cadastrar, firmar Termo de Compromisso de estagidrios de Ensino Médio e Ensino
Superior de instituicdes de ensino, encaminhando para a realizacdo dos estagios dentro dos
setores da prefeitura e demais orgaos publicos solicitantes;

Promover e coordenar Processo Seletivo de Estagio Remunerado para admissdo de estagidrios nos
setores da Prefeitura e demais 6rgaos solicitantes atendendo a legislagdo vigente.

Executar outras tarefas correlatas.

Chefe da Divisdo de Tesouraria

Coordenar o exame e a conferéncia dos processos de pagamento, tomando as providéncias
cabiveis quando se verificarem falhas ou irregularidades.

Supervisionar o acompanhamento da execucdo dos contratos e outras formalizadas por vias mais
simplificadas, nota de empenho, carta contrato.

Supervisionar a efetivacdo das retenc¢Ges devidas.

Providenciar o recebimento, guarda e quitacdo dos processos encaminhados para pagamento.
Efetuar cronograma de pagamentos em conjunto com o Diretor do Departamento.

Supervisionar o preenchimento dos cheques e se determinando a adoc¢do das medidas relativas a
aposicao das competentes assinaturas.

Manter os registros de controle de cheques e outros pagamentos em ordem.
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e Determinar o pagamento dos credores do municipio em conformidade com o cronograma de
pagamento previamente estabelecido.

e Verificar e controlar a documentacao fiscal de comprovacdo de pagamentos.

e Supervisionar a recep¢do da arrecadacdo bancdria e outras receitas, bem como a documentacao
pertinente.

e Coordenar a emissdo dos boletins, controles e demonstrativos financeiros.

e Manter o controle sobe a guarda de numerdario, cau¢des e outros valores depositados em bancos
ou em cofre préprio.

e Acompanhar a arrecadagao bancaria, quanto ao cumprimento de prazos estabelecidos para
repasses de recursos e outras exigéncias.

e Proceder a verificacdo de documentacdo bancdaria comprobatoria dos repasses efetuados.

e Efetuar a cobranca de valores indevidamente repassados pelos agentes arrecadadores e
acompanhamento de restituicdes devidas.

e Efetuar a verificacdo prévia e preparo de documentos de arrecadacao fornecidos pelas instituicdes
financeiras.

e Supervisionar a emissao de relatérios a Contabilidade.

e Executar outras tarefas correlatas.

Chefe de Divisdao de Manutengao e Distribui¢cdao de Sinais de TV

e Coordenar, desenvolver e implantar novos projetos para redes de comunicacdes entre 6rgdos da
Administragdo Publica.

e Definir a especificacdo técnica para aquisicdio de novos equipamentos de redes e
telecomunicacdes.

e Coordenar a manutencdo preventiva e corretiva, a instalacdo e a realoca¢do de antenas.

e Zelar, monitorar e garantir o funcionamento de todos os equipamentos.

e Analisar projetos para a instalacdo de antenas retransmissoras e receptoras de sinais de audio

e Indicar todo o material necessario para a execug¢do dos servicos de manutencao.

e Supervisionar a montagem da(s) antena(s) retransmissoras de sinais TV

e Acompanhar os testes iniciais da operacdo do equipamento atentando para a necessidade de
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ajustes , substituicdo de pecas ou orientacdo para a equipe técnica local visando futuras
manutencodes.

Supervisionar a montagem dos “racks” ou “sites” (armarios) nos quais sdo montados os
equipamentos para a integracdo do sistema.

Coordenar a ordem e limpeza do local, equipamentos e ferramentas de trabalho solicitando
servicos de manutencdo quando necessario bem como zelar pela seguranca nas operacdes de

manutencdo com a correta utilizacdo de EPIs.Executar outras tarefas correlatas.

Chefe de Divisdo Operacional de Servicos Urbanos

Dirigir e controlar os trabalhos que Ihe sdo afetos.

Acompanhar e fiscalizar as operagc6es de campo dos servigos de limpeza publica.

Elaborar as escalas de pessoal, distribuindo as equipes em turnos para a execuc¢do da coleta de lixo
nos locais e hordarios mais adequados.

Administrar o pessoal subordinado, verificando o desempenho e fazendo cumprir as normas
administrativas.

Requisitar materiais, verificando o suprimento para ndo ocorrer interrupg¢ao dos servicos por falta
dos mesmos.

Zelar pelo cumprimento das normas de meio ambiente.

Coordenar as atividades de limpeza publica de modo que as mesmas ocorram em consonancia com
as normas de meio ambiente.

Exercer todas as atividades ligadas a manutencdo da limpeza na cidade — capinacdo, varredura,
lavagem das ruas — assim como supervisionar a execucdo dos servicos de coleta de lixo, evitando
possiveis danos a populacgdo.

Manter a disciplina do pessoal sob sua direcdo.

Reunir mensalmente os funcionarios para discutir assuntos diretamente ligados as atividades de
departamento.

Assinar e visar documentos emitidos ou preparados pelo departamento que dirige.

Fazer cumprir rigorosamente o horério de trabalho estabelecido para o pessoal sob sua direcdo.

Executar outras tarefas correlatas.
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Chefe de Divisao de Transito Mobilidade Urbana

e Coordenar a equipe responsavel em dar cumprimento a legislacdo e as normas de transito.

e Supervisionar a implantacdo, manutencdo e operagdo do sistema de sinalizacdo, dos dispositivos e
dos equipamentos de controle vidrio.

e Coordenar a coleta de dados estatisticos e elaboracdao de estudos sobre os acidentes de transito e
suas causas.

e Coordenar as obras e eventos que afetem direta ou indiretamente o sistema viario municipal, em
conjunto com o setor de engenharia do municipio.

e Coordenar a politica de integracdo com outros érgdos e entidades do Sistema Nacional de Transito.

e Coordenar a equipe de trabalho na execuc¢do dos projetos e programas de educacdo e seguranca
de transito de acordo com as diretrizes estabelecidas pelo érgao competente.

e Coordenar a oficina mecéanica de veiculos leves e pesados.

e Coordenar o trabalho dos mecéanicos e os servicos realizados.

e Coordenar a retirada de pecas do almoxarifado para reposicdo nos veiculos e maquinas.

e Coordenar o controle de gastos de pneus, combustiveis e dleos lubrificantes.

e Coordenar o controle de gastos de oficinas mecanicas externas contratadas.

e Coordenar o registro de entradas e saidas de todos os veiculos da oficina.

e Coordenar o registro de todos os servicos que foram realizados em cada veiculo, bem como as
pecas e materiais utilizados.

e Executar outras tarefas correlatas.

Chefe de Divisdo de Agricultura e Meio Ambiente

e Propor medidas administrativas e técnicas com a finalidade de conservar e restaurar as condicdes
ambientais e equilibra-las, qguando necessario.

e Assessorar e acompanhar a elaboracdo e o cumprimento da legislacdo de uso e ocupacdo do solo
urbano, no que se refere a preservacdo do meio ambiente.

e Coordenar as agdes de fiscalizagdo e de monitoramento de construgdes irregulares e de risco

ambiental, visando a protecdo do meio ambiente e melhor qualidade de vida.
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Assessorar o Conselho Municipal de Meio Ambiente emitindo laudos e pareceres quando
solicitado.

Apoiar a execugdo de pesquisa visando a melhor compreensao, avaliagdo e gerenciamento de
riscos e danos ambientais.

Monitorar a preservagao das areas verdes naturais, na area rural, propondo a sua recuperagao,
observando o disposto nas leis municipais que regem a intervencao humana no meio ambiente.
Orientar e supervisionar a fiscalizagao da coleta do lixo urbano e a sua respectiva eliminagao.
Promover, junto aos érgaos afins, cooperacgdo nas acdes de protecdo ambiental.

Assessorar e subsidiar tecnicamente na execugao de programas e projetos de agricultura.

Planejar e executar tecnicamente os programas e projetos especificos de agricultura ou correlatos,
ao nivel de propriedade rural.

Acompanhar e fiscalizar a execuc¢do técnica indireta dos projetos e/ou programasde agricultura.

Executar outras tarefas correlatas.

Chefe de Divisao Operacional de Servigos Rurais

Coordenar, planejar e executar a politica municipal de servicos e obras.

Gerir e executar as obras necessarias as estradas e demais vias rurais, e servicos correlatos.
Coordenar essas atividades a partir de agdes administrativas pertinentes.

Coordenar e supervisionar o trabalho dos servidores lotados na sua esfera de gestdo, dentro do
ambito das suas atribuicdes.

Dar execucdo as determinacdes e diretrizes estabelecidas pelo Prefeito e tudo o mais inerente aos
encargos legais e atribuicdes por ele delegadas.

Executar outras tarefas correlatas.

Chefe de Divisdo de Comunidades Rurais

Estabelecer contatos formais com todas as Diretorias, objetivando a prestacdo de servigos publicos
as comunidades dos Distritos;
Manter contatos mensais com o Chefe do Executivo e com os Diretores, apresentando relatoério

com as devidas necessidades e solicitacdes das Comunidades;
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Executar a fiscalizacdo de obras, anotando os nomes e enderecos das que apresentarem
problemas, com imediata comunicacdo a Diretoria de Obras, Infraestrutura, Meio Ambiente e
Agricultura;

Observar e zelar pelo bom funcionamento de todos os servigcos publicos prestados aos Distritos,
comunicando de imediato aos Diretoress Municipais das dareas quaisquer irregularidades na
conducdo das tarefas.

Executar outras tarefas correlatas.

Chefe da Divisdao do Transporte e Logistica

Assessorar a Diretoria Municipal de Educa¢do e Cultura e demais érgdos a ela vinculados quanto
aos aspectos legais e administrativos relacionados ao transporte e logistica escolar.

Coordenar a fiscalizagao e utilizagdo dos veiculos do transporte escolar do Municipio.

Coordenar mecanismos de prevenc¢ao de atos de vandalismo ou estragos de maneira geral.
Controlar o cumprimento da chegada e saida dos veiculos do transporte, conforme horario escolar.
Coordenar a criacdo de mecanismos para proibir qualquer comportamento por parte do usuario
gue venha atrapalhar o motorista e os demais usuarios do veiculo.

Coordenar a vistoria periddica dos veiculos durante seu horario de trabalho.

Executar outras tarefas correlatas.

Chefe de Divisao de Esportes e Lazer

Dirigir e fiscalizar os programas de esportes desenvolvidos pela Prefeitura Municipal.

Administrar o setor.

Difundir a pratica dos esportes no ambito o Municipio através de campanhas educativas.
Estabelecer parcerias com entidades governamentais e ndo governamentais na busca pelo
fomento das atividades esportivas.

Estabelecer a programacao anual das atividades esportivas no ambito do Municipio.

Proceder ao planejamento dos materiais necessarios as atividades a serem desenvolvidas
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encaminhando os pedidos de compras e licitacdes para o setor competente.

e Buscar amplo envolvimento dos profissionais e clubes ligados ao esporte, para a programacao e
realizacdo conjunta de atividades, eventos esportivos e torneios.

e Promover, apoiar e auxiliar a realizacdo de torneios e campeonatos dos mais variados esportes.

e Fomentar a iniciacdo esportiva, a formacdo e o treinamento de esportistas.

e Buscar a obtencdo de apoio e patrocinio a eventos esportivos e a esportistas.

e Promover o desporto de participacdo, de modo voluntario, compreendendo as modalidades
desportivas praticadas com a finalidade de contribuir para a integragdao dos praticantes na
plenitude da vida social, na promoc¢do da salde e educacdo e na preservacao do meio ambiente.

e Executar a politica de apoio esportivo em favor das criangas, adolescentes, jovens, idosos e
portadores de necessidades especiais, sobretudo de comunidades carentes, visando seu
desenvolvimento psicomotor e sua integragdo social.

e Coordenar a organizar as competicdes desportivas regionais e locais em parceria com outros
orgaos do Governo Municipal.

e Mobilizar a opinido publica no sentido da indispensdvel participacdo comunitaria nos programas
esportivos do Municipio.

e Cooperar com o desporto educacional.

e Zelar e guardar os materiais esportivos utilizados para o desenvolvimento de suas atividades.

e Criar mecanismos que permitam o desenvolvimento do esporte de alto rendimento.

e Buscar parcerias com as entidades da sociedade civil.

e Fomentar e desenvolver atividades que congreguem pessoas juridicas de direito privado,
organizadas sob a forma de entidades esportivas com atribuicdes de administracdo, coordenacao
e pratica do esporte de rendimento de modo profissional ou nao.

e Executar outras tarefas correlatas.

Chefe de Divisao de Cultura e Turismo

e Elaborar e coordenar as politicas de desenvolvimento turistico e cultural do Municipio.
e Elaborar e propor ao Prefeito Municipal a politica do desenvolvimento da atividade turistica no

Municipio.
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Elaborar e incentivar Projetos Turisticos.

Atrair investimentos, estimular e apoiar na captagdo de financiamento do turismo.

Potencializar as riquezas naturais, parques, lagoas, serras, grutas e localidades turisticas.

Incentivar eventos culturais e artisticos em prol do desenvolvimento do Turismo.

Promover e incentivar o Ecoturismo.

Divulgar as potencialidades turisticas do Municipio.

Coordenar a integracdo com os demais 6rgdos de apoio e fomento ao Turismo, no ambito
Regional, Estadual e Federal.

Aplicar as politicas de turismo vigentes no ambito do Municipio, Estado e Governo Federal.
Elaborar, analisar e avaliar programas e projetos culturais.

Promover e incentivar promogdes e eventos culturais junto as institui¢des publicas e de ensino.
Elaborar e planejar as diretrizes de atuagao cultural no ambito municipal.

Coordenar o planejamento e execucdo de programas culturais nas unidades vinculadas.

Analisar e emitir pareceres técnicos sobre assuntos relacionados a manutencdo, conservacao e
divulgacdo de bens culturais.

Acompanhar e avaliar o desempenho e a execucdo das politicas e diretrizes de seu 6rgao.
Administrar os espagos culturais mantidos pela municipalidade.

Executar outras tarefas correlatas.
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Chefe de Divisdao de Atenc¢ao Primaria e Média Complexidade

e Gerir, coordenar e supervisionar a execug¢do de atividades afetas a area de atuacao.

e QOrientar subordinados na realizacdo dos trabalhos, bem como na conduta funcional.

e Prestar assessoramento a alta administragdo em assuntos afetos a area de atuagao. Exercer as
competéncias e atribuicdes especificas definidas por legislacao.

e Acompanhar e fazer incluir no Programa Municipal de saldde, os servicos e metas a serem
atingidas visando o aprimoramento dos servicos de salde, apontando sugestdes para a resolucdo
dos problemas.

e Providenciar levantamentos basicos necessdrios que viabilizem o atendimento na atencdo
primaria, secundaria e terciaria, mantendo permanente contato com o Diretor Municipal de Saude
sobre os problemas surgidos.

e Determinar que os casos de suspeita ou confirmacdo de maus tratos contra pacientes sejam
obrigatoriamente comunicados aos Conselho Tutelar, sem prejuizo de outras providéncias legais,

e Notificar os casos de atendimento em caso de suspeita de vitimas de violéncia, acidentes de
transito e acidentes de transito, e outros agravos de notificacdo compulséria imediata.

e Coordenar, apoiar e avaliar as ac¢des de saude mental nos servicos de saude municipais,
contemplando as diretrizes da politica da saude mental do SUS.

e Garantir as ofertas de atendimento em saude bucal especializado com énfase no diagndstico e
deteccdo do cancer de boca, periodontia, cirurgia oral menor dos tecidos moles e duros,
endodontia e atendimento a portadores de necessidades especiais e confeccdo de proteses
dentdrias.

e Definir as prioridades da Rede Basica de Saude, estabelecendo diretrizes a serem observadas na
elaboracdo do Plano Municipal de Saude;

e Atuar na formulacdo de estratégias e no controle da execugdo politica de saude, propondo
critérios para a programacdo e para execucdes financeiras orcamentarias, acompanhando a
movimentacao e o destino dos recursos.

e Coordenar e liderar o conjunto de ag¢bes de promocgdo, protecdo e recuperacdo da saude,
identificando riscos e necessidades, prolongando e melhorando a qualidade de vida,

encaminhando ao (a) Diretor(a) Municipal de Saude os temas abordados para a adocgdo e
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viabilidade das medidas necessarias.

e Efetuar levantamentos necessarios visando a construcdo, recuperacao, instalacdo e manutencao
das redes fisicas municipal de saude;

e Aprimorar os sistemas de coletas, processamento, analise e difusdo de dados e informacGes sobre
a ocorréncia de doencas ou agravos, bem como as medidas de controle utilizadas;

e Executar outras tarefas correlatas.

Chefe da Divisao de Vigilancia em Saude

e Acompanhar e avaliar periodicamente o cumprimento de metas estabelecidas e assumidas pelo
Gestor na area de Vigilancia em Saude, incluindo as subdreas de Vigilancia Epidemioldgica e
Ambiental.

e Coordenar as reunides mensais dos técnicos das subareas e setores.

e Fortalecer a gestdo com coeréncia, articulacio e integralidades incluindo: atualizar os
departamentos e setores sob sua coordenacdo permanentemente sobre resolucdes e normativas
da Secretaria Municipal de Saude, Secretaria Estadual de Saude e Ministério da Saude.

e Fomentar o processo de descentralizacdo e territorializacdo.

e Definir de fluxos de distribuicdo e coleta e notificacdo de agravos junto a rede municipal de saude.

e Propor, discutir e avaliar informes técnicos sobre agravos, calendario de semanas epidemiolodgicas
com suas areas técnicas.

e Planejar conjuntamente com suas areas técnicas as agdes da Vigilancia em Saude no ambito do

municipio.
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Promover a interlocug¢do com instituices de pesquisa para a realizacdo de estudos, integracdo e
articulagdo na area de Vigilancia em Saude.

Fomentar programas de desenvolvimento de recursos humanos na area de Vigilancia em Saude.
Estimular a¢des entre as areas de Vigilancia Epidemioldgica e Ambiental, Vigilancia Sanitaria,
laboratérios publicos e Rede assistencial.

Realizar a¢Oes capazes de eliminar, diminuir ou prevenir riscos a saude e de intervir nos problemas
sanitdrios decorrentes do meio ambiente, da circulacdo de bens e da prestacdo de servicos de
interesse da saude abrangendo o controle de bens de consumo que, direta ou indiretamente, se
relacionem com a saude bem como o controle da prestacdo de servicos que se relacionam direta
ou indiretamente com a saude.

Conceder, revalidar e cassar licenca de funcionamento e certificado de inspecdo sanitaria dos
estabelecimentos sujeitos a vigilancia sanitdria no ambito do municipio.

Elaborar, acompanhar e avaliar as metas pactuadas no Plano Diretor de Vigilancia Sanitaria junto a
Superintendéncia de Vigilancia Sanitaria Estadual e demais pactuacdes.

Programar, realizar e supervisionar inspecfes sanitarias em estabelecimentos de salde de
interesse a salde, produtos e alimentos.

Analisar e acompanhar processos administrativos e técnicos relacionados a Vigilancia Sanitdria.
Investigar denuncias recebidas do Ministério Publico, da Ouvidoria da Diretoria Municipal de Saude
e Assisténcia Social, da Vigilancia Sanitaria estadual, ANVISA, delegacias e outros érgdos.

Realizar coleta de amostras de alimentos, matérias-primas para alimentos, aditivos, coadjuvantes e
recipientes, para efeito de andlise fiscal.

Elaborar plano de aplicagdo de recursos financeiros visando a racionalizagdo dos recursos
disponiveis.

Participar de eventos cientificos e educativos para atualizacdo, capacitacdo, apresentacdo de
pesquisas, dentre outros.

Estimular a capacitagao e atualizagdo de recursos humanos em sua area de abrangéncia.

Manter intercdmbio, articulacdo e integracdo com o¢rgdos do Governo Federal, dos Estados,
Municipios e outros, objetivando a troca de informacdes que viabilizem as aces especificas de
vigilancia sanitaria.

Executar outras tarefas correlatas.
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Chefe de Divisao de Promogao Social

Assumir a interlocucdo entre a prefeitura, o MDS e o Estado para a implementacdo do bolsa familia
e do cadastro Unico. Por isso, o gestor deve ter poder de decisdo, de mobilizacdo de outras
instituicoes e de articulacdo entre as areas envolvidas na operacdo do programa.

Coordenar a relacdo entre os departamentos de promog¢do humana, educacdo e saude para o
acompanhamento dos beneficiarios do bolsa familia e a verificagao das condicionalidades.
Coordenar a execucdao dos recursos transferidos pelo governo federal para o programa bolsa
familia no Municipio. Esses recursos estdo sendo transferidos do fundo nacional de assisténcia
social aos fundos de assisténcia municipal. Assim, o gestor municipal do bolsa familia sera o
responsavel pela aplicacdo dos recursos financeiros do programa - poderd decidir se o recurso sera
investido na contratacdo de pessoal, na capacitacdo da equipe, na compra de materiais que
ajudem no trabalho de manutencdo dos dados dos beneficiarios locais, dentre outros.

Assumir a interlocu¢cdo, em nome do municipio, com os membros da instancia de controle social
do municipio, garantindo a eles o acompanhamento e a fiscalizagao das a¢des do programa na
comunidade.

Coordenar a interlocucdo com outros departamentos e 6érgdos vinculados ao préprio governo
municipal, do estado e do governo federal e, ainda, com entidades ndo governamentais, com o
objetivo de facilitar a implementacdo de programas complementares para as familias beneficiarias
do bolsa familia.

Executar outras tarefas correlatas.

Chefe de Setor da Defesa Civil

Executar a Politica Nacional de Protecdo e Defesa Civil, em dmbito municipal.
Icorporar as acOes de protecdo e defesa civil no planejamento municipal.
Identificar e mapear as areas de risco, mantendo atualizado banco de dados sobre

ameacas, vulnerabilidades das edificacGes e da populacao.
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e Promover a fiscalizacdo das areas de risco e vedar novas ocupagdes nessas areas;

e Promover a fiscalizagdo e acompanhamento, juntamente com os setores da administracao
municipal, nas situacdes de desastre, de emergéncia e estado de calamidade publica.

e Indicar situagdao de emergéncia e estado de calamidade publica a serem decretadas por ato do
Chefe do Poder Executivo;

e Vistoriar edificagGes, bem como areas de risco e promover, quando for o caso, a intervencao
preventiva e a evacuacdo da populacdo das dreas de alto risco, seja das edificagcdes vulneraveis, ou
das aglomeracgGes de pessoas.

e Organizar e administrar abrigos provisorios para assisténcia a populacdo em situacdo de desastre,
ou de emergéncia, ou calamidade publica, em condi¢cdes adequadas de higiene e seguranca.

e Mmanter a populagao informada sobre as areas de risco e ocorréncia de eventos extremos, bem
como sobre protocolos de prevencgao e alerta e sobre as agdes emergenciais emcircunstancias de
desastres, de emergéncia ou calamitosas, sendo que, em caso de riscoiminente o alerta devera ser
amplamente divulgado por meio das redes de radio e televisdodo Municipio, além da internet.

e Mobilizar e capacitar as pessoas para atuacao na ocorréncia de necessidades urgentes e

e implantar programas de treinamento para voluntariado;

e Promover a coleta, a distribuicdo e o controle de suprimentos em situacdes de desastre, de
emergéncia e de calamidade;

e Proceder a avaliacdo de danos e prejuizos das areas atingidas;

e Promover o treinamento de associagdes de voluntdrios para atuagao conjunta com as
comunidades apoiadas.

e Executar outras tarefas correlatas.

Chefe de Setor de Obras Urbanas

e Executar o programa de trabalho, interpretando projetos, desenhos, especificacdes, ordens de
servico e outros documentos, para avaliar as necessidades de mao-de-obra, materiais,
equipamentos e prazos.

e Acompanhar as diversas atividades de obras, a fim de assegurar a execucdo das mesmas.
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e Acompanhar a execucdo das tarefas de maior nivel de dificuldade, complexidade e
responsabilidade de obras;

e Conferir a quantidade e a qualidade dos materiais a serem utilizados nas obras.

e Resolver questdes decorrentes de dificuldades encontradas na execugdo dos trabalhos, bem como
providenciar para que se corrijam eventuais imperfei¢coes verificadas.

e Comunicar-se com os engenheiros ou técnicos da prefeitura, prestando informacoes e recebendo
orientacdes concernentes aos trabalhos em desenvolvimento nas obras.

e Zelar pela seguranga do pessoal que trabalha sob sua supervisdao, explicando-lhes as normas de
seguranca, bem como os cuidados e precauc¢Ges a serem adotados.

e Providenciar a limpeza, a manutencdo e a guarda das ferramentas e equipamentos utilizados nos
trabalhos e, quando necessario, solicitar o conserto ou a substituicdo dos que estiverem
avariados.

e Executar outras tarefas correlatas.

Chefe de Setor de Sustentabilidade

e Apreciar e encaminhar projetos de lei e medidas administrativas pertinentes ao
planejamento ambiental, representativas ao desenvolvimento sustentdvel da cidade
garantindo-se a qualidade de vida.

e Promover estudos e pesquisas para o desenvolvimento sustentdvel do Municipio.

e Exercer o controle e a fiscalizacdo das atividades humanas no Municipio, em suas interacdes
com as questdes de meio ambiente, desenvolvimento e sustentabilidade.

e Atuar no planejamento da implementacdo da Politica do Meio Ambiente e Sustentabilidade
através de acGes administrativas.

e Buscar parcerias com as entidades da sociedade civil.

e Executar outras tarefas correlatas.

Chefe Setor de Pontes e Passagens Rurais

e Orientar, organizar e supervisionar os servicos de construcdo, manutencdo e limpeza de pontes e
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passagens rurais.

e Requisitar material de trabalho, sempre que necessario, controlar sua correta utilizacao.

e Orientar e supervisionar a guarda e conservacdao das maquinas e equipamentos e ferramentas
utilizadas no trabalho, a fim de manté-los em perfeitas condi¢des de uso, evitando perdas e danos.

e Solicitar, sempre que necessario, o conserto de maquinas equipamentos sob sua
responsabilidade, acompanhando os servigos efetuando testes, quando necessario.

e Cumprir e fazer cumprir as medidas de seguranca no trabalho orientando os servidores sob sua
responsabilidade quanto ao uso de botas, luvas, capacete, guarda-pd, e demais vestimentas de
protecao.

e Manter controle sobre o horario de chegada e saida dos servidores sob sua responsabilidade.

Executar outras tarefas correlatas.

Chefe de Setor dos Peitudos

e Manter didlogo com a comunidade distrital, apresentando relatérios periddicos ao Chefe do
Executivo Municipal.

e Acompanhar e orientar os encarregados de equipe quando em atividades no distrito.

e Coordenar os servicos de telefonia e correio e distribuicdo de agua — servicos distritais
permanentes.

e Dirigir viaturas.

e Atender com presteza, disponibilidade e urbanidade os cidadaos do distrito.

e Sugerir medidas que visem melhorar a vida dos cidaddos do distrito.

e Executar outras tarefas correlatas.

Chefe de Setor do Pinhalzinho dos Goes

e Manter didlogo com a comunidade distrital, apresentando relatérios periddicos ao Chefe do
Executivo Municipal.

e Acompanhar e orientar os encarregados de equipe quando em atividades no distrito.




MUNICIPIO DE OURO FINO

SEDE | - Av. Cyro Gongalves, 173 - Fone/Fax: (035) 3441-9401
SEDE Il - Av. Bardo do Rio Branco, 145 - Fone/Fax: (035) 3441-9400
CEP 37570 - 000 CNPJ n- 18.671.271/0001-34

Coordenar os servicos de telefonia e correio e distribuicdo de agua — servigos distritais
permanentes.

e Dirigir viaturas.

e Atender com presteza, disponibilidade e urbanidade os cidadaos do distrito.

e Sugerir medidas que visem melhorar a vida dos cidaddos do distrito.

e Executar outras tarefas correlatas.

Chefe de Setor de Politicas de Lazer

e Planejar, elaborar e coordenar a execucdo de projetos, estudos, pesquisas e levantamentos de
dados necessarios a formagao e ao funcionamento do sistema de lazer para a Juventude no ambito
do Municipio.

e Orientar, supervisionar e executar os projetos e programas de desenvolvimento de atividades de
lazer.

e Promover o incentivo a pratica das atividades de lazer pela populagdao, em especial pela juventude,
sugerindo, orientando e organizando jogos comunitarios, campeonatos e torneios esportivos,
gincanas, maratonas, ruas de lazer e outras atividades de lazer, com a participacdo das
comunidades.

e Coordenar programas e eventos de lazer voltados para segmentos da populagdo tais como
portadores de deficiéncia fisica, idosos e comunidade de baixa renda.

e Fazer a estimativa dos custos de eventos de lazer que o Municipio tenha interesse em promover
ou participar.

e Incentivar e realizar campanhas educativas quanto a importancia da pratica do das atividades de
lazer, e sobre a forma correta de utilizacdo das respectivas dreas e equipamentos.

e Desenvolver estudos setoriais necessarios a elaboragao de agao do Governo Municipal.

e Elaborar levantamentos, analise, consolidacdo e manutencdo de fluxo de informacdes setoriais
inerentes aos objetivos do Municipio.

e Acompanhar e avaliar a execugdo de planos, programas e projetos, zelando para que sua
implementacgao se dé, rigorosamente, de acordo com as politicas e diretrizes do plano de agao da

Prefeitura.
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Garantir a perfeita articulacdo e compatibilizacdo do planejamento setorial com os planos gerais e
setoriais da Administragao Municipal.

Executar outras tarefas correlatas.

Chefe de Setor de Politicas de Esporte

Buscar amplo envolvimento dos profissionais e clubes ligados ao esporte, para a programacao e
realizagao conjunta de atividades, eventos esportivos e torneios.

Promover, apoiar e auxiliar a realizagao de torneios e campeonatos dos mais variados esportes.
Fomentar a iniciacao esportiva, a formacdo e o treinamento de esportistas.

Buscar a obtencao de apoio e patrocinio a eventos esportivos e a esportistas.

Promover o desporto de participacdo, de modo voluntario, compreendendo as modalidades
desportivas praticadas com a finalidade de contribuir para a integracdo dos praticantes na
plenitude da vida social, na promoc¢ao da salude e educacdo e na preservacao do meio ambiente.
Executar a politica de apoio esportivo em favor das criangas, adolescentes, jovens, idosos e
portadores de necessidades especiais, sobretudo de comunidades carentes, visando seu
desenvolvimento psicomotor e sua integragao social.

Coordenar a organizar as competicdes desportivas regionais e locais em parceria com outros
orgdos do Governo Municipal.

Mobilizar a opinido publica no sentido da indispensavel participacdo comunitaria nos programas
esportivos do Municipio.

Cooperar com o desporto educacional.

Zelar e guardar os materiais esportivos utilizados para o desenvolvimento de suas atividades.

Criar mecanismos que permitam o desenvolvimento do esporte de alto rendimento.

Buscar parcerias com as entidades da sociedade civil.

Fomentar e desenvolver atividades que congreguem pessoas juridicas de direito privado,
organizadas sob a forma de entidades esportivas com atribuices de administracdo, coordenacdo
e pratica do esporte de rendimento de modo profissional ou nao.

Exercer outras atividades correlatas.
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Chefe de Setor de Projetos Culturais

e Promover o estudo e a discussdo de todas as manifestacdes de cultura, arte e artesanato que
ocorram no municipio, com o propdsito de apoia-los.

e Submeter a consideracdo do Diretor Municipal de Educacdo e Cultura estudos e planos de
integracdo e financiamento de servicos culturais prestados pelo municipio.

e Dirigir programas e projetos de fomento a pratica de atividades culturais, artisticas, artesanais,
circenses, pesquisas, técnicas de arte, filmes, espetaculos musicais, artes cénicas, concursos,
festivais, edicdo de obras relativas a ciéncia humana, as artes e de cunho cultural, producdo de
discos, videos, gravacdes e de outras formas de reproducdo fono-videograficas de carater cultural
inclusive as de preservacao historica, espetaculos teatrais, da danca, da musica e congéneres;

e Negociar, com entidades publicas e da sociedade civil organizada, acordos e contratos visando
obter patrocinio e apoio financeiro para projetos culturais.

e - Promover a institucionalizacdo de servicos culturais que ampliem no municipio as op¢des de lazer
a custo acessivel.

e Coordenar e supervisionar as atividades artisticas e culturais desenvolvidas em drgdos especificos,
vinculados a Diretoria Municipal de Educagdo e Cultura, bem como as agdes realizadas em parceria
com Entidades Culturais da Sociedade Civil Organizada.

e Providenciar e orientar os trabalhos de conservacdao de obras e documentos de valor historico e
artistico.

e (Cadastrar e manter atualizados os dados das Entidades e dos Promotores Culturais do municipio.

e Executar outras tarefas correlatas.

Chefe de Setor de Fomento a Cultura e ao Turismo

e Coordenar projetos e programas de restauracdo de obras de arte, bens mdveis de valor cultural,

restauracdo de prédios e conservacao ou ainda erigir monumentos, logradouros;




MUNICIPIO DE OURO FINO

SEDE | - Av. Cyro Gongalves, 173 - Fone/Fax: (035) 3441-9401
SEDE Il - Av. Bardo do Rio Branco, 145 - Fone/Fax: (035) 3441-9400
CEP 37570 - 000 CNPJ n- 18.671.271/0001-34

Chefiar e assessorar na construcdo, organizacdo, administracdo, ou manter em forma de museus,
arquivos ou bibliotecas de acesso publico;

Chefiar e providenciar a promogao de cursos de carater pedagogico, culturais e artisticos em todos
os seus segmentos, para aperfeicoamento ou especializagao pessoal;

Coordenar projetos de conservacdo ao folclore e as tradicdes populares e os espetaculos
folcldricos locais, regionais e nacionais;

Coordenar o cadastramento de entidades existentes no Municipio que se dediquem a atividades
culturais e artisticas, promovendo intercambio entre o departamento e as pessoas ligadas a area
da cultura

Coordenar e acompanhar o planejamento e o desenvolvimento dos eventos constantes no
calendario de eventos Culturais e Desportivos do Municipio

Coordenar a organizacao e apresentacao de cerimoniais em Eventos Municipais

Coordenar o desenvolvimento de projetos culturais, através de midias sociais, estimulando que
toda a comunidade acompanhe atividades, mesmo que a distancia

Coordenar campanhas de valorizagao ao turismo local

Promover, isoladamente ou em parceria com outras entidades (publicas ou privadas), acdes
destinadas a incrementar o turismo como fator de desenvolvimento, geracao de riqueza, trabalho
e renda

Promover e incentivar a inclusdo da identidade cultural e dos valores histéricos de Ouro Fino na
promocao do turismo.

Desenvolver e coordenar agbes destinadas ao fomento do turismo, em articulacdo com outros
Municipios, Estado, Unido e outras entidades privadas, visando o desenvolvimento da area.
Propor, de forma continuada, medidas que objetivam a organizagdao e expansao do turismo no
Municipio.

Elaborar o levantamento e mapeamento dos recursos turisticos, mantendo atualizado o cadastro
dos pontos turisticos do municipio.

Assegurar a protegdo, conservagao, recuperag¢dao e valorizagdo dos recursos turisticos no
Municipio.

Executar outras tarefas correlatas.
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Chefe de Setor de Saude Bucal

e Acompanhar a equipe de Odontologia nas diversas equipes da ESF, verificando a realizacdo de
procedimentos preventivos e curativos, atendendo a demanda espontanea e programada, além de
realizar os levantamentos epidemiolégicos com finalidade de avaliar o desempenho das
estratégias preventivas utilizadas no combate a carie dentaria e auxiliar no planejamento de novas
acoes.

e Controlar o uso de materiais destinados aos servicos odontoldgicos, bem como zelar pela
manutencdo de estoque compativel ao uso didrio, a fim de evitar falta.

e Propor aquisicdo de materiais e equipamentos, quando verificar necessidades.

e Zelar pela perfeita manutengao dos equipamentos odontoldgicos.

e Executar outras tarefas correlatas.

Chefe de Setor de Controle e Avaliagao

e Coordenar, planejar, avaliar e auditar as a¢ées e servicos de saude, bem como definir instrumentos
para acompanhar e avaliar o impacto social das acGes prestadas pelos servicos publicos e privados.

e Coordenar as atividades de controle, faturamento e agendamento do Sistema Municipal de Saude.

e Monitorar e controlar o cumprimento das metas pactuadas na PPI.

e Dinamizar e desenvolver as politicas publicas de saude das esferas federal, estadual e municipal.

e Elaborar junto a Secretaria Municipal de Saude e do Conselho Municipal de Saude. o Plano
Plurianual de Saude, Programacao Anual em Saude e o Relatério de Gestao.

e Manter o controle das a¢bes desenvolvidas em Saude, subsidiando a Diretoria de Saude na
realizacdo de Audiéncias Publicas para a prestacdo de contas a populacdo e ao Conselho de Saude.

e Monitorar e controlar os sistemas de informac¢Ges em Saude.

e Executar outras tarefas correlatas.

Chefe de Setor de Almoxarifado e Compras da Satide

e Acompanhar os processos de aquisicdes e coordenar os recebimentos e controle de estoque de
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materiais permanentes adquiridos pela Diretoria de Saude.

e Controlar as entradas, saidas e distribuicdo de materiais permanentes adquiridos pela Diretoria de
Saude.

e Fazer o tombamento dos materiais permanentes e qualguer movimentagcdo patrimonial realizada
no ambito da Diretoria de Saude.

e Realizar vistoria peridodica com vistas a manutencdo e controle patrimonial do material
permanente da Diretoria de Saude.

e Registrar e controlar as cessoes, alienagGes, permutas ou baixas de materiais permanentes.

e Elaborar inventarios dos bens patrimoniais da Instituicdo.

e Manter em arquivos, devidamente atualizados, os termos de responsabilidade por materiais
permanentes.

e Realizar levantamento mensal das incorporagdes de materiais permanentes ao patriménio da
Diretoria de Saude.

e Receber, registrar, codificar e classificar os materiais permanentes adquiridos pela Diretoria de
Saude.

e Executar outras tarefas correlatas.

Chefe de Setor de Pronto Atendimento

e Estabelecer normas de funcionamento para as atividades da Unidade de Pronto Atendimento.

e Fornecer subsidios para a elaboracdo do Relatério de Gestao.

e Organizar e controlar os servicos de telefonia, recepcao e atendimento ao publico;

e Manter arquivos de documentos, leis, decretos, livros e portarias de interesse da Unidade de
Pronto Atendimento.

e Manter a estrutura fisica da Unidade de Pronto Atendimento em condi¢des adequadas de uso.

e Elaborar escala de férias dos funcionarios da Unidade de Pronto Atendimento;

e Coordenar o quadro de motoristas, distribuindo tarefas, direcionando e controlando os servigos
executados.

e Coordenar o transporte de pacientes para as unidades hospitalares e suas residéncias.

e Propor programas de qualificacdo dos servidores.
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e Emitir e controlar requisi¢des.

e Supervisionar os funcionarios, controlando as escalas de médicos e de funcionarios e os servicos
produzidos.

e Controlar a movimentagao dos bens patrimoniais da Unidade de Pronto Atendimento.

e Realizar previsdo de consumo, elaborar listas de compras, providenciar suprimentos e controlar o
estoque de materiais.

e Fazer controle estatistico das informac¢6es da Unidade de Pronto Atendimento.

e Encaminhar os assuntos pertinentes de sua area de responsabilidade para analise da Diretoria de

Saude.

e Desenvolver outras fun¢des correlatas e/ou especificadas no Regimento Interno da Unidade de

Pronto Atendimento.

Chefe de Setor de Assisténcia Farmacéutica

e Auxiliar e Subsidiar os gestores e a equipe de saude no planejamento das ac¢Oes e servicos de
Assisténcia Farmacéutica na Atencdo Basica/Saude da Familia/Unidade de Pronto Atendimento,
assegurando a integralidade e a intersetorialidade das a¢Ges de saude.

e Receber, armazenar e distribuir adequadamente os medicamentos adquiridos pelo Municipio, na
Atencdo Basica/ Saude da Familia/ Unidade de Pronto Atendimento.

e Manter registros do estoque de drogas, fazer requisicdes de medicamentos, drogas e materiais
necessarios a farmacia.

e Conferir, guardar e distribuir drogas e abastecimentos entregues a farmacia.

e Ter sob sua custddia drogas toxicas e narcéticos; controlar e supervisionar as requisicées e/ou
processos de compras de medicamentos e produtos farmacéuticos.

e Intervir diretamente com os usudrios nos casos especificos necessdrios, em substituir o
farmacéutico e/ou bioquimico quando designado.

e Zelar pela limpeza, ordem e controle do local de trabalho.

e Comunicar qualquer irregularidade detectada.

e Manter atualizados os registros de a¢Ges de sua competéncia.

e Cumprir e fazer cumprir as normas do setor.

e Executar outras tarefas correlatas.
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Chefe de Setor de Atenc¢ao Primaria a Saude

e Dirigir, assessorar e responsabilizar-se por todas as a¢des da saude basica do Municipio.

e Garantir a composicdo minima das equipes de atencdo basica participante do programa, com seus
profissionais devidamente cadastrados no Cadastro Nacional dos Estabelecimentos de Saude
(CNES).

e Manter alimentacdo regular e consistente do Sistema de Informacdo da Atencdo Basica (SIAB), com
informacdes referentes as equipes de atencdo basica participantes do programa, permitindo o seu
monitoramento permanente.

e Garantir oferta minima de a¢Oes de saude para a populagdo coberta por equipe de atencdo basica,
de acordo com a Politica de Atencdo Basica (PNAB) e traduzida pelos indicadores e padrées de
gualidade definidos pelo programa.

e Aplicar os recursos do Componente de Qualidade do PAB Variavel em a¢Ges que promovam a
qualificacdo da atencdo basica.

e Estruturar as equipes da atengdo basica, constituindo e garantindo condigdes de funcionamento
da equipe de gestdo responsavel pela implantacdo local do programa.

e Instituir processos de auto avaliacdo da gestdo e das equipes de atencdo basica participantes do
programa.

e Definir o territdério de atuacdo das Unidades Basicas de Saude (UBS) e a populacdo assistida por
equipe de atencdo basica.

e Implantar apoio institucional as equipes de atenc¢do basica do municipio.

e Realizar acdes de educacdo permanente com/para as equipes de atengdo basica.

e Implantar processo regular de monitoramento e avaliagdo, para acompanhamento e divulgacdo
dos resultados da atengao basica no municipio.

e Realizar agdes para a melhoria das condigdes de trabalho das equipes de atengdo basica.

e Apoiar a instituicdo de mecanismos de gestao nas Unidades Basicas de Saude.

e Solicitar ao Ministério da Saude avaliacdo externa das equipes de atencao basica participantes do

programa, nos prazos estipulados.
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Apoiar a realizacdo do processo de avaliagcdo externa das equipes de atencdo bdasica participantes
do programa, oferecendo condicdes logisticas de hospedagem e transporte para a equipe de
avaliadores externos.

Organizar o processo de trabalho das equipes em conformidade com os principios da atencdo
basica previstos no Programa Nacional de Melhoria do Acesso e da Qualidade da Atengao Basica.
Implementar processos de acolhimento a demanda espontanea para a ampliacao, facilitacdo e
qualificacdo do acesso.

Programar e implementar atividades, com a priorizacdo dos individuos, familias e grupos com
maior risco e vulnerabilidade.

Desenvolver acdes voltadas para o cuidado e a promocdo da saude.

Pactuar metas e compromissos para a qualificacdo da atencdo bdsica com a gestdao municipal.
Alimentar e monitorar os programas do DATASUS: SIA, VERSIA, BPA, FPO, SISPRENATAL, Bolsa-
Familia (PBF), SIAB, SIPNI, ESUS.

Executar outras tarefas correlatas.

Chefe de Setor de Epidemiologia

Coordenar, orientar e supervisionar o desenvolvimento de atividades e agdes publicas do setor de

epidemiologia do Municipio, distribuindo tarefas, dirimindo duvidas e acompanhando a execucdo das

mesmas.

Promover programas de controle a fim de prevenir doencas, por meio de estratégias e acdes de

educacdo, prevencdo e orientagdo, visando erradicar doencas epidemioldgicas.

Desenvolver atividades de agdes praticas da vida social e cidada, priorizando a resolugao de

problemas, com acompanhamento sistematico sob sua responsabilidade, informando ao devido setor

sobre eventual desenvolvimento de focos.

Executar outras tarefas correlatas.

Chefe do Setor de Compras e Licitagoes

Acompanhar e supervisionar a atualizacdo do registro de fornecedores, bem como dos precos
correntes de material no mercado.

Supervisionar a analise dos cadastros dos fornecedores e verificar sua situagao patrimonial,
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financeira, bem como promover a analise de processos de licitagdes.

Acompanhar os prazos de entrega dos materiais adquiridos, reclamando-os quando for o caso,
junto aos fornecedores.

Supervisionar o recebimento dos materiais, encaminhando a documentacdo de compra ao setor
de financas, desde que devidamente comprovada a aceitacao.

Supervisionar a pesquisa de precos para processos licitatérios e ou compras realizadas pela
administracao.

Administrar, coordenar e controlar os processos de elaboracgdo e execucao de licitacdo.

Fiscalizar os prazos de entrega de materiais pelos fornecedores e denunciar faltas ou incorrecoes
verificadas no fornecimento.

Executar outras tarefas correlatas.

Chefe da Divisdo de Engenharia, Obras e Servigos Publicos

Assessorar o Executivo no planejamento, organizacdo e definicdo de politicas e diretrizes na area
de Engenharia e projetos de infraestrutura e obras publicas.

Assessorar na fiscalizacdo de obras publicas e elaboracdo de relatérios técnicos de
acompanhamento de obras conveniadas.

Decidir sobre a matéria de sua darea, dando conhecimento ao Diretor sob o qual esteja
hierarquicamente subordinado.

Controlar o desempenho das unidades a ele subordinadas.

Coordenar o cadastramento, controle e expedicdo de alvaras de construcdo (habite-se).

Executar outras tarefas correlatas.

Encarregados de Setor

Coordenar e supervisionar a execucdao dos servicos de administracdo de materiais nos
departamentos.
Acompanhar os processos de aquisicdes e coordenar os recebimentos e controle de estoque de

materiais adquiridos Para os respectivos departamentos.
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Acompanhar a frequéncia dos servidores, encaminhando posteriormente ao setor competente.

e Controlar a distribuicdo, conservacdo, uso e movimentacdo dos materiais permanentes ou nao.

e Dar apoio administrativo na execucdo de todos os servicos visando o bom funcionamento da
Diretoria.

e Elaborar a previsao das necessidades e materiais em conjunto com o respectivo Diretor.

e Manter o nivel e suporte técnico necessdrio as atividades das Secretarias, estabelecendo normas e

procedimentos técnicos que tenham por objetivo a melhoria dos servicos prestados pelas

Diretorias.

e Coordenar os servicos das equipes sob sua subordinacdo, zelando pela seguranca e o bom

funcionamento das instalagées.
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JUSTIFICATIVA

Senhor Presidente.
Senhores Vereadores.

Apresentamos a esta E. Casa Legislativa, o Projeto de Lei Complementar que “Dispée
sobre a Organizacdo Geral da Administragdo Direta da Prefeitura Municipal de Ouro Fino e da
outras providéncias.”

A proposicao integra o acervo de Projetos de Leis de autoria e interesse do
Executivo Municipal destinados ao processo de aprimoramento gerencial da Administracao
Municipal.

O processo de modernizacdao gerencial teve seu inicio com a Lei Delegada n?
001/2017, que abordou a estrutura administrativa do poder Executivo.

Dando mais um passo nesse sentido e, com vistas a eficiéncia e melhoria dos
servicos publicos, concluimos pela necessidade de reformulacdo da estrutura administrativa do
Poder Executivo.

Pelo exposto, esperamos poder contar com a anuéncia dos Excelentissimos
Senhores Vereadores e aprovacdao deste Projeto de Lei, e pedimos a dispensa dos intersticios
regimentais, para que, desta forma, possamos agilizar o aperfeicoamento da maquina
administrativa e a consequente otimizacdo da aplicacdo dos recursos publicos, e principalmente a
melhoria dos servicos da Administracdo Publica Municipal.

Na oportunidade, renovamos os votos de elevada estima e distinta consideragao aos
membros dessa Casa de Leis.

Ouro Fino, em 05 de abril de 2022.

Assinado de forma digital por HENRIQUE ROSSI
WOLF:35417145653

HENRI Q U E ROSS | DN: c=BR, 0=ICP-Brasil, ou=Secretaria da Receita

Federal do Brasil - RFB, ou=RFB e-CPF A3, ou=VALID,

WOLF:35417 145653 ou-rresencaboussssssramnsy,enae
ROSSI WOLF:35417145653
Dados: 2022.04.06 09:53:05 -03'00'

HENRIQUE ROSSI WOLF
Prefeito Municipal
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ESTIMATIVA DE IMPACTO ORCAMENTARIO-FINANCEIRO

N° 003/2022
Data: 30 de margo de 2022
Ref.: Criacao e Regulamentacao de Cargos Publicos

LEGISLAGAO
Lei Complementar n® 101/2000 - Lei de Responsabilidade Fiscal: Artigo 16,
inciso |.

HISTORICO
Criacdo e Regulamentagao dos Cargos Publicos, conforme Projeto de Lei que
segue.

PREMISSAS E METODOLOGIA DE CALCULO

As despesas com a respectiva atualizagdo foram calculadas considerando o
total aplicado em despesas com Pessoal e Encargos nos dltimos 12 meses, tendo
fevereiro de 2022 como referéncia.

Abaixo o demonstrativo considerando o impacto dos cargos criados para 2022
e de 10% sobre o valor corrido, para os exercicios de 2023 e 2024. A RCL - Receita
Corrente Liquida prevista foi extraida do Demonstrativo 10 do Anexo de Metas
Fiscais do Projeto da LDO:

ESPECIFICACAO
Pessoal e Encargos
Receita Corrente Ligquida (RCL)

% do total da Despesa Liquida c/ Pessoal sobrea RCL |
45.352.124,10

Limite Prudencial (§ unico, art. 22, da LRF) - 51,30%
Limite Maximo (incisos |, Il e Ill, art. 20 da LRF) - 54,00%

Sk’ [ U i lima
LARISSA SILVA DE LIMA
CHEFE DE RECURSOS HUMANOS

2022
36.251.125,92
88.405.700,00

41,00

47.739.078,00

FABIANO P

2023
39.876.238,51
85.100.758,50

46,86
43.656.689,11
45.954.409,59

o

2024
43.863.862,36
92.226 639,42

47,56
47.312.266,02
49.802,385,28

DE SOUZA
TC CREZ/MG 092462/0-8

DECLARACAO DE COMPATIBILIDADE DA DESPESA

(Art. 16, Inciso Il da LC 101/00)

Declaro para os devidos fins que o aumento da despesa supracitada tem
adequacao orcamentaria e financeira com a Lei Orgamentaria e esta
compativel com o Plano Plurianual e com a Lei de Diretrizes Orcamentarias.

{

HENRIQUE ROSSI WOLF
PREFEITO MUNICIPAL
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