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LEI N°. 2.940/2021

"Dispée sobre o uso de Certificado Digital
na Assinatura de Documentos Publicos na
Forma Eletrénica no ambito do Poder
Legislativo e Poder Executivo na
Administragdo Direta e Indireta do
Municipio de Ouro Fino e estabelece
outras providéncias".

O Prefeito Municipal de Ouro Fino faz saber que a Camara Municipal aprovou
e ele sanciona e promulga a seguinte lei:

Art. 1° Fica autorizada a assinatura digital de documentos publicos, bem como a
utilizacdo de certificagao digital, de modo a garantir a autenticidade, a integralidade e a
validade juridica de documentos em forma eletrénica, a serem implantados de acordo com
as tecnologias previstas na Medida Proviséria 2.200-2/01 e na Lei Federal n° 12.682/2012.

Art. 2° Para os efeitos desta lei, entende-se por:

| - Usuario Interno - autoridade ou servidor ativo do Poder Legislativo e Poder
Executivo da Administragdo Direta e Indireta Municipal que tenha acesso, de forma
autorizada, a informagdes e documentos produzidos ou custodiados pelo Municipio de Ouro
Fino/MG;

Il - Documento Eletrénico - documento armazenado sob a forma de arquivo
eletrénico, inclusive aquele resultante de digitalizagao;

Il - Assinatura Eletrénica - registro realizado eletronicamente por usuario identificado
de modo inequivoco com vistas a firmar determinado documento com sua assinatura;

IV - Autoridade Certificadora - entidade autorizada a emitir, suspender, renovar ou
revogar certificados digitais, bem como a emitir lista de certificados revogados e manter
registros de suas operagoes;
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V - Certificado Digital - arquivo eletrénico que contém dados de uma pessoa ou
instituicdo e um par de chaves criptograficas utilizadas para comprovar identidade em
ambiente computacional;

VI - Certificado Digital do tipo A1 - &€ um documento eletrénico que normalmente
possui extensédo "PFX" ou "P12". Por se tratar de um arquivo digital, é instalado diretamente
no computador e nao depende de SmartCards ou tokens para ser transportado.

VII - Certificado Digital do tipo A3 - certificado em que a geragdo e o armazenamento
das chaves criptograficas séo feitos em midias do tipo cartdo inteligente ou token,
observando-se que as midias devem ter capacidade de geragdo de chaves a ser protegidas
por senha ou hardware criptogréafico aprovado pela infraestrutura de chaves publicas
Brasileira (ICP-Brasil);

VIII - Midia de armazenamento do Certificado Digital - dispositivos portateis - como
os tokens - que contém o certificado digital e sdo inseridos no computador para efetivar a
assinatura digital.

Art. 3° Os documentos eletrénicos produzidos no Municipio de Ouro Fino teréo
garantia de autoria, autenticidade e integridade asseguradas nos termos da lei, mediante
utilizagéo de assinatura eletrénica baseada em certificado digital.

§ 1° O uso de certificado digital € obrigatério para assinaturas de documentos
produzidos em meio eletrnico, para autenticagdo de documento eletrénico resultante de
digitalizag&o e para outros procedimentos que necessitem de comprovacgao de autoria por
meio de certificagéo digital e integridade em ambiente externo ao Municipio de Ouro Fino.

§ 2° Podera ser utilizado certificado digital para a assinatura de todo e qualquer
documento do Municipio, atos processuais, correspondéncias oficiais, processos licitatorios
e contratos eletronicos, atos administrativos, Projetos de Leis, Decretos, Resolugdes,
Portarias, Ordens de Servigos, Instru¢cées Normativas, ou qualquer ato das autoridades.

§ 3° O certificado digital a ser utilizado nos termos do paragrafo anterior deve ser
emitido por autoridade certificadora credenciada a ICP-Brasil.

§ 4° Os documentos poderao ser produzidos em papel e assinados de proprio punho
pela pessoa competente, podendo a versdo assinada ser digitalizada e certificada
digitaimente.
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§ 5° Quando necessaria a impressao fisica dos documentos assinados digitalmente,
estes deverao ser preservados de acordo com o disposto na legislagao pertinente.

§ 6° Os documentos gerados e assinados digitalmente cuja existéncia ocorra
somente em meio digital devem ser armazenados de forma a protegé-los de acesso, uso,
alteragao, reproducgéo e destruicdo nao autorizados.

§ 7° Os servidores ativos autorizados poderdo certificar documentos eletrénicos
oriundos da digitalizagdo, quando solicitado, mediante uso da assinatura eletrénica descrita
no caput deste artigo.

Art. 4° O Municipio de Ouro Fino provera os usuarios internos de certificado digital
e respectiva midia de armazenamento.

§ 1° A critério dos chefes dos poderes municipais, a distribuicdo de certificados
digitais sera realizada na medida da necessidade e da implantagdo das funcionalidades
tecnolégicas que exijam o seu uso.

§ 2° O Poder Executivo e o Poder Legislativo promoverao a remisséo do certificado
digital sempre que houver a expiragao do respectivo prazo de validade.

Art. 5° O detentor de certificado digital & responsavel por sua utilizagéo, guarda e
conservagao, respondendo pelos custos de reposi¢do no caso de perda, extravio ou mau
uso da midia de armazenamento.

§ 1° O certificado digital € de uso pessoal, intransferivel e habil a produzir efeitos
legais em todos os atos nos quais vier a ser utilizado, dentro ou fora do Municipio de Ouro
Fino.

§ 2° A utilizagao do certificado digital para qualquer operagéo implica "ndo repudio"
nao podendo o detentor negar a autoria da operagdo nem alegar que tenha sido praticada
por terceiro.

§ 3° O "néo repudio” de que trata o paragrafo anterior se aplica também as operagées
efetuadas entre o periodo de solicitagdo da revogagdo ou suspenséo do certificado e
respectiva inclusdo na lista de certificados revogados publicadas pela autoridade
certificadora.
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Art. 6° Na hipotese de o certificado digital perder a validade, as assinaturas digitais
anteriormente efetuadas permanecem validas, podendo, também, ser verificadas a autoria
e a integridade dos documentos ja assinados.

Art. 7° Compete ao usuario interno detentor de certificado digital:

| - Apresentar-se tempestivamente, a autoridade certificadora, com a documentagéo
necessaria a emisséo do certificado digital, apds a autorizagéo de aquisigéo;

Il - Estar de posse do certificado digital para o desempenho de atividades
profissionais que requeiram o uso deste;

IIl - Solicitar, de acordo com procedimentos definidos para esse fim, a imediata
revogacao do certificado em caso de inutilizagéo;,

IV - Alterar imediatamente a senha de acesso ao certificado em caso de suspeita de
seu conhecimento por terceiro;

V - Observar as diretrizes definidas para criagéo e utilizagdo de senhas de acesso
ao certificado;

VI - Manter a midia de armazenamento dos certificados digitais em local seguro e
com protegao fisica contra acesso indevido, descargas eletromagnéticas, calor excessivo
e outras condigbes ambientais que representam risco a integridade destes;

VIl - Solicitar o fornecimento de nova midia ou certificado digital em nos casos de
inutilizagé@o, revogagao ou expiragao da validade do certificado;

VIII - Verificar periodicamente a data de validade do certificado e solicitar
tempestivamente a emissdo de novo certificado, conforme orientagdées publicadas para
esse fim.

§ 1° A pratica de atos assinados eletronicamente importara aceitagdo das normas
regulamentares sobre o assunto e da responsabilidade pela utilizagdo indevida da
assinatura eletrénica.

Art. 8° 0O uso inadequado do certificado digital fica sujeito a apuragédo de
responsabilidade penal, civil e administrativa, na forma da legislagdo em vigor.
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Art. 9° Por ato do Prefeito Municipal e do Presidente da Camara Municipal, serao
disciplinados os atos que poderao ter sua certificacdo de forma digital bem como quais os
servidores terdo autorizagéo e autonomia para a certificagao digital, no ambito de suas

competéncias.

Art. 10. Esta Lei entra em vigor na data de sua publicag&o.

Ouro Fino, 25 de Margo de 2021.

HENRIQUE ROSSI WOLF
Prefeito Municipal
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LEI N°. 2.940/2021

"Dispoe sobre o uso de Certificado Digital na
Assinatura de Documentos Publicos na Forma
Eletrénica no dmbito do Poder Legislativo e Poder
Executivo na Administragdo Direta e Indireta do
Municipio de Ouro Fino e estabelece outras
providéncias".

O Prefeito Municipal de Ouro Fino faz saber que a Camara Municipal
aprovou e ele sanciona e promulga a seguinte lei:

Art. 1°Fica autorizada a assinatura digital de documentos publicos,
bem como a utilizagdo de certificagdo digital, de modo a garantir a
autenticidade, a integralidade e a validade juridica de documentos em
forma eletronica, a serem implantados de acordo com as tecnologias
previstas na Medida Provisoria 2.200-2/01 e na Lei Federal
n°12.682/2012.

Art. 2°Para os efeitos desta lei, entende-se por:

I - Usuario Interno - autoridade ou servidor ativo do Poder Legislativo
¢ Poder Executivo da Administragdo Direta e Indireta Municipal que
tenha acesso, de forma autorizada, a informagdes e documentos
produzidos ou custodiados pelo Municipio de Ouro Fino/MG;

II - Documento Eletrénico - documento armazenado sob a forma de
arquivo eletronico, inclusive aquele resultante de digitalizagao;

IIT - Assinatura Eletronica - registro realizado eletronicamente por
usuario identificado de modo inequivoco com vistas a firmar
determinado documento com sua assinatura;

IV - Autoridade Certificadora - entidade autorizada a emitir,
suspender, renovar ou revogar certificados digitais, bem como a emitir
lista de certificados revogados e manter registros de suas operagdes;

V - Certificado Digital - arquivo eletronico que contém dados de uma
pessoa ou institui¢ao e um par de chaves criptograficas utilizadas para
comprovar identidade em ambiente computacional,

VI - Certificado Digital do tipo Al - ¢ um documento eletrdnico que
normalmente possui extensdo "PFX" ou "P12". Por se tratar de um
arquivo digital, ¢ instalado diretamente no computador e ndo depende
de SmartCards ou tokens para ser transportado.

VII - Certificado Digital do tipo A3 - certificado em que a geragdo e o
armazenamento das chaves criptograficas sdo feitos em midias do tipo
cartdo inteligente ou token, observando-se que as midias devem ter
capacidade de geracdo de chaves a ser protegidas por senha ou
hardware criptografico aprovado pela infraestrutura de chaves
publicas Brasileira (ICP-Brasil);

VIII - Midia de armazenamento do Certificado Digital - dispositivos
portateis - como os tokens - que contém o certificado digital e sdo
inseridos no computador para efetivar a assinatura digital.

Art. 3°0Os documentos eletronicos produzidos no Municipio de Ouro
Fino ter@o garantia de autoria, autenticidade e integridade asseguradas
nos termos da lei, mediante utilizagdo de assinatura eletronica baseada
em certificado digital.

§ 1° O uso de certificado digital ¢ obrigatorio para assinaturas de
documentos produzidos em meio eletronico, para autenticagdo de
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documento eletronico resultante de digitalizacdo e para outros
procedimentos que necessitem de comprovagao de autoria por meio de
certificagdo digital e integridade em ambiente externo ao Municipio
de Ouro Fino.

§ 2° Podera ser utilizado certificado digital para a assinatura de todo e
qualquer documento do Municipio, atos processuais, correspondéncias
oficiais, processos licitatorios e contratos eletronicos, atos
administrativos, Projetos de Leis, Decretos, Resolugdes, Portarias,
Ordens de Servigos, Instru¢des Normativas, ou qualquer ato das
autoridades.

§ 3° O certificado digital a ser utilizado nos termos do paragrafo
anterior deve ser emitido por autoridade certificadora credenciada a
ICP-Brasil.

§ 4° Os documentos poderdo ser produzidos em papel e assinados de
proprio punho pela pessoa competente, podendo a versdo assinada ser
digitalizada e certificada digitalmente.

§ 5° Quando necessaria a impressao fisica dos documentos assinados
digitalmente, estes deverdo ser preservados de acordo com o disposto
na legislagdo pertinente.

§ 6° Os documentos gerados e assinados digitalmente cuja existéncia
ocorra somente em meio digital devem ser armazenados de forma a
protegé-los de acesso, uso, alteragdo, reprodugdo e destruigdo ndo
autorizados.

§ 7° Os servidores ativos autorizados poderdo certificar documentos
eletronicos oriundos da digitaliza¢do, quando solicitado, mediante uso
da assinatura eletronica descrita no caput deste artigo.

Art. 4°0 Municipio de Ouro Fino proverd os usudrios internos de
certificado digital e respectiva midia de armazenamento.

§ 1° A critério dos chefes dos poderes municipais, a distribui¢do de
certificados digitais serd realizada na medida da necessidade e da
implantacdo das funcionalidades tecnologicas que exijam o seu uso.

§ 2° O Poder Executivo e o Poder Legislativo promoverdo a remissiao
do certificado digital sempre que houver a expiracdo do respectivo
prazo de validade.

Art. 5°0 detentor de certificado digital é responsavel por sua
utilizagdo, guarda e conservacdo, respondendo pelos custos de
reposi¢do no caso de perda, extravio ou mau uso da midia de
armazenamento.

§ 1° O certificado digital ¢ de uso pessoal, intransferivel e habil a
produzir efeitos legais em todos os atos nos quais vier a ser utilizado,
dentro ou fora do Municipio de Ouro Fino.

§ 2° A utilizagdo do certificado digital para qualquer operagdo implica
"ndo repudio" ndo podendo o detentor negar a autoria da operagdo
nem alegar que tenha sido praticada por terceiro.

§ 3° O "ndo repudio" de que trata o paragrafo anterior se aplica
também as operagdes efetuadas entre o periodo de solicitagdo da
revogagdo ou suspensao do certificado e respectiva inclusdo na lista de
certificados revogados publicadas pela autoridade certificadora.

Art. 6°Na hipotese de o certificado digital perder a validade, as
assinaturas digitais anteriormente efetuadas permanecem validas,
podendo, também, ser verificadas a autoria e a integridade dos
documentos ja assinados.

Art. 7°Compete ao usuario interno detentor de certificado digital:
I - Apresentar-se tempestivamente, a autoridade certificadora, com a

documentagdo necessaria a emissdo do certificado digital, apds a
autorizagdo de aquisi¢do;

2/3



26/03/2021

www.diariomunicipal.com.br/amm-mg/materia/BDAC9F21/03AGdBq25Qyr_qg_cEqLrjZnuRpRzd5190_ZXWpKIGNk7HAjFrZz9PsM3Ir3oNyVMek7-...

Prefeitura de Ouro Fino

Il - Estar de posse do certificado digital para o desempenho de
atividades profissionais que requeiram o uso deste;

11T - Solicitar, de acordo com procedimentos definidos para esse fim, a
imediata revogacdo do certificado em caso de inutilizagéo;

IV - Alterar imediatamente a senha de acesso ao certificado em caso
de suspeita de seu conhecimento por terceiro;

V - Observar as diretrizes definidas para criagdo e utilizagdo de senhas
de acesso ao certificado;

VI - Manter a midia de armazenamento dos certificados digitais em
local seguro e com protecdo fisica contra acesso indevido, descargas
eletromagnéticas, calor excessivo e outras condigdes ambientais que
representam risco a integridade destes;

VII - Solicitar o fornecimento de nova midia ou certificado digital em
nos casos de inutilizagdo, revogagdo ou expiragdo da validade do
certificado;

VIII - Verificar periodicamente a data de validade do certificado e
solicitar tempestivamente a emissdo de novo certificado, conforme
orientagdes publicadas para esse fim.

§ 1° A pratica de atos assinados eletronicamente importara aceitagdo
das normas regulamentares sobre o assunto ¢ da responsabilidade pela
utilizagdo indevida da assinatura eletrénica.

Art. 8°0 uso inadequado do certificado digital fica sujeito a apuragio
de responsabilidade penal, civil e administrativa, na forma da
legislagdo em vigor.

Art. 9°Por ato do Prefeito Municipal e do Presidente da Camara
Municipal, serdo disciplinados os atos que poderdo ter sua certificagdo
de forma digital bem como quais os servidores terdo autorizagdo e
autonomia para a certificagdo digital, no ambito de suas competéncias.

Art. 10.Esta Lei entra em vigor na data de sua publicagao.
Ouro Fino, 25 de Margo de 2021.

HENRIQUE ROSSI WOLF
Prefeito Municipal
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