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LEI N°2.556/2014

“Dispbe sobre a criagdo do cargo que menciona e

da outras providéncias”

Mauricio Lemes de Carvalho, Prefeito do Municipio de Ouro Fino, MG, no uso de
suas atribuicoes legais que Ihe conferem o cargo, faz saber que a Camara Municipal de Ouro Fino

aprova e ele sanciona a seguinte Lei

Art. 1° Fica criado o cargo abaixo discriminado, de provimento em comiss&o nos

quadros do Pocer Legislativo Municipal de Ouro Fino/MG, conforme abaixo especificado:

[CARGO REQUISITOS PARA[NUMERO DE|CARGA  |VENCIMENTO
INVESTIDURA NO |VAGAS HORARIA
CARGO
_Assé'ssgr ~de apoio|Ensino Médio [01 - |35 (inta 2|R$ 1.401,84
administrativo Completo ‘crnco) horas‘(Um mi
| semanais iquatrocentos e uur:
reais e oitenta €
i Eairo centavos) §

Art. 2°- O ocupante do cargo tera as atribuigdes abaixo relacionadas.

a) recepcionar pessoas, identificando-as, tomando ciéncia ceos assuntos a serem
tratados para prestar informagdes, receber recados ou encaminna-los a pessoas ou
setores procurados;

b) orientar os visitantes:

c) prestar informagdes solicitadas pelo publico internc @ exterrio

d) executar trabalho de telefonista atendendo e agendando as ligages;
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e) agendar servigos diversos;

f) controlar o fluxo de papéis, observando ragies de protocolo

Q) controlar a entrada e saida de pessoas;

h) fazer triagem das correspondéncias dos vereadores e das postagens via correio

do gabinete parlamentar e da administracao;

i)auxiliar os orgdos da Camara Municipal nos trabalhos de pequena complexidade:;

J) auxiliar aos servidores superiores quando sol citado;

k) cuidar do controle interno e externo da frote oficial, abastecimento e lavagem dos

veiculos;

) executar outras tarefas correlatas, segundo determinagéo superior

Art. 3° As despesas decorrentes da aplicagdo desta lei correrdo a conta da dotacgéo

orcamentaria propria.

Art. 4° Esta lei entrara em vigor na data de sua publicagcdo, revogadas as

disposi¢des em contrario.

Ouro Fino, 31 de Margo de 2014,

/ \/ T 7
Mauricio LeA‘n s de/Carvalho

Prefejtg Municipall



