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LEI N° 2.509/ 2013

“Dispée sobre a concessao de diarias e adiantamentos
estimativos aos agentes publicos municipais e da outras

providéncias”

MAURICIO LEMES DE CARVALHO, Prefeito do Municipio de Ouro Fino - MG, no uso de

suas atribuicdes legais, faz saber que a Camara Municipal aprova e ele sanciona a seguinte Lei:

CAPITULO |
DAS DIARIAS

Art. 1° - Diarias sdo indenizagbes destinadas a atender as despesas de alimentagao,
hospedagem e locomogao urbana devidas ao agente publico que se deslocar de sua sede eventualmente por
motivo de servico de interesse da administragéo publica ou participagado em eventos de interesse do Municipio.

Paragrafo Unico: Para os efeitos desta Lei considera-se:

| — Agente publico: agente politico, servidor publico municipal efetivo, comissionado ou

contratado, conselheiro dos conselhos municipais;
Il - Sede: lugar onde o agente publico exerce habitualmente suas fungdes.

Art. 2° - A diaria é devida integral ou por frag&o de dia.

§ 1° - A diaria sera devida integralmente somente quando houver hospedagem no destino
final do agente publico.

§ 2° - A didria sera reduzida nas seguintes hipoteses e fragdes:

| — Quando o afastamento se der a localidade que distar a partir de 150 (cento e
cinquenta) quilémetros, porem sem hospedagem: 50% (cinquenta por cento) da diaria integral

Il — Quando o afastamento se der a localidade que distar entre 100 (cem) e 150 (cento e

cinguenta) quildmetros, porém sem hospedagem: 30% (trinta por cento) da diaria integral;
Il - Quando o afastamento se der a localidade que distar até 100 (cem) quildmetros,

porém sem hospedagem. 15% (quinze por cento) da diaria integral.
§ 3° - Para efeito do calculo do numero de diarias sera considerado o numero de

pernoites no destino final do agente publico.

Art. 3° - E competente para autorizar a concessao de diaria o Diretor, 0 Coordenador ou

Secretario a que estiver subordinado o agente publico e o Prefeito Municipal.
Paragrafo unico: No caso dos conselheiros municipais sera competente para autorizar a

diaria o Prefeito Municipal.

Art. 4° - A diaria ndo é devida nas seguintes hipoteses:
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| — quando o deslocamento do agente durar até 04 (quatro) horas:
Il = quando relativa a sabado, domingo ou feriado, salvo se a permanéncia do servidor

fora da sede nesses dias se der no interesse do servigo ou por economicidade ao erario publico, mediante prévia
autorizagéo do Prefeito Municipal:
Il = quando o deslocamento se der para participagdo em eventos nos quais ja estejam

incluidos o fornecimento de hospedagem e de alimentagio.

Art. 5° - O servidor ou agente politico podera receber antecipadamente o valor relativo
aos dias previstos de duragéo de viagem, até o limite de 10 (dez) diarias.

Paragrafo unico - O limite fixado neste artigo podera ser elevado até 20 (vinte) diarias
quando, em despacho fundamentado e a vista da natureza da atividade e das condigées em que ela deva ser
exercida, o Prefeito Municipal reconhecer a necessidade da medida.

Art. 6° - Os meios de transporte serdo autorizados levando-se em conta a urgéncia da

viagem e o custo da despesa.
§ 1° - O transporte sera autorizado, quando por meio terrestre, preferencialmente, em

veiculos oficiais.
§ 2° - Na impossibilidade do transporte terrestre se dar em veiculo oficial, a
Administragdo Publica podera conceder numerario para aquisicao de passagens estaduais ou interestaduais até

o destino, considerando-se a ida e a volta.
§ 3°- Podera ser autorizada viagem em veiculos particulares, em carater excepcional,

desde que com despacho fundamentado pelo Prefeito Municipal que Justifique a necessidade ou conveniéncia da
medida.

| — O veiculo particular a ser utilizado nestas condigdes deve ser do servidor ou do agente
politico, e deve estar previamenté cadastrado no 6rg&o competente do Poder Publico Municipal;

Il = O proprietario fara uma Declaragéo Pessoal isentando a Fazenda Publica Municipal
de responsabilidade civil e administrativa, em qualquer hipotese, pelos encargos decorrentes da propriedade.
desgaste, multas e danos causados ao veiculo ou a terceiros, em razdo da utilizagéo do veiculo particular a
Servigo;

Il — Quando da utilizagéo do veiculo particular ao agente publico sera devido o numerario
equivalente ao valor das passagens terrestres estaduais ou interestaduais, de uma Fessoa, até o destino,

considerando-se ida e volta.
§ 4° - Para efeito de referéncia de valores, o servidor Encarregado da Rodoviaria

informara o prego das passagens estaduais e interestaduais praticados no mercado.
§ 5° Quando se tratar de transporte aéreo, o fornecimento da passagem ou o seu
reembolso somente podera ser autorizado pelo Prefeito Municipal e devera ocorrer, preferencialmente, na classe

econdmica.

Art. 7° - Diarias para viagens ao exterior serao objeto de lei especifica.
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Art. 8° - Em todos os casos previstos nesta Lei, o agente publico é obrigado a apresentar
relatorio de viagem, conforme modelo préprio, no prazo de 03 (trés) dias Uteis subsequentes ao retorno a sede,

restituindo-se os valores relativos as diarias recebidas em excesso.
§1° - O agente publico devera prestar contas, sob pena de responsabilidade pessoal, ao

Departamento de Finangas, Contabilidade e Tesouraria ou aquele que vier a substitui-lo, com copia a autoridade

competente pela autorizagdo da diaria.
§2° - O descumprimento do disposto neste artigo sujeita o agente publico ao desconto

integral em folha de pagamento dos valores de diarias recebidos, sem prejuizo do competente ‘processo

administrativo disciplinar por falta grave.
§3° - Se o descumprimento se der por conselheiro de conselho municipal sem

remuneragao, o Departamento de Finangas, Contabilidade e Tesouraria informara o Prefeito Municipal, através
de comunicag&o interna, que, imediatamente ordenara a instauragdo de processo administrativo. Apurada a nao
prestac&o de contas, ou esta ndo ocorrendo no curso do processo disciplinar, o valor sera inscrito em divida ativa

nao tributaria.

Art. 9° - (Suprimido pela Emenda 02/2013 ao Projeto de Lei 2.714/2013).

Art. 10° - Quando dois ou mais agentes publicos, de niveis de didrias de valores
diferenciados, segundo as tabelas anexas, viajarem para participar do mesmo evento ou curso de capacitacao
técnica de interesse do Municipio sera concedida a todos diaria equivalente ao nivel imediatamente superior,
limitado ao Nivel Il, desde que haja autorizagao da autoridade competente.

Paragrafo Unico: Quando o agente publico for detentor de mais de um cargo ou fungao,
tera direito a percepgéo da diaria no nivel mais alto, desde que haja autorizagdo da autoridade competente.

CAPITULO Il
DOS ADIANTAMENTOS ESTIMATIVOS

Art. 11 - Adiantamento estimativo ¢ o valor pecuniario devido ao motorista cujo
deslocamento seja inerente & func&o e ndo eventual no exercicio de suas atribuigdes, a titulo indenizatério pelas

despesas com alimentagao, pedagio e despesas eventuais.
§ 1° - S6 serdo concedidos adiantamentos para motoristas para deslocamentos em

veiculos oficiais.
§ 2° - Os valores dos adiantamentos serdo proporcionais ao tempo e & distancia de

deslocamento, conforme constante das tabelas anexas.
§ 3° - Caso, excepcionalmente por necessidade do servigo, o motorista necessite

pernoitar no destino do deslocamento, fara Jus a substituicdo do valor do adiantamento pelo valor da diaria,

conforme previsto nos anexos nesta Lei.
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Art. 12 — E autoridade competente para a autorizagdo do adiantamento o Diretor do

Departamento ao qual o motorista esteja lotado.

Art. 13 — O Diretor do Departamento que necessitar efetuar adiantamento aos motoristas

com habitualidade devera apresentar ao Departamento de Finangas, Contabilidade e Tesouraria, escala feita

para um periodo n&o superior a 10 dias uteis.

Art. 14 — Podera ser autorizado o adiantamento para sabados, domingos ou feriados,
desde que com despacho fundamentado da autoridade competente, justificada a necessidade do servigo dos

setores de servigos de natureza essencial.

Art. 15 — O motorista podera receber antecipadamente o valor relativo a até o limite de 05

(cinco) dias uteis.

Art. 16 — O motorista devera comprovar as despesas realizadas atraves de rigorosa
prestagdo de contas, com a apresentagdo de documentos fiscais habeis, juntando as respectivas notas,

restituindo os valores relativos aos adiantamentos recebidos em excesso.
Paragrafo Unico — Caso a comprovagdo das despesas supere o valor adiantado, o

motorista podera, ser reembolsado dos valores excedentes, a criterio da autoridade competente.

Art. 17 - O motorista tem o prazo de 03 (trés) dias Uteis subsequentes ao retorno & sede
para prestagdo de contas, na forma prevista no art. 8° §1° desta Lei, sob pena de suspenséo de adiantamentos

futuros, sem prejuizo da aplicagéo do art. 8°, §2° desta Lei

CAPITULO Il
DAS DISPOSICOES FINAIS

Art. 18 - A concessdo e o pagamento de didria e de adiantamento condicionam-se &

existéncia de crédito orgamentério e disponibilidade financeira.
Paragrafo Unico- As despesas referentes a diaria e ao adiantamento devem ser feitas

através de empenho prévio, que podera ser na forma de empenho estimativo.

Art. 19 - E vedado o pagamento de diéria ou adiantamento cumulativamente com outra

retribuicdo de caréater indenizatério de despesa com alimentagéo e hospedagem.

Art. 20 — Constitui infragcdo disciplinar grave, punivel na forma da Lei, conceder ou

receber diaria indevidamente.

/L
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Art. 21 - O valor das diarias integrais e dos adiantamentos serdo os constantes dos
anexos da presente Lei e poderdo ser atualizados, anualmente mediante Decreto, aplicando-se o indice de
inflag&o apurado pelo INPC-IBGE.

Art. 22 — Esta Lei podera ser regulamentada por Decreto.

Art. 23 — Esta Lei abrange os agentes publicos descritos no artigo 1°, paragrafo unico, | e
0s motoristas com atividade descrita no art. 11 do Executivo Municipal, do Departamento Municipal Auténomo de
Agua e Esgoto e eventuais érgéos da administragéo indireta que sejam criados.

Art. 24 — Lei especifica disciplinara a concessao de diarias ao Poder Legislativo.

Art. 25 - Esta Lei entrard em vigor na data de sua publicagao,

revogando-se as
disposigbes em contrario, em especial a Lei Municipal 2,159/2005.

Ouro Fino, 22 de Maio de 2013
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ANEXO |
SOLICITAGAO DE DIARIA DE VIAGEM
(Conf. Lei Municipal 2.509/ 2013)

Ouro Fino, de de

Prezado Sr
Diretor do Departamento de Finangas, Contabilidade e Tesouraria

(nome) d (cargo) , solicita e autoriza a concessao
de (numero de dias) de diaria(s) de viagem de (nome) ‘ (cargo
ou fungéo), (CPF) , com data prevista de partida para /I, com a finalidade de

Este deslocamento se fara em veiculo:

() oficial

() transporte publico

() particular com a placa e cuja copia da apdlice de seguro vigente se encontra anexa.

() Considerando que o deslocamento se dara através de transporte publico e/ou veiculo particular, solicito e
autorizo a concessao dos valores referentes a passagens estaduais e/ou interestaduais ¢z ida e volta.

Atenciosamente,

Nome - Cargo
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ANEXO II
RELATORIO DE VIAGEM
(Conf. Lei Municipal 2.509/2013)

Ouro Fino, de de

Prezado Sr
Diretor do Departamento de Finangas, Contabilidade e Tesouraria

(com copia a autoridade competente)

(nome) , (cargo) , —_ (CPF) , que recebeu

(numero) de dias , vem apresentar relatério de viagem que comprova sua ida e permanéncia no destino do
deslocamento com a finalidade de
Para tanto, exibe os seguintes documentos, que se encontram anexos:

Nota fiscal de alimentag&o

Certificado de participagdo no evento e/ou curso

)

) Lista de presenga no evento e/ou curso

)

) Outros documentos habeis: (descrever quais s&o)

(
(
(
(

Atenciosamente,

Nome - Cargo

Recebi em / /

Nome - Cargo sob carimbo
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ANEXO il

SOLICITAGAO DE ADIANTAMENTO PARA MOTORISTAS
(Conf. Lei Municipal 2.509/2013)

Ouro Fino, de de

Prezado Sr
Diretor do Departamento de Finangas, Contabilidade e Tesouraria

(nome) ; (cargo) , solicita e autoriza a concessio

de ___ (nimero de dias) uteis de adiantamentos para deslocamento para o motorista
(nome) : (CPF) , lotado referente ao periodo de

/ / a / / com a finalidade de , conforme

tabela que segue:
Data Destino Pedagio (sim ou nao)

Atenciosamente,

Nome - Cargo
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ANEXO IV
RELATORIO DE PRESTAGAO DE CONTAS DOS ADIANTAMENTOS RECEBIDOS
(Conf. Lei Municipal 2.509/2013)

Ouro Fino, de ' de

Prezado Sr
Diretor do Departamento de Finangas, Contabilidade e Tesouraria

(com coépia & autoridade competente)

(nome) . Mmotorista lotado no Departamento

__(CPF) , que recebeu (numero) de dias uteis de adiantamento, vem apresentar prestagao de constas

circunstanciado.
Para tanto, exibe os seguintes documentos, que se encontram anexos:

() Nota fiscal de alimentagéo
() Ticket de pedagio
() Notas fiscais ou documentos equivalentes que comprovam as despesas eventuais: (descrever

quais s&o)

Atenciosamente,

Nome - Cargo

Recebi em / /

Nome - Cargo sob carimbo
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ANEXO V

TABELA DE VALORES INTEGRAIS E NIVEIS DAS DIARIAIS
(Conf. Lei Municipal 2.509/2013)

Nivel Agente Publico Deslocamento para

Deslocamento para Déslo_éa}ﬁéﬁo ﬁéré_
cidades do interior Belo Horizonte oy Brasilia

do Estado ou de outras Capitais de I

outros Estados Estados ] |
I Servidor Publico
efetivo, contratado R$ 150,00 R$ 300,00 R$ 500,00
ou conselheiro
I

comissionado

Servidor Publico , R$ 190,00 R$ 380,00 / R$ 634,00

]

[} Prefeito e Vice R$ 380,00 R$ 634,00 R$ 1.014,00
Prefeito
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ANEXO VI
TABELA DE VALORES DE ADIANTAMENTOS ESTIMATIVOS
(Conf. Lei Municipal 2.509/2013)

Situagao especifica do deslocamento Valor
Até 4 (quatro horas) num raio de até 100 Km sem pedagio R$ 25,00
Até 4 (quatro horas) num raio de até 100 Km com pedagio R$ 40,00
Entre 4 (quatro) e 8(oito) horas num raio entre 100 (cem) e 150 (cento e R$ 30,00 1

cinglienta) quildmetros sem pedagio

Entre 4 (quatro) e 8(oito) horas num raio entre 100 (cem) e 150 (cento e R$ 43,00

cinqiienta) quildmetros com pedagio

A partir de 8 (oito) horas num raio superior a 150 (cento e cinqiienta) R$ 40,00

quildometros sem pedagio

A partir de 8 (oito) horas num raio superior a 150 (cento e cinqiienta) R$ 53,00

quilémetros com pedagio

Para quaisquer Capitais de Estados R$ 80,00




