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CAMARA MUNICIPAL DE OURO FINO
“A vog do-cidenddo”

PROJETO DE LEI N°2,0)(02017

Dispée sobre a criacio de cargo de Auxiliar de
Departamento e Almoxarifado do Poder
Legislativo e dz outras providéncias

MAURICIO LEMES DE CARVALHO, Prefeito do Municipio de Ouro Fing - MG, no
uso de suas atribuicées legais, faz saber que a Camara Municipal aprova e ele

sanciona e seguinte Lej:

Art. 1° - Fica alterada a Lei n°. 2.083/2004 em seu anexo l, criado o cargo de
provimento efetivo de Auxiliar de Departamento e Almoxarifade que passa a fazer
parte do quadro permanente de pessoal da Camara Municipal de Oure Eino - MG,
com a seguinte nomenclatura, remuneragao e atribuicoes:

()

Denominagao do Cargo: Auxiliar de Departamento e Almoxarifac ]
Provimento: Efetivo

Vaga: 01 (uma) [Vencimento: Nivel 071

___|Classe Inicial: Grau 01 ——
Carga horaria: 30 horas
semanais

Requisitos Minimos: Ensino Fundamental‘ﬁafﬁfqlgfﬁ‘ o

Atribuicées: - Executar servicos externos e internos administrativos
recolhendo e entregando correspondéncias:

- auxiliar o departamento de Compras na realizagéo de orcamentos:

- auxiliar o setor de contabilidade e tesouraria em servigos bancarios
de rotina;

— Auxiliar no encaminhamento de expedientes diversos:

- Prestar ao publico informacdes simples, de carater geral, anotando
e transmitindo recados:

— Auxiliar nos servicos de controle de entrada e saidas de Tateriais
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do almoxarifado;

— Duplicar documentos diversos:

— Higienizar e preparar documentos para digitalizacao;
- Organizar e manusear o arquivo desta Camara, controlando toda a
entrada, saida e consulta, tanto dos arquivos digitais quanto fisico:
- Registrar a entrada e a saida de copias reprograficas, anotando em |
formulario proprio o numero de matrizes e de cépias efetuadas e o
setor solicitante;

- Auxiliar na elaboragdo de processos de compras em geral,
estimando a quantidade descricdo dos produtos a serem adquiridos:

— Zelar pela guarda e conservagao dos equipamentos e materiais do |
setor, mantendo organizado o local de trabalho: |
- Auxiliar na execucdo de servicos simples de almoxarifado, |
apanhando materiais de consumo em depésito, conferindo-os com as |
requisi¢cées, transportando-os e guardando-os em local apropriado;

- Atualizar o sistema de controle de entrada e szida de produtos do |
almoxarifado;
— Auxiliar nos servigos de controle de entrada e saidas de materiais |
do almoxarifado; {
- Executar outras tarefas correlatas, segundo determinagao superior. |

Art. 2° - As despesas decorrentes da aplicacdo da presente Lei correrao por conta
da seguinte dotagdo orgamentaria: “01.031.0001.4.004 — MANUTENCAO DAS
ATIVIDADES DA SECRETARIA GERAL 319011 — Vencimentos e vantagens fixas —
pessoal civil — Ficha 25,

Art. 3° - Revogadas as disposigées em contrario, esta Lei entra em vigor na data da
sua publicacao.

Sala das Sessées “Ver. Anténio Olinto Alves’,
em 13 de setembro de 2.017.

ANTONIO CARLOS JOSE MARIA DE ROSANGEILLA TONON
FRANCELI PAULA Secretaria
Presidente Vice-Presidente
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JUSTIFICATIVA

Com a crescente demanda da Camara Municipal de
Ouro Fino/MG, através dos inUmeros servigos oferecidos & populacdo,
como curso de informdatica, cine camara, Procon/Camara, Escola do
Legislativo, Cdmara Jovem, dentre outros, faz-se necessdrio o aumento do
quadro de pessoal do Legislativo, para que todos estes servicos oferecidos

sejam bem executados e atinjam seus objetivos de beneficiar os cidad&os.

Pelos justos motivos apresentados, submetemos a
apreciagdo dos Nobres Edis, solicitando a aprovagdo do presente Projeto

em regime de urgéncia.
Atenciosamente,

Sala das Sessoes “Antdnio Olinto Alves”,
14 de setembro de 2017

ANTONIO CARLOS FRANCELI
Presidente da Camara

JOSE MARIA DE PAULA ROSANGELA TONON
Vice-presidente Secretaria



