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Oficio Gab n® 049/2017

Ouro Fino/MG, 20 de abril de 2017.

Exmo. Sr.

Vereador ANTONIO CARLOS FRANCELI

DD. Presidente da Camara Municipal de Ouro Fino - MG
NESTA.

Excelentissimo Senhor Presidente,

Com cordiais saudagGes, servimo-nos do presente para submeter ao conhecimento da
Camara Municipal a Lei Delegada n° 001/2017, elaborada e publicada de acordo com o Decreto

Legislativo n® 001/2017 de 20 de janeiro de 2017.

Importante ressaltar que o referido diploma legal tratou exclusivamente da reorganizacao
da estrutura administrativa do Municipio, culminando com a criacao, fusdo e extingdo de cargos
comissionados, visando um melhor funcionamento da maquina publica e promovendo grande

economia ao erario.

Foram extintos 13 (treze) cargos comissionados, resultando _em uma economia

mensal na folha de pagamento de R$ 87.395,38 (oitenta e sete mil, trezentos e noventa

e cinco reais e trinta e oito centavos), o que representa no ano exercicio o montante de

R$ 1.136.139,94 (hum milhdo, cento e trinta e seis mil, cento e trinta e nove reais e
noventa e quatro centavos) a menos com despesas de pessoal.

Salutar ainda informar que cargos extintos ja ndo vinham sendo ocupados desde janeiro
de 2013, e a economia gerada tem sido fundamental para a manutengao do pagamentc da
progressao horizontal aos servidores plblicos municipais, que tiveram até 25% de acréscimo em

seus vencimentos.
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Desta forma, é necessério enaltecer também o empenho da Camara Municipal que ndo se
curvou frente &s interpretacdes equivocadas e as tentativas de confundir o servidor publico na
ocasido da votacdo da autorizagdo para o Executivo elaborar a Lei Delegada, em janeiro deste ano,

vindo a aprovar tal solicitagdo que ora se materializa.

Assim, no desfecho da questdo, ganha o Municipio e a sociedade com grande economia
aos cofres publicos, demonstrando a boa fé e a verdade em prol do interesse plblico injustamente
combatido quando do pedido da autorizagdo para a elaboragdo da Lei Delegada, sem qualquer

mécula no consagrado direito do servidor publico.

Vossas Exceléncias poderdo concluir que o Chefe do Executivo em momento algum
exorbitou nos poderes delegados por esta Egrégia Camara, observando os limites estabelecidos no
Decreto Legislativo 001/2017 e honrando a confianca demonstrada pelos nobres Edis no trabalho

sério e austero desenvolvido na administragdo do nosso Municipio.

Ao ensejo, renovamos 0s protestos de estima e consideragdo por todos 0s nobres

Parlamentares e servidores desta Casa Legislativa.

Atenciosamente,
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LEI DELEGADA N° 001/2017

Dispde sobre a Organizagdo Geral da
Administragdo Direta da Prefeitura Municipal
de Ouro Fino e da outras providéncias.

MAURICIO LEMOS DE CARVALHO, Prefeito do Municipio de Ouro Fino, no uso de atribuicao que
Ihe confere o artigo 54 da Lei Orgénica Municipal & nos termos do Decreto Legislativo n°® 001 de 20
de janeiro de 2017 da Camara Municipal de Ouro Fino, decreta a seguinte Lei Delegada.

CAPITULO |

Das Instituicdes da Administragdo Municipal

SECAO |

Das Categorias Institucionais

Art. 1° - A Administragdo Direta da Prefeitura Municipal de Ouro Fino & constituida por orgaos

integrados por subordinagao hierarquica, na estrutura do Poder Executivo Municipal.

Paragrafo Unico. Pertencem a categoria de 6rgdos da Administragdo Direta as Diretorias

Municipais e Orgaos Auténomos, hierarquicamente subordinados ao Prefeito.

SEGAO I

Do Relacionamento com o Poder Legislativo

Art. 2° - A articulagdo governamental do Poder Executivo com o Poder Legislativo para melhor
coordenagdo dos 6rgdos administrativos se fara através da Chefia de Gabinete da Prefeitura

Municipal de Ouro Fino, cargo de livre eacdo e exoneragdo pelo Prefeito Municipal.
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SECAQ 1Nl
Da Organizagao Administrativa Municipal

Art. 3° - A Organizagio Administrativa da Prefeitura Municipal de Ouro Fino & constituida de:
| - Prefeito Municipal.

Il - Orgéos Auténomos.

Il - Diretorias Municipais.

Art. 4° - S&o diretamente subordinados ao Prefeito. como Orgaos Auténomos:
| — A Chefia de Gabinete.

Il = A Procuradoria Geral do Municipio.

Il - Controle Interno,

Art. 5° - S&o diretamente subordinadas ao Prefeito, como Diretorias Municipais:
| — A Diretoria de Governo, Administracéo e Finangas.

Il — A Diretoria de Obras, Infraestrutura e Meio ambiente.

IIl - A Diretoria de Educagéo, Cultura, Esportes e Lazer.

IV — A Diretoria de Salde e Assisténcia Social.

V - Diretoria de Gestao de Compras, Licitagdes e Contratos

Art. 8° - Observadas as disposigbes desta Lei, a Administragdo Direta da Prefeitura Municipal de
Ouro Fino fica estruturada da seguinte forma;

| — Chefia de Gabinete.

Il - Procuradoria Geral do Municipio.

lll - Diretoria de Governo, Administragao e Finangas.

IV ~Diretoria de Obras, Infraestrutura e Meio Ambiente.

V - Diretoria de Educacéo, Cultura, Esportes e Lazer.

VI - Diretoria de Satde e Assisténcia Social.

VIl - Diretoria de Gestao de Compras, Licitagdes e Contratos

CAPITULO 1]
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Da Finalidade dos Orgéos e Diretorias

Subordinados ao Prefeito Municipal

SECAO |
Da Chefia de Gabinete

Art. 7° - Além da funcgao institucional de que trata o art. 2° desta Lei Complementar, a Chefia de
Gabinete tem por objetivo assistir, direta e indiretamente, o Chefe do Executivo Municipal no
desempenho de suas atribuigdes, competindo-lhe:

| = Coordenar o atendimento ao publico e autoridades:

Il - assessorar o Prefeito no exame e encaminhamento de assuntos trazidos a decisdo do mesmo:
Il - coordenar a programagao de audiéncias e entrevistas com o Prefeito e articular a participagao
deste em atividades externas inerentes ao cargo e as viagens oficiais;

IV — coordenar o servigo de cerimonial das solenidades presididas pelo Prefeito;

V - promover a publicacéo dos atos do Poder Executivo Municipal;

VI - coordenar as atividades de apoio administrativo ao Prefeito:

VIl - dar apoio gerencial ao Prefeito na articulagao das Diretorias Municipais:

VIIl - promover a coordenagio das relagbes da Prefeitura no plano politico-institucional e com
organizagGes publicas, privadas, a imprensa e a comunidade em geral;

IX ~ promover a coordenacdo do efetivo cumprimento das decisdes do Chefe do Executivo

Municipal.
Paragrafo Unico. A Chefia de Gabinete tem a seguinte organizagéo:

I Assessoria de Comunicacgdo Social
Il Secretaria de Gabinete
lll.  Cerimonial e Imprensa
IV.  Servigos do Gabinete

SEGAOQ Il

Da Procuradoria Geral do Municipio

Art. 8° - A Procuradoria Geral do Municipio tem como objetivo representar o Municipio, judicial e

extrajudicialmente, competindo-lhe:
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instrumentos juridicos, em qualquer tribunal ou instancia, dentro de Suas atribuicbes de
representacao judicial e extrajudicial:

Il = assumir, nas condicdes de que trata o inciso anterior, a defesa do Municipio quando este for
parte em processo judicial ou extrajudicial:

Il = promover a execugao da divida ativa municipal;

verbalmente;

V - apresentar relatérios ao Prefeito Municipal sobre a situacdo e tramitagdo de processos -
outros instrumentos juridicos, em qualquer instancia, de interesse do Municipio:

VI - promover a articulagdo entre os Orgéos Auténomos e Diretorias Municipais, para fins de
congruéncia nas atividades do plano juridico-administrativo.

VIl - defender, perante o Tribunal de Contas do Estado e da Unigo, em plenario ou fora dele os
interesses do Municipio, inclusive quando da apreciagio das contas municipais, promovendo e

requerendo o que for de direito.

§ 1°. A critério do Prefeito Municipal, a Procuradoria Geral do Municipio podera exercer as funcées
de Assessoria Técnica Legislativa, bastando, para tanto a edicdo do Decreto que |he atribua as

referidas fungées,

4 T

§ 2°. O Municipio podera contratar consultoria juridica especializada para auxiliar os trabalhos da
Procuradoria Geral do Municipio.

Municipio.

SECAO III
Do Controle Interno

Art. 8° - O controle interno tem por objetivo:

I.  controlar o cumprimento dos prazos para o encaminhamento de todos 0s relatérios

periddicos exigidos pelos Tribunais de Contas do Estado e da Uniao.
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Implantar sistema permanente de controle Interno, com exames anteriores, concomitantes
e posteriores, dos atos de gestao administrativa e financeira no ambito da Administracio
Municipal;

comunicar ao Tribunal de Contas do Estado, acerca de atos praticados com inobservancia
das normas legais e respectivos procedimentos:

fiscalizar o cumprimento das metas previstas no Plano Plurianual e a execugao dos planos
orcamentarios;

fiscalizar a legalidade e avaliar os resultados quanto a eficacia e eficiéncia das gestses
or¢amentarias, financeiras, patrimoniais e operacionais do Poder Executivo:

zelar pela observancia dos limites de gastos totais do Poder Executivo e supervisionar as
medidas adotadas pela Chefe do Poder Executivo, Para o retorno da despesa total com
pessoal ao respectivo limite, caso necessario, nos termos da legislacdo vigente:

realizar treinamentos aos servidores de servigos integrantes do sistema de controle interno,
bem como a disseminacao de informagées técnicas e legislativas:

recomendar, acompanhar e avaliar a execugao de auditorias e sindicancias:

promover, organizar e executar programacao periddica de auditoria contabil, financeira,
or¢amentaria, patrimonial e operacional, e emitir os respectivos relatérios:

controlar desvios, perdas e desperdicios;

identificar erros, fraudes e seus agentes;

garantir o cumprimento das normas técnicas, administrativas e legais, como das metas de

resultado.

SECAO IV

Da Diretoria de Governo, Administracio e Finangas

Art. 10 - A Diretoria de Governo, Administragado e Financas e Controle Interno tem por objetivo

proporcionar condigées a que a Administragao Municipal cumpra as normas de Gestdo Fiscal

Responsavel, traduzidas na Legislagédo federal e €m normas oriundas do Tribunal de Contas do
Estado, Diretoria do Tesouro Nacional, Tribunal de Contas da Unido e outros 6rgéos de

fiscalizagao orgamentéria, financeira e patrimonial competindo-lhe:

Gerir os sistemas de planejamento e de administragéo financeira, orcamentaria e tributaria;
Propor & executar a politica de administragdo geral da Prefeitura, no que se refere a
material, patriménio e servicos de apoio, e coordenar e executar a politica de recursos

humanos.

T~

v
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Ill.  supervisionar tecnicamente a elaboracgéo dos instrumentos de planejamento orgamentario:

IV.  acompanhar a execugdo orcamentaria e verificar o cumprimento das metas e diretrizes
estabelecidas para o Governo Municipal:

V. supervisionar, tecnicamente, a elaboragéo de todos os relatérios periodicos exigidos pelos
Tribunais de Contas do Estado e da Unido:

VI.  controlar o cumprimento dos prazos para o encaminhamento dos relatérios de que trata a
alinea anterior;

VII.  coordenar a prestagéo de contas anual:

VIIl.  administrar o sistema tributario do Municipio, executando as atividades inerentes a
arrecadacao e fiscalizagao;

IX.  exercer a fungdo de planejamento no ambito municipal, compreendendo a formulagdo de
politicas, diretrizes e metas, a orientagio normativa, o controle da execucao e a articulagao
das agbes das demais Diretorias e Orgaos Auténomos:

X.  promover a consolidagdo do Orgamento do Municipio;

Xl. supervisionar e gerir os fundos contabeis municipais;

XIl.  exercer as fungdes de administragao financeira, contabil, de tesouraria e auditoria;

XIll.  organizar e administrar os cadastros imobiliario e econdmico do Municipio;
XIV.  exercer a administragdo de pessoal, compreendendo as atividades de recrutamento.
selecdo, registro, controle funcional, movimentagéo e gestao de cargos e salarios:
XV.  coordenar os concursos para a admissdo de pessoal para os orgaos e entidades da
Administragao Municipal;
XVI.  estudar a situagdo funcional de pessoal, analisando as reivindicagées que Ihe forem
encaminhadas;
XVII.  estabelecer programas de assisténcia a saude, de lazer e de outros relacionados com o
bem-estar dos servidores municipais;
XVIIl.  coordenar a prestagédo de servicos gerais de apoio ao funcionamento da Administragao
Municipal;
XIX.  encarregar-se da administragdo dos bens iméveis pertencentes ao Municipio;
XX.  exercer o registro e controle do material permanente;
XXI. coordenar as atividades de protocolo da Administragdo Municipal;
XXIl.  exercer o registro e o controle dos bens de consumo,

Paragrafo Unico. A Diretoria de Governo, Administragao e Finangas tem a seguinte organizagéo:
. Divisdo de Recursos Humanos

II. Divis&o de Administragao
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II. Diviséo de Arrecadagao, Cadastro e Tributagao
IV. Divisao de Desenvolvimento Econémico
V. Divisdo de Tesouraria
VI. Divisao de Contabilidade
Vil. Divisao de Relagbes Governamentais e naoc Governamentais.

SECAQ V
Diretoria de Obras, Infraestrutura e Meio Ambiente:

Art. 11 — A Diretoria de Obras, Infraestrutura e Meio-Ambiente tem por objetivo a formulagao e
execugao da politica municipal de obras publicas e de servigos urbanos e a execugao das agdes
de governo nos setores de obras publicas e de servigos urbanos definidas de acordo com as
prioridades dos planos e programas municipais, particularmente do Plano de Governo, o Plano

Plurianual e do Orgamento Municipal competindo-lhe:

l.  Promover a educagdo ambiental, a preservacdo e a protecdo do meio ambiente, o uso
sustentavel dos recursos naturais, a elaboracio de diretrizes e o controle do crescimento
urbano para o racional desenvolvimento do Municipio, além do planejamento e articulagao
intersetorial com as demais Diretorias municipais.

. execugdo de projetos, construgdes, conservagdo de obras publicas municipais de
infraestrutura urbana e rural;

ll.  conservagao dos bens proprios da Prefeitura;

IV.  abertura de novas vias e pavimentacgdo de ruas e logradouros publicos;

V. construgdo e manutencdo de estradas e caminhos integrantes do sistema viario do
municipio;

VI.  demoligao de edificios e quaisquer construcées determinadas pela Prefeitura;

VII.  fiscalizagdo do funcionamento dos servigos industriais mantidos pelo Municipio;
VIIl.  implementagdo das normas de urbanismo, segundo planos e projetos elaborados pelo
Municipio;

IX.  execugéo dos servigos de limpeza e coleta do lixo urbano:
X.  fiscalizagao de obras publicas do Municipio;

Xl.  organizagdo e manutengéo do almoxarifado préprio;

Xll.  manutengao, conserto e conservagao do maquinario;
XIll.  propor, executar e fiscalizar, direta e indiretamente, a politica ambiental do Municipio;
/
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XIV.  estabelecer normas e padrées de qualidade ambiental relativos a poluigdo atmosférica,
hidrica, acustica e visual e & contaminagéo do solo:
XV.  conceder licengas, autorizagées e fixar limitagdes administrativas relativas ao meio
ambiente;
XVI.  criar e implantar o Cadastro Técnico Municipal de Atividades Potencialmente Poluidoras e
Utilizadoras de Recursos Ambientais:
XVII.  requisitar estudo de impacto ambiental:
XVIIl.  regulamentar e controlar a utilizag&o de produtos quimicos em atividades agricolas, pastoris
e industriais e de prestagao de Servigos;
XIX.  exercer a vigilancia ambiental e o poder de policia;
XX.  aprovar projetos e fiscalizar a execucao de edificagdes nos termos da legislagao municipal
pertinentes;
XXI.  aprovar projetos e fiscalizar a implantagdo de loteamentos nos termos da legislagao

municipal pertinente:

XXIl.  manter organizado o controle, arquivo e cadastro das plantas e projetos de edificagbes e
loteamentos;
XXIIl.  superintender e coordenar as atividades dos Conselhos Municipais que sejam relacionados

com a area de edificagdes e meio-ambiente.

Paragrafo Unico. A Diretoria de Obras e Infraestrutura e Meio-Ambiente tem a seguinte

organizagéo:

I.  Departamento de Limpeza Publica e Meio Ambiente

a) Divisao de Meio ambiente, Desenvolvimento Sustentavel e Gestao de Residuos Sélidos
Il.  Departamento de Servigos Urbanos, Rurais, Manutengao, Transporte e Transito
a) Divisao de Engenharia, Obras e Servigos Plblicos
b) Divisdo de Manutencio dos Prédios Municipais
c) Divisdo de Manutengdo das Estradas Rurais e Distritos
d) Divisao de Transito e Controle da Frota Municipal
e.1.) Setor de Controle da Frota Municipal
e.2.) Setor de Transito
lll.  Departamento de Desenvolvimento Rural
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SEGAO VI

Da Diretoria de Educagao, Cultura, Esportes e Lazer

Art. 12 — A Diretoria de Educagao, Cultura, Esporte e Lazer tem por objetivo coordenar as

atividades educacionais, culturais, esportivas e de lazer do Municipio, promovendo a elevagao dos

niveis de conhecimento da populagdo, competindo-lhe:

VI.

VII.

VIII.

Propor e executar as politicas educacionais do Municipio;

propor as diretrizes de agao do Poder Publico Municipal para o combate e a erradicacdo do
analfabetismo;

promover e facilitar o acesso da populagdo aos conhecimentos humanisticos e técnicos
que propiciem o progresso da comunidade;

superintender e coordenar as atividades dos Conselhos Municipais ligados & Educagao;
elaborar e implantar planos, programas e projetos em sua area de competéncia, em
articulagdo com organizagoes estaduais, federais e privadas;

cumprir e fazer cumprir a legislagdo e as normas federais e estaduais de ensino:
administrar as unidades de ensino do Municipio ou a cargo deste, por forga de
municipalizagdo e/ou convénios;

promover os servigos de assisténcia ao educando, inclusive alimentacéo;

incentivar a ciéncia, tecnologia e o ensino especialmente na area de alunos carentes,
através de providéncias que permitam o acesso a educacéo e pesquisas, na forma do
disposto nas Constituicdes Federal e Estadual;

estabelecer as politicas publicas de esporte, lazer e cultura para a comunidade.

Paragrafo unico. A Diretoria de Educagao tem a seguinte organizagao:

.

Departamento de Turismo, Cultura e Lazer
Divisao de Transporte e Logistica Escolar
Divisdo de Esportes

SEGAO VI

4 Da Diretoria de Salde e Assisténcia Social

A

"
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Art. 13 — A Diretoria de Saude tem por objetivo propor e executar a politica municipal de saude,

competindo-lhe:

VI,
VI,
VIII.

Xl.

XII.

Xl

Coordenar as agdes de salde no ambito municipal, articulando-se no que for pertinente
com os sistemas estadual e federal, dentro da politica nacional e da agao unificada:
elaborar e executar, em conjunto com outras organizagbes do setor publico ou privado,
programas de saude e saneamento em areas definidas por critérios de pricridade social,
atraves de ajustes e convénios, na forma da lei;

superintender e coordenar as atividades do Conselho Municipal de Saude e da Conferéncia
Municipal de Satde:

promover as atividades médicas e paramédicas. preferencialmente voltadas para as
populagdes carentes:

executar diretamente ou em integragdo com outras organizagbes publicas e privadas,
acgdes de medicina preventiva;

coordenar a administragao das unidades de satde sob responsabilidade do Municipio:
coordenar as agées de vigilancia sanitaria e epidemiolégica no Municipio:

promover as atividades necessarias & salde bucal, no ambito do Municipio.

desenvolver atividades de defesa dos direitos e atendimento as necessidades da crianca,
do adolescente, do idoso, do deficiente e do consumidor;

assistir as populagées atingidas por calamidades publicas;

superintender e coordenar as atividades dos Conselhos Municipais ligados a Assisténcia
Social;

fiscalizar e coordenar a concessiao de beneficios e os relatérios socio-econdmicos,
observada a competéncia do Municipio;

cadastrar as entidades comunitarias para fins de realizagdo de projetos conjuntos com a
Administragdo Municipal.

Paragrafo Unico. A Diretoria Municipal de Salde e Assisténcia Social tem a seguinte organizagao:

”
1.
M.

i |
/

Diviséo de Atengao Primaria a Salde
Divisdo de Vigilancia em Saude

Divisédo de Assisténcia Social
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SEGAO VIl

Da Diretoria de Gestdo de Compras, Licitagoes e Contratos

Art 14 — A Diretoria de Gestdo de Compras, Licitagdes e Contrato tem por objetivo propor e

executar a politica municipal de contratagoes para aquisicao de bens e prestagdo de servigos,

competindo-lhe:

VI
VII.
VI,

XI.

Xl

XIII.

XIV.

XV.

Propor a atualizagdo e aprimoramento dos métodos de elaboragéo e execugao de licitagbes
e contratos, tudo conforme a lei;

coordenar, controlar e fiscalizar todos os contratos, de interesse do Poder Executivo
Municipal,

promover as notificagdes relativas a descumprimento contratual em relagao a fornecedores
inadimplentes;

formalizar contratos de aquisigdes decorrentes de licitagdo, de sua dispensa e
inexigibilidade;

realizar a negociagéo e renegociagao de contratos da Prefeitura;

dar suporte & Comiss@o Permanente de Licitagoes - CPL;

acompanhar as Atas de Registro de Pregos da Prefeitura Municipal;

acompanhar a legislagédo de compras e contratos;

organizar e divulgar informagdes sobre normas, rotinas e manuais de procedimentos da
area de compras e contratos,

manter atualizadas as informagdes gerenciais relacionados aos assuntos de sua area de
atuacao.

supervisionar a fiscalizagao das operagoes de almoxarifado, que envolva movimentagao de
materiais, revisando as requisigdes sob o ponto de vista da nomenclatura e das
especificagdes, solicitando aos érgdos requisitantes quaisquer dados julgados necessarios
para melhor caracterizar o material pedido;

acompanhar e supervisionar a atualizagdo do registro de fornecedores, bem como dos
pregos correntes de material no mercado;

supervisionar a anlise dos cadastros dos fornecedores e verificar sua situagao patrimonial,
financeira, bem como promover a andlise de processos de licitagoes;

acompanhar os prazos de entrega dos materiais adquiridos, reclamando-os quando for o
caso, junto aos fornecedores;

supervisionar o recebimento dos materiais, encaminhando a documentacao de compra ao

setor de finangas, desde que devidamente comprovada a aceitagao;



XVIL.

XVIII.

XIX.

XX.

XXI.

XXII.

XXIII.

XXIV.

XXV.

XXVI.

XXVII.

XXVIIL.

XXIX.
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supervisionar a pesquisa de pregos para processos licitatorios e ou compras realizadas
pela administragdo; Administrar, coordenar e controlar os processos de elaboragao e
execugao de licitagao,

coordenar e supervisionar a execugao dos servicos de administracdo material nos
departamentos;

acompanhar os processos de aquisices e coordenar os recebimentos e controle de
estoque de materiais permanentes adquiridos pela Prefeitura Municipal;

controlar as entradas, saidas e distribuicdo de materiais permanentes adquiridos pela
Prefeitura Municipal,

fazer o tombamento dos materiais permanentes e qualquer movimentaga@o patrimonial
realizada no &mbito da Prefeitura Municipal;

armazenar, exercer a guarda e distribuir os materiais adquiridos pela municipalidade,
identificando-os por Departamentos;

controlar e supervisionar a verificagdo das especificagoes contidas nas notas fiscais se
estdo de acordo com as das requisigdes de despesa e, caso contrario, nao receber os
materiais com divergéncias e informar ao 6rgéo requisitante;

fiscalizar os prazos de entrega de materiais pelos fornecedores e denunciar faltas ou
incorregdes verificadas no fornecimento;

realizar vistoria periédica com vistas @ manutengdo e controle patrimonial do material
permanente da Instituigao;

registrar e controlar as cessées, alienagdes, permutas ou baixas de materiais permanentes,
glaborar inventarios dos bens patrimoniais da Instituigao;

manter em arquivos, devidamente atualizados, os termos de responsabilidade por materiais
permanentes,

realizar levantamento mensal das incorporagdes de materiais permanentes ao patriménio
da Institui¢ao,

receber, registrar, codificar e classificar os materiais permanentes adquiridos pela

Prefeitura.

CAPITULO I

Dos Cargos em Comissao

S+ /’ Secio |
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Das Atribuigdes dos Diretores Municipais

Art. 15 - Sao atribuigées dos Diretores Municipais, do Chefe de Gabinete e do Procurador Geral do

Municipio como auxiliares diretos do Prefeito Municipal, exercer, na area de sua competéncia, a

orientagdo, coordenagao e supervisdo dos érgaos e entidades da administragdo municipal, bem

como desempenhar as fungdes que Ihes forem especificamente cometidas pelo Prefeito Municipal,

podendo delegar competéncia a seus subordinados, competindo-lhes, ainda:

VI.

Vil
Vi,

Xl.

XII.

XII.

XIV.

XV.

XVI.

Elaborar Programa de Trabalho, definindo objetivos e metas do érgédo e compatibilizando-o
com as diretrizes oficialmente estabelecidas;

referendar atos normativos baixados pelo Prefeito Municipal;

encaminhar a proposta programatica e orgamentaria do o6rgdo, participando do seu
ajustamento a Lei Orgamentaria do municipio;

encaminhar, isoladamente ou com interveniéncia de outros Diretores do Municipio, acordos,
contratos e ajustes de interesse do érgao ou das entidades vinculadas ou supervisionadas,
na forma da lei para aprovagao;

propor o preenchimento de cargos em comissdo e fungdes gratificadas dos orgéaos e
entidades sob sua jurisdigao;

promover as medidas delegatorias indispensaveis a atuagao desconcentrada da
administragao, bem como a sua reversao nos casos em que esta medida se justificar;
convocar e presidir reunides periodicas de coordenagao;

participar de conselhos e comissdes, ou indicar representantes, fixando-lhes os poderes de
representagao;

homologar decisdes de 6rgaos colegiados;

aplicar punigdes disciplinares a seus subordinados;

propor alteragdes de estrutura e funcionamento dos 6rgéaos e entidades sob sua jurisdigao,
exigindo do setor competente o devido Parecer Técnico;

aprovar normas internas;

aprovar e encaminhar prestagées de contas;

prestar esclarecimentos relativos a atos sujeitos ao controle interno e externo da
Administragao Publica Municipal,

ordenar despesas, autorizar viagens e conceder diarias segundo as normas e os limites
orcamentarios em vigor, nos termos de regulamento préprio a ser editado pelo Executivo;

propor a lotagao ideal de pessoal do 6rgao.

Secao ll




MUNICIPIO DE OURO FINO

SEDE | - Av. Cyro Gongalves, 173 - Fone/Fax: (035) 3441-9401
SEDE Il - Av. Bardo do Rio Branco, 145 - Fone/Fax: (035) 3441-9400
CEP 37570 - 000 CNPJ n- 18.671.271/0001-34

Das Atribuicoes dos Assessores Técnicos

Art. 16— Aos Assessores Técnicos, considerando as suas respectivas lotagdes, compete:

VI

Assistir, direta e imediatamente, ao Diretor titular da Pasta no desempenho de suas
atribuicdes e, especialmente, realizar estudos e contatos que por ele sejam determinados
em assuntos vinculados as suas competéncias;

coordenar, em articulagdo com os Chefes de Departamento, o planejamento das agdes
estratégicas dos 6rgaos integrantes da estrutura da Diretoria,

supervisionar e avaliar a execugado dos projetos e atividades da Diretoria;

colaborar com o Diretor titular da Pasta na dire¢ao e orientagao dos trabalhos da Diretoria,
bem como na definicdo de diretrizes e na implementagao das agbes da sua area de
competéncia;

assistir ao Diretor titular da Pasta, na preparagao de material de informagéao e de apoio, de
encontros e audiéncias com autoridades e personalidades municipais, estaduais, nacionais
e estrangeiras; e

realizar outras atividades determinadas pelo Diretor Titular da Pasta.

Secao lll

Das Atribuigcées dos Chefes de Departamento

Art. 17- Aos Chefes de Departamento, além das atribuigcbes que |hes sao proprias em decorréncia

de sua lotagao, compete:

I,

VI.
VII.

Dirigir, orientar, coordenar e fiscalizar as atividades do Departamento;

diligenciar no sentido de manter o perfeito entrosamento e colaboragdo entre os servidores
lotados no Departamento e entre eles e os demais servidores do Municipio;

propor ao Diretor a que esteja subordinado normas e medidas necessarias ao bom
desempenho dos servigos;

baixar instrugbes e ordens de servico relativas ao funcionamento do servigo, ouvido
previamente o Diretor a que esteja subordinado;

participar da elaboragao do orgamento anual, da lei de diretrizes orgamentarias e do Plano
Plurianual do Municipio, promovendo a elaboracdo das propostas orcamentarias de sua
area,

elaborar, para discussao com o Diretor, os programas anuais de trabalho do Departamento;
corresponder-se, quando autorizado pelo Diretor, com autoridades e entidades oficiais e

privadas sobre assuntos especificos do Departamento;
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Xl

XII.

Xl

XIV.

promover a movimentagao de pessoal lotado no Departamento, segundo as necessidades
do mesmo;

promover reunides de trabalho quando julgar conveniente;

aprovar a escala de férias dos servidores lotados no Departamento;

propor ao Diretor a aplicagéo de penas disciplinares ao pessoal lotado no Departamento,

quando cabiveis;

propor ao Diretor a antecipagdo ou a prorrogagao dos horarios de trabalho no
Departamento, respeitadas as normas vigentes;,

apresentar ao Diretor relatérios das atividades do Departamento;

desempenhar os encargos que |he sejam diretamente atribuidos pelo Diretor, compativeis

com 0 seu cargo.

Secgao IV

Das Atribuigoes dos Chefes de Divisao e Encarregados de Setor

Art. 18 —Aos Chefes de Divisdo e Encarregados de Setor, além das atribuigdes que Ihes sao

proprias em decorréncia de sua lotagéo, compete:

l.

VI.

VII.

VI

Coordenar, orientar, controlar, acompanhar e avaliar a execugdo das atividades na sua
area de competéncia;

assistir 0 seu superior hierarquico em assuntos pertinentes a sua respectiva area de
atuagdo e propor medidas que propiciem a eficiéncia e o aperfeicoamento dos trabalhos a
serem desenvolvidos;

acompanhar o desenvolvimento técnico e interpessoal da respectiva equipe de trabalho;
acompanhar o desenvolvimento das atividades do servico, com vistas ao cumprimento dos
programas de trabalho;

elaborar e apresentar ao seu superior hierarquico relatérios periodicos, ou guando
solicitados, sobre as atividades do servigo,

reunir-se periodicamente com seus subordinados para avaliagdo dos trabalhos sob sua
responsabilidade;

cumprir e fazer cumprir as diretrizes, normas e procedimentos técnicos e administrativos
adotados pelos superiores hierarquicos;

exercer outras atribuiges inerentes ao cargo.

- / Segao V



MUNICiPIO DE OURO FINO

SEDE | - Av, Cyro Gongalves, 173 - Fone/Fax: (035) 3441 -9401
SEDE |l - Av. Bardo do Rio Branco, 145 - Fone/Fax: (035) 3441-9400

CEP 37570 - 000 CNPJ n* 18.671.271/0001-34

Da Criagao dos Cargos Executivos em Comissao

Art. 19 — Em decorréncia do que dispde a presente Lei, ficam criados 0S seguintes cargos

executivos em comissao junto a Prefeitura Municipal de Ouro Fino:

| — Chefia de Gabinete:
a) Chefe de Gabinete

b) Assessor de Comunicagao Social

|| — Procuradoria Geral do Municipio:
a) Procurador Geral do Municipio.

Il - Diretoria de Governo, Administragéo e Finangas € Controle Interno:
a) Diretor Municipal de Governo, Administragao, Finangas

b) Chefe da Divisao de Recursos Humanos

0

) Chefe da Divisao de Administragao
) Chefe da Divisao de Arrecadagao, Cadastro e Tributagao
)

a

Chefe da Divisao de Desenvolvimento Econdmico

v

f) Chefeda Divisao de Tesouraria
g) Chefe da Divisao de Contabilidade
h) Chefe da Divisao de Relagdes Governamentais e nao Governamentais

|V — Diretoria de Obras, Infraestrutura Meio-Ambiente:

a) Diretor Municipal de Obras, Infraestrutura e Meio-Ambiente

b) Chefe do Departamento de Limpeza Publica e Meio Ambiente

c) Chefe do Departamento de Servigos Urbanos, Rurais, Manutengao, Transporte e Transito

d) Chefe do Departamento de Desenvolvimento rural

e) Chefe de Divisao de Engenharia,Obras Servigos Publicos

f)y Chefeda Divisao de Transito e Controle da Frota Municipal

g) Chefe da Divisdo de Manutengao dos Prédios Municipais

h) Chefe da Divisao de Manutencao das Estradas Rurais e Distritos

i) Chefe de Divisao de Meio ambiente, Desenvolvimento Sustentavel e Gestao de Residuos

Sélidos

V - Diretoria de Edycaqéo. Cultura e Esportes:
/ —
1/
i '
d

[ /
V4
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a) Diretor Municipal de Educagao, Cultura, Esportes e Lazer
b) Chefe de Departamento de Turismo e Cultura

c) Chefe da Divisdo de Transporte e Logistica Escolar

d) Chefe da Divisdo de Esportes

VI - Diretoria de Saude e Assisténcia Social:
a) Diretor Municipal de Salde e Assisténcia Social
b) Chefe de Divisdo de Assisténcia Social
c) Chefe de Divisdo de Atengéo Primaria de Salde

d) Chefe da Divisao de Vigilancia em Satde
VII - Diretoria de Gestao de Compras, Licitagdes e Contratos

a) Diretor de Gestdo de Compras, Licitacées e Contratos
b) Chefe da Divisdo de Compras, Almoxarifado e Patriménio

VIl - Demais cargos
a) Encarregados de Setor

§ 1°. Os vencimentos e simbolos dos cargos criados neste artigo sdo os constantes do Anexo |

desta Lei.

§ 2°. A denominagéo dos cargos em comiss&o e os simbolos correspondentes sao os constantes

do Anexo lldesta Lei.

§ 3° Os requisitos para investidura e as atribuicées dos cargos em comissao sao as constantes
nos anexos lll e IV desta Lei.

Segao VI
Dos Cargos a serem Preenchidos por Servidores de Carreira

/ /
f
/
/ /
f /
/
/
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Art. 20 -=30% (trinta por cento), no minimo, dos cargos criados pela presente lei serdo destinados a
provimento, exclusivamente, por servidores ocupantes de cargos de carreira junto a Administragao
Publica Municipal, na forma do que dispde a Constituigdo Federal.

CAPITULO IV

Das Disposigoes Gerais

Art. 21 - Fica o Poder Executivo Municipal autorizado a proceder a abertura de créditos adicionais
especiais ou suplementares destinados ao atendimento do que dispde a presente Lei. valendo-se,

para tanto, dos recursos de que trata a Lei Federal n® 4,320/64, em especial em seu artigo 43, §

|

Art, 22 — Esta Lei entra em vigor 20 de abril de 2017, revogando-se as disposigdes em contrario e,

em especial, as disposigbes da Lei n® 2,117 de 13 de julho de 2005.

Ouro Fino, 20 de abril de 2017.

¥ _,_27
emos de Carvalho

Prefeito Municipal

Mauricio

/
/
/
/
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ANEXO |
Tabela de Vencimentos

Simbolo Vencimento |

} Valor R$ ’

CC IV - Cargo em Comissao ' 5.802,59 T

CC Ill - Cargo em Comissao ‘ 4,492 35 )

CCll - Cargo em Comissao ( 2.958,56 J

| CC | - Cargo em Comissao ' 1.536,58 /
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ANEXO Il

Cargos em Comissédo

Denominagao do Cargo N° de Forma de Simbolo/
Cargos Recrutamento Venciment
o
Diretor Municipal de Governo, Administragédo e 01 Amplo CCIv
Finangas
Diretor Municipal de Obras Infraestrutura e Meio- 01 Amplo CClIv
Ambiente
Diretor Municipal de Educagéo, Cultura, Esportes e 01 Amplo CCIVv
Lazer
Diretor Municipal de Saude e Assisténcia Social 01 Amplo CcCIv
Diretor de Gestao de Compras, Licitagdes e Contratos 01 Amplo CCIV
Chefe de Gabinete 01 Amplo CCIv
Procurador Geral do Municipio 01 Amplo CCIV
Chefe do Departamento de Desenvolvimento Rural 01 Amplo cc
Chefe do Departamento de Limpeza Publica e Meio 01 Amplo ccu
Ambiente
Chefe do Departamento de Servigos Urbanos, Rurais, 01 Amplo cci
Manutencéao, Transporte e Transito
Chefe do Departamento Turismo e Cultura 01 Amplo CCli
Assessor de Comunicagao Social 01 Amplo CCIl
Chefe da Divisdo de Assisténcia Social 01 Amplo CCIll
Chefe da Divisao de Recursos Humanos 01 Amplo cCll
Chefe da Divisdo de Administragao 01 Amplo ccll :
Chefe da Divisao de Arrecadagdo e Cadastro de 01 Amplo ccl
Tributagao
Chefe da Divisdao de Desenvolvimento Econémico 01 Amplo cCll |
Chefe da Divisao de Tesouraria 01 Amplo cCll I
Chefe da Divisdo de Contabilidade 01 Amplo cCl |
Chefe da Divisao de Relagbes Governamentais e ndo 01 Amplo cCll
Governamentais. !
Chefe da Divisdo de Compras, Almoxarifado e 01 Amplo CCIll

7
Tm— 7
oy
Vs
;7 4
/2
P
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’PaﬂhnéMo ‘ ‘ { ]
Chefe da Divisao de Engenharia, Obras e Servigos 01 ' Amplo ’ ccll
Publicos. | ‘
Chefe da Divisdo de Transito e Controle da Frota 01 Amplo CCll
Municipal , '
Chefe da Divisao de Manutencdo dosPrédios 01 Amplo CCll

[Municipais I ‘
Chefe da Divisdo de Manutengao das Estradas Rurais e 01 Amplo ccl ‘
Distritos ] ’ —I
Chefe da Divisdo do Transporte e Logistica Escolar 01 ‘ Amplo ‘ CC I f
Chefe da Divisao de Esportes 01 ‘ Amplo [ CCﬂ—HT
Chefe de Divisao de Atencao Primaria a Saude 01 { Amplo ' CC I "
Chefe da Divisao de Vigilancia em Salde ' 01 r Amplo ’ ccll
Chefe de Divisdao de Meio Ambiente e Desenvolvimento 01 Amplo ccun |

Eustentével e Gestao de Residuos Sélidos. F

10 Amplo CCI

LEncarregados ‘
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Anexo Il

Requisitos para Investidura

CARGO REQUISITO

Diretores Superior

Chefe de Gabinete Superior

Superior em Direito com inscricdo na

Procurador geral do Municipio
Ordem dos Advogados do Brasil

Assessores Ensino Fundamental incompleto
Chefes de Departamento Ensino Fundamental incompleto
Chefes de Divisao Ensino Fundamental incompleto
Encarregados de Setores Ensino Fundamental incompleto
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ANEXO |v
Descrigciao das Atribuigdes dos Cargos

Diretor Municipal de Governo, Administragao e Finangas

* Supervisionar as atividades relativas a administragéo de pessoal e material,

* Orientar e fiscalizar a aplicacdo da legislacdo de pessoal, propondo as alteragées que julgar |
conveniente, |

* Supervisionar os processos de licitagao para aquisicdo e locagéo de bens, servicos e obras, e para |
a alienagao de patriménio municipal, /

* Supervisionar as operagdes de comunicagoes administrativas, notadamente no que concerne ao /
recebimento, registro, encaminhamento e arquivo., [

* Prover os servigos de Zeladoria, Seguranca, portaria e reprografia.

* Manter adequado sistema de controle contabil, apto a fornecer Informagdes sobre a administracao |

* Administrar o sistema tributario municipal, estabelecendo normas de arrecadaciao e fiscalizacao

das receitas proprias municipais. |

* Fazer cumprir e fiscalizar o cumprimento da legislagéo municipal sobre licenciamento de
estabelecimento comerciais e ambulantes.
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« Comprovar a legalidade e avaliar os resultados, quanto a eficacia, eficiéncia, economicidade e \
efetividade da gestao orcamentaria, financeira e patrimonial nos orgaos e entidades da |
administragéo direta e indireta municipal, bem como da aplicagao de recursos publicos por
entidades de direito privado.

« Exercer o controle das operagdes de crédito, avais e garantias, bem como dos direitos e haveres
do Municipio. ‘

« Apoiar o controle externo no exercicio de sua missao constitucional. |

« Examinar a escrituragao contabil e a documentacao a ela correspondente. ‘

« Examinar as fases de execugdo da despesa, inclusive verificando a regularidade das licitagbes e
contratos, sob os aspectos da legalidade, legitimidade, economicidade e razoabilidade.

» Exercer o controle sobre a execucao da receita bem como as operagoes de crédito, emissao de
titulos e verificagdo dos depésitos de caugdes e fiangas. ‘

« Exercer o controle sobre os creéditos adicionais bem como a conta “restos a pagar’ e ‘despesas de ‘
exercicios anteriores”.

e« Acompanhar a contabilizacdo dos recursos provenientes de celebragdo de convénios e

examinando as despesas correspondentes. ‘
« Supervisionar as medidas adotadas pelo Poder Executivo para o retorno da despesa total com |
pessoal ao respectivo limite, nos termos dos artigos 22 e 23 da Lei Complementar n® 101/2000, ‘
caso haja necessidade.
« Realizar o controle dos limites e das condicdes para a inscrigéo de Restos a Pagar, processados

ou nao. |

+ Realizar o controle da destinagao de recursos obtidos com a alienagdo de ativos, de acordo com
as restricdes impostas pela Lei Complementar n® 101/2000.

« Controlar o alcance do atingimento das metas fiscais dos resultados primario e nominal.

« Acompanhar o atingimento dos indices fixados para a educagao e a saude, estabelecidos pela
Constituicao Federal. |

« Acompanhar, para fins de posterior registro no Tribunal de Contas, os atos de admissao de
pessoal, a qualquer titulo, na Administragéo direta e indireta municipal, incluidas as fundagdes \
instituidas ou mantidas pelo Poder Publico municipal, excetuadas as nomeagoes para cargo de |
provimento em comissao e designagdes para a fungao gratificada.

« Realizar auditorias nas contas dos responsaveis sob seu controle, emitindo relatério, certificados

de Auditoria e pareceres.

Diretor Municipal de Obras Infraestrutura e Meio-Ambiente ’

f/.I /// /
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Executar a coordenagédo da elaboragdo e implantagdo de normas sobre a guarda, distribuigao,
conservagdo e abastecimento da frota de veiculos de transporte da Prefeitura, bem como seu
efetivo controle.

Aconselhar tecnicamente obras de infraestrutura e aquisicdo de equipamentos urbanos
compativeis com a situagdo do Municipio.

Coordenar e cooperar em programas que visem a melhora nas condigées de seguranga publica,
em colaboragao com outras esferas de governo.

Coordenar a elaboragéo de projetos de obras publicas e dos respectivos orgamentos.

Coordenar o acompanhamento e a fiscalizagao das obras publicas contratadas de terceiros.
Coordenar a execugdo, o acompanhamento, a supervisdo, o recebimento e entrega de obras
publicas.

Coordenar os servigos de ampliagdo, aquisicdo de novas areas, divisdo de lotes, demarcacio,
construgao de gavetas e demais servigos relativos ao cemitério municipal.

Coordenar a proposi¢ao de projetos referentes a estrutura viaria do Municipio.

Organizar o sistema de transito e trafego urbano, em colaboragdo com os 6rgéos competentes do
Estado.

Coordenar a fiscalizagdo de posturas em geral e de politica administrativa a cargo do Municipio,
nao atribuidas especificamente a outros 6rgaos da Administracao.

Coordenar o cumprimento e fazer cumprir a legislagdo e as normas de transito, no ambito
municipal.

Coordenar o planejamento, projetos, regulamentagdo e operagdo do transito de veiculos,
pedestres, animais e coordenar a promogao do desenvolvimento da circulagio e da seguranca de
ciclistas.

Coordenar a implantagéo, manutengéo e operagdo do sistema de sinalizagéo, dos dispositivos e
dos equipamentos de controle viario.

Coordenar a coleta de dados estatisticos e elaboragéo de estudos sobre os acidentes de transito e
suas causas.

Estabelecer, em conjunto com os érgdos de policia ostensiva de transito, as diretrizes para o
policiamento ostensivo de transito.

Coordenar o registro e licengas, na forma da legislagdo, de ciclomotores, veiculos de tragdo e
propulsdo humana e de tracdo animal, fiscalizando, autuando, aplicando penalidades e
arrecadando multas decorrentes de infragdes.

Conceder autorizagao para conduzir veiculos de propulsdo humana e de tragdo animal.

Coordenarﬁa vistoria de veiculos que necessitem de autorizagdo especial para transitar e

/
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estabelecer os requisitos técnicos a serem observados para a circulagao desses veiculos,

* Elaborar convénios e contratos, com pessoas juridicas de direito publico ou privado, visando a |

consecugao dos objetivos e finalidades propostos. |

* Executar a coordenagao da conservacgao e manutengdo das obras municipais de qualquer especie,

conservar e manter ruas, estradas e logradouros publicos, servicos de esgoto e saneamento e |

asfaltamento de estradas vicinais.
* Controlar o sistema de transportes e o complexo da oficina da municipalidade. |
* Controlar o parque de maquinas e caminhdes.
* Coordenar a extragdo de pedras e britagem, bem como a direc@o dos servigos no britador. ,
* Coordenar a proposico e execucao de programas de protecdo do ambiente no Municipio.
* Implantar e promover a gestao ambiental municipal plena.
* Coordenar a elaboragéo de estudos técnicos de projetos referentes a destinagao final do lixo.
* Coordenar os servicos de coleta de lixo residencial e industrial, executado diretamente ou por

servigo terceirizado:
* Promover medidas de preservacac e de recuperagdo da flora e da fauna no territério municipal e |

executar outras tarefas correlatas.

Diretor Municipal de Educagao, Cultura, Esporte e Lazer 7'

* Coordenar a execugdo da politica educacional no Municipio, das atividades educacionais exercidas
pelo Municipio, especialmente as relacionadas com o desenvolvimento da educacdo infantil e do ‘l

ensino fundamental. ‘I

* Coordenar a manutengdo de bibliotecas e medidas relacionadas com o desenvolvimento e |

aperfeicoamento das mesmas, inclusive oferecendo sistemas eletronicos e via Internet para |

pesquisas.

* Coordenar a promogao do desenvolvimento social do Municipio, em seus aspectos educacionais.
* Coordenar, planejar, executar e controlar todas as atividades relativas ao ensino fundamental do |

|

Municipio.
* Planejar, coordenar, executar e controlar todas as atividades relativas & educagao infantil do |
Municipio, |‘
* Executar programas e projetos especiais de assisténcia ao educando e de pré-escolarizagao,
¢ Coordenar e manter os servicos de merenda escolar.
* Coordenar a promogéo da alfabetizagado de alunos.
* Programar e desenvolver as diferentes modalidades de promogdes educacionais, visando ‘

melhorar o desempenho de suas atribuiges,
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Exercer a administragdo dos prédios escolares da rede municipal.

Coordenar o programa de transporte escolar que atenda aos alunos.

Coordenar as agdes da Educag&o de Jovens e Adultos e ensino especial.

Executar programas e projetos diversos voltados a educagao no Municipio.

Executar projetos que visem o aperfeigopamento dos membros do magisterio, oferecendo-lhes
oportunidades de estudos e aprendizado para melhora na qualidade do ensino.

Coordenar o cumprimento das normas estabelecidas na Lei de Diretrizes e Bases da Educagao e

executar outras tarefas de interesse do érgéao.

Diretor Municipal de Salde e Assisténcia Social

« Executar a coordenagio no desenvolvimento de atividades atinentes a satde publica e ao bem-
estar social dos municipes.

« Colaborar com os érgéos afins na esfera estadual e federal.

« Coordenar o planejamento, orientagdo, execugdo e fiscalizagdo da politica de saude da
administragdo municipal, mantendo estudos estatisticos sobre agbes de saude.

« Coordenar a execugio de salde preventiva em todas as areas de sua competéncia, com énfase
as doencas que causam maior indice de mortalidade no Municipio, prestando assisténcia,
inclusive odontolégica, farmacéutica, & salde mental e acompanhamento de servigo social a
populagao.

« Coordenar a adogao de medidas para prestagéo de servigcos de protegao a gestante, a crianga, ao
adolescente e ao idoso, realizando estudos e pesquisas acerca dos problemas de salde da
familia.

« Coordenar o desenvolvimento e controle da municipalizagao da salde e a orientagéo e fiscalizagao
do meio ambiente.

« Coordenar a operacionalizagdo e controle dos programas de saude da familia e dos agentes
comunitarios de salde, se instituidos, e outras atividades inerentes a politica de satde publica
do Municipio.

« Mobilizar, instrumentalizar e articular os equipamentos sociais e a rede publica municipal, bem
como se integrar e executar pactuagdes com a rede intergovernamental, objetivando otimizar
recursos em beneficio dos municipes.

« Trabalhar de forma integrada com a rede governamental, ndo governamental e com os conselhos
municipais ligados & area social, buscando a participagao efetiva de representantes de

segmentos da sociedade.
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» Elaborar, analisar e deliberar sobre a Politica de Assisténcia Social, de forma integrada com os ]
Conselhos Municipais, bem como realizar o controle orgamentario conforme a legislagao vigente.

« Coordenar os programas estaduais e federais executados no ambito do Municipio.

» Proceder a transferéncia dos recursos destinados a assisténcia social, conforme legislagao
vigente, expedindo atos normativos necessarios a gestao dos Fundos Municipais de Assisténcia
Social, de acordo com as diretrizes nacionais estabelecidas pelos respectivos conselhos.

Diretor de Gestdo de Compras, Licitag6es e Contratos :

« Propor a atualizagdo e aprimoramento dos métodos de elaboragio e execugdo de licitagbes e |
contratos, tudo conforme a lei.

« Coordenar e controlar a vigéncia de todos os contratos, de interesse do Poder Executivo Municipal.

« Promover as notificagbes relativas a descumprimento contratual em relagédo a fornecedores
inadimplentes.

» Formalizar contratos de aquisicbes e prestagdo de servigos decorrentes de licitagdo, de sua
dispensa e inexigibilidade.

» Realizar a negociagao e renegociagao de contratos da Prefeitura.

» Dar suporte a Comissdo Permanente de Licitagdes - CPL.

» Acompanhar as Atas de Registro de Pregos da Prefeitura Municipal.

» Acompanhar a legislagao de compras e contratos.

e QOrganizar e divulgar informagdes sobre normas, rotinas e manuais de procedimentos da area de
compras, contratos, patriménio e almoxarifado. ‘

e Manter atualizadas as informagdes gerenciais relacionados aos assuntos de sua area de atuacgao.

* Supervisionar a fiscalizagdo das operagdes de almoxarifado, que envolva movimentagao de
materiais, determinando as revisdes das requisicées sob o ponto de vista da nomenclatura e das
especificagdes, solicitando aos 6rgdos requisitantes quaisquer dados julgados necessarios para ‘

melhor caracterizar o material pedido. ;

Chefe de Gabinete

« Exercer a diregao-geral, orientar, coordenar e fiscalizar os trabalhos do Gabinete.
* Promover Atividades de coordenagdo politico-administrativas da Prefeitura com os municipes,

pessoalmente, ou por meio de entidades que os representem.

« Coordenar as relagbes do Executivo com o Legislativo, providenciando os contatos com os

Vereadores, recebendo suas solicitagbes e sugestdes, encaminhando-as e/ou tomando as
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devidas providéncias e, se for o caso, respondendo-as. ,

« Acompanhar a tramitagdo, na Camara Municipal, dos projetos de lei de interesse do Executivo e
manter controle que permita prestar informagdes precisas ao prefeito.

* Promover o atendimento das pessoas que procuram o Prefeito, encaminhando-as para solucionar ‘
os respectivos assuntos, ou marcando audiéncias. |

« Organizar as audiéncias do Prefeito, selecionando os assuntos.

« Representar oficialmente o Prefeito, sempre que para isso for credenciado.

» Proferir despachos interlocutérios em processos cuja decisédo caiba ao Prefeito e despacho
decisérios em processos de sua competéncia.

+ Despachar pessoalmente com o Prefeito todo o expediente dos servigos que dirige, bem como '
participar de reunides coletivas, quando convocadas.

« Prorrogar, ou antecipar, pelo tempo que julgar necessario, o expediente do gabinete.

Procurador Geral do Municipio

« Exercer as fungdes estratégicas de planejamento, orientagao, coordenagéo, controle e revisdo no
ambito de sua atuagao, de modo a oferecer condigdes de tramitagéo mais rapida de processos na l
esfera administrativa e judicial.

» Propor, para aprovagdo do Chefe do Executivo, projetos, programas e planos de metas da

Procuradoria Geral do Municipio.

+ Representar o Municipio em juizo ou fora dele, cabendo-lhe, com exclusividade, receber citagdes
iniciais, notificagdes, comunicagdes e intimagdes de audiéncias e de sentengas, comunicagdes e
intimag6es de audiéncias e de sentencas ou acérdaos proferidos nas agées ou processos em que
o Municipio seja parte ou, de qualquer forma, interessado e naqueles em que a Procuradoria Geral
do Municipio deva intervir. |

« |ndicar Procurador do Municipio para, em carater excepcional, exercer a representacao judicial do
Municipio ou de érgao da Administragao Indireta.

* Prestar assisténcia ao Prefeito Municipal em qualquer assunto que envolva matéria juridica.

e Propor ao Prefeito, aos Diretores e aos ftitulares de entidades da Administracéo Indireta
providéncias de natureza juridico-administrativa reclamadas pelo interesse publico, inclusive a
declaracdo de nulidade ou a revogagdo de quaisquer atos administrativos, quando conflitantes |

com a legislag&o em vigor ou com a orientagdo normativa estabelecida. |

* Recomendar ao Prefeito a argui¢ao de inconstitucionalidade de lei municipal.

e Autorizar a nao-propositura e a desisténcia de agdo, a nao-interposigdo de recursos ou a
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desisténcia dos interpostos, bem como a n&o-execucdo de julgados em favor do Municipio, ‘
sempre que assim o reclame o interesse publico ou quando tais medidas se mostrarem
contraindicadas ou infrutiferas.

» Consentir o ajuste de transagéo ou acordo e a declaragéo de compromisso, quitagao, renuncia ou
confissdo em qualquer agdo em que o Municipio figure como parte, nos limites de lei especifica
autorizativa. ‘

e Orientar a defesa do Municipio e, sempre que for necessario, dos orgaos da Administragéo|
Indireta.

» Determinar a propositura de agdes ou medidas necessarias para resguardar os interesses do
Municipio e das entidades da Administragao Indireta.

* Avocar, sempre que entender necessario ou que assim o exigir o interesse plblico, o exame de
qualquer ato, negécio ou processo administrativo envolvendo os 6rgaos das Administragbes Direta

e Indireta, assumindo a defesa do Municipio se entender conveniente e oportuno.

* Representar a Procuradoria Geral do Municipio e superintender a assessoria juridica da |
Administragao Direta e Indireta do Municipio.

* Encaminhar aos Procuradores do Municipio, de acordo com as respectivas competéncias, os

processos administrativos para estudos e pareceres e os expedientes para as medidas de defesa

em juizo.

Assessor de Comunicagao Social

¢ Atuar como articulador e difusor de informagées, assegurando qualidade, seguranca e
credibilidade da comunicagao.

» Prestar esclarecimentos e orientar sobre assuntos de sua area de atuacao,

» Coordenar agdes e projetos de comunicag&o organizacional, relacionados a imagem da Instituigéo. ‘

» Organizar, coordenar ou participar de reunides e outros encontros de trabalho. ‘

* Manter contatos com os diversos publicos de interesse da Prefeitura Municipal, na sua area de
atuacgao,

* Acompanhar e avaliar o desempenho das acdes relacionadas & comunicacao social da Prefeitura
Municipal. ‘

» Coordenar as atividades de apoio na preparagéo e execugédo de viagens e visitas oficiais.

» Coordenar as atividades de recepgéo de visitas e héspedes oficiais do Governo Municipal,

» Programar solenidades, expedir convites e executar as providéncias necessarias ao fiel

cumprimento dos programas estabelecidos.
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« Providenciar a execucao das atividades internas que visem ao congragamento dos servidores do |

Municipio. |
» Acompanhar os diversos veiculos de comunicagéo escrita e audiovisual, no que for de interesse da |
Administragdo Municipal.
« Responder as demandas por informagdes sobre a Administragdo Municipal solicitadas pelos‘
6rgaos de imprensa. ‘
« Divulgar para a imprensa as informagdes de interesse da Administragao e da sociedade. .
+ Manter-se atualizado quanto as acdes implementadas pelos diversos orgaos e entidades da
Administragao publica.
e Produzir texto-base de divulgacgéo das agdes do Executivo Municipal.
« Acompanhar e mediar o relacionamento entre a imprensa e os demais ¢rgaos e entidades da
Administragdo Publica.

e Organizar coletivas de imprensa.

Chefe do Departamento de Desenvolvimento Rural

« Coordenar, planejar e executar a politica municipal de fomento as atividades agropecuarias, de
obras rurais e de incentivo ao turismo rural.

« Desenvolver, planejar, coordenar e executar a politica municipal de fomento as atividades
agropecuarias e agricolas e ao turismo rural, visando ao incremento da produgao e ao

desenvolvimento rural.

« Gerir e executar as obras necessarias as estradas e demais vias rurais, e servigos correlatos.

« Coordenar essas atividades a partir de agdes administrativas pertinentes.

« Coordenar e supervisionar o trabalho dos servidores lotados na sua esfera de gestdo, dentro do |
ambito das suas atribuigbes.

« Dar execugdo as determinagdes e diretrizes estabelecidas pelo Prefeito Municipal e tudo o mais |
inerente aos encargos legais e atribuigdes por ele delegadas.

Chefe do Departamento de Limpeza Publica e Meio Ambiente

« Dirigir e controlar os trabalhos que |he sao afetos. |
« Acompanhar e fiscalizar as operagdes de campo dos servigos de limpeza publica
 Elaborar as escalas de pessoal, distribuindo as equipes em turnos para a execugao da coleta de

lixo nos locais e horarios mais adequados.
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« Administrar o pessoal subordinado, verificando o desempenho e fazendo cumprir as normas |

administrativas.

» Requisitar materiais, verificando o suprimento para ndo ocorrer interrupgao dos servigos por falta
dos mesmos. |

« Zelar pelo cumprimento das normas de meio ambiente.

« Coordenar as atividades de limpeza publica de modo que as mesmas ocorram em consonancia
com as normas de meio ambiente.

» Exercer todas as atividades ligadas a manutengéo da limpeza na cidade — capinagao, varredura, |
lavagem das ruas — assim como supervisionar a execugao dos servigos de coleta de lixo, evitando
possiveis danos a populagao.

» Manter a disciplina do pessoal sob sua diregéo.

e Reunir mensalmente os funcionarios para discutir assuntos diretamente ligados as atividades de
departamento.
s Assinar e visar documentos emitidos ou preparados pelo departamento que dirige.

e Fazer cumprir rigorosamente o horario de trabalho estabelecido para o pessoal sob sua diregao.

Chefe do Departamento de Servigos Urbanos, Rurais, Manutencéo, Transporte e Transito

» Normatizar e fiscalizar o comércio ambulante, as bancas de revistas, quiosques, os trailers e |
demais servigos similares.
» Administrar, fiscalizar, implantar, regular e racionalizar os servigos urbanos em cemitérios publicos,

areas publicas, horto municipal, solo urbano, iluminagéo publica convencional e especial de vias e

logradouros publicos, feiras livres, mercados publicos, apreensdo de animais, modulares e de
servicos, lavanderias pliblicas e outros servigos publicos municipais.

 Implantar medidas que estimulem o comércio diretamente do produtor ao consumidor.

« Auditar as atividades que utilizem pesos e medidas, no ambito de sua competéncia.

« Atender e orientar, com cordialidade, a todos quantos busquem informagdes, apoio € servicos a |
serem prestados no interesse do desenvolvimento urbano.

» Adotar medidas preventivas, em conjunto com 6rgdos congéneres, relativas a saude publica. |

e Vincular suas acbes a paisagem da Cidade de modo a manté-la sempre atrativa e saudavel, |
objetivando o cumprimento da sua vocagdo turistica, priorizando essas agbes em prol do bem- |
estar da populagdo e do desenvolvimento das atividades turisticas.

« Proceder, dentro das normas técnicas, a andlise, ao licenciamento, a fiscalizagdo e aos servigos
de poda e abate de arvores.

e Proceder, no ambito do seu Orgéo, a gestdo e ao controle financeiro dos recursos orgamentarios
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previstos na sua Unidade, bem como a gestdo de pessoas e recursos materiais existentes, em |
consonancia com as diretrizes e regulamentos emanados do Chefe do Poder Executivo ‘
» Instituir um cronograma de agdes, adequado as atividades desenvolvidas nas feiras livres, para |

cumprir as determinagdes da Vigilancia Sanitaria dispostas na legislagao especifica.

» Promover um sistema de geréncia in loco, que operacionalize a coleta de residuos organicos e

inorganicos, bem como a coleta seletiva nas feiras livres.

» Promover uma politica de gestao que vise revitalizar as feiras livres, instituindo uma sinalizacéo
interna e externa e o uso de equipamentos desmontaveis assegurando a cobertura das feiras
livres.

» Promover periodicamente um estudo que retrate a necessidade de adequagdo e/ou ampliacio
onde estao localizadas as feiras livres. ‘

e |Instituir calendario anual de cursos de capacitagdo dirigido aos comerciantes de feiras livres, |
priorizando a tematica sobre o0 manuseio, exposigdo, acondicionamento e técnicas de vendas, em
parceria com a Vigilancia Sanitaria,

* Qualificar o feirante como estacionario, aquele que ocupa determinado e especifico espaco
publico, periodicamente, utilizando-se de equipamento desmontavel e compativel com suas
atividades, devidamente cadastrado e autorizado pelo 6rgdo competente.

» Coordenar a elaboragdo das politicas de estruturagdo urbana, de habitacdo e de saneamento
basico relativo ao sistema de drenagem no Municipio.

* Cuidar dos Cemiterios municipais.

» Coordenar a fixagdo de metas e diretrizes que viabilizem a implementagdo de obras relativas aos ‘
sistemas viario e rodoviario municipal. !

» Planejar, acompanhar e fiscalizar a execu¢ao de trabalhos topograficos e geotécnicos das obras
municipais.

* Planejar, implementar, executar e avaliar o processo de contratagdo de obras e servicos referentes
aos planos, programas e projetos de obras de manutencdo, saneamento basico relativo ao
sistema de drenagem, pavimentacéo, infraestrutura e moradia, em colaborag&o com outros 6rgaos
e entidades da Administragao Municipal. |

» Coordenar e avaliar a preparagdo de documentag&o técnica de planos, programas e projetos para
captagao de recursos junto a orgéos e instituicdes nacionais e internacionais, em colaboragdo com ‘
outros 6rgaos e entidades da Administragdo Municipal, e monitorar a sua execucéo.

* Planejar, organizar, coordenar, executar, controlar e avaliar as agfes setoriais a cargo do |
Municipio relativas a politica de infraestrutura urbanistica e rural. ‘

* Planejar, organizar, coordenar, executar, controlar e avaliar as agbes setoriais a cargo do

77
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Municipio relativas a de transito e transporte. .

Chefe do Departamento Turismo, Cultura e Lazer

» Elaborar e coordenar as politicas de desenvolvimento turistico e cultural do Municipio.

* Elaborar e propor ao Prefeito a politica do desenvolvimento da atividade turistica no Municipio.

e Elaborar e incentivar Projetos Turisticos. \

* Atrair investimentos, estimular e apoiar na captagéo de financiamento do turismo

» Potencializar as riquezas naturais, parques, lagoas, serras, grutas e localidades turisticas.

* Incentivar eventos culturais e artisticos em prol do desenvolvimento do Turismo.

¢ Promover e incentivar o Ecoturismo.

» Divulgar as potencialidades turisticas do Municipio. ‘

* Coordenar a integragdo com os demais 6rgdos de apoio e fomento ao Turismo, no ambito
Regional, Estadual e Federal. \

* Aplicar as politicas de turismo vigentes no 4mbito do Municipio, Estado e Governo Federal.

* Elaborar, analisar e avaliar programas e projetos culturais.

» Promover e incentivar promogdes e eventos culturais junto as instituigdes publicas e de ensino.

* Elaborar e planejar as diretrizes de atuagéo cultural no ambito municipal. ‘

» Coordenar o planejamento e execucéo de programas culturais nas unidades vinculadas.

» Analisar e emitir pareceres técnicos sobre assuntos relacionados 2 manutengao, conservagao e ‘
divulgacdo de bens culturais.

* Acompanhar e avaliar o desempenho e a execugao das politicas e diretrizes de seu 6rgao.

* Administrar os espagos culturais mantidos pela municipalidade. |

*» Planejar, elaborar e coordenar a execugdo de projetos, estudos, pesquisas e levantamentos de |
dados necessarios a formagao e ao funcionamento do sistema de lazer para a Juventude no
ambito do Municipio.

* Promover o incentivo a pratica das atividades de lazer pela populagao, em especial pela juventude,
sugerindo, orientando e organizando jogos comunitarios, campeonatos e torneios esportivos, |
gincanas, maratonas, ruas de lazer e outras atividades de lazer, com a participagdo das

comunidades.

Chefe de Divisdo de Assisténcia Social

* Coordenar a elaboragéo, implementagao, execucao e avaliagao das politicas sociais.

L » Coordenar a elaboragéo, execugio e avaliag@o dos planos, programas e projetos inseridos no |
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ambito de atuagéo do Servigo Social.

¢ Encaminhar providéncias, e prestar orientagdo social a individuos, grupos e a populagao.

« Orientar individuos e grupos de diferentes segmentos sociais no sentido de identificar recursos e
de fazer uso dos mesmos no atendimento e na defesa de seus direitos.

» Planejar, organizar e administrar beneficios e servicos sociais, no &mbito do Municipio.

» Planejar, executar e avaliar pesquisas que possam contribuir para a analise da realidade social do
Municipio e para subsidiar agées governamentais.
+ Prestar assessoria e consultoria com relagéo as materias relacionadas ao Servigo Social. .

« Exercer outras responsabilidades / atribuigdes correlatas.

Chefe da Divisao de Recursos Humanos

« Definir e implementar, em conjunto com os 6rgaos da administragdo direta o dimensionamento
adequado dos seus quadros de cargos e fungdes, com vistas a assegurar a estrutura adequada
para concretizagdo de seus objetivos institucionais.

» |Indicar, quando necessario, a possibilidade de simplificagdo e aperfeicoamento de processos e
métodos de trabalho, buscando maior eficiéncia e qualidade dos servigos publicos.

« Desenvolver e executar a politica de profissionalizagdo e capacitagdo continuada dos servidores
municipais dos érgaos da administragéo direta.

« Gerenciar o sistema informatizado e descentralizado de recursos humanos.

« Manter e atualizar documentos inerentes as rotinas e politicas de pessoal.

« Disponibilizar informagdes integras, tempestivas, auténticas e completas, que facilitem a tomada
de decisdo dos gestores municipais, a fiscalizagdo dos ¢rgaos de controle e a transparéncia da
gestdo publica aos cidadaos e sociedade civil organizada.

« Desenvolver politicas de gestdo de pessoas que auxiliem na melhoria continua da eficiéncia e
qualidade dos servigos publicos.

¢ Criar e fomentar agbes que assegurem a saude e seguranga dos servidores municipais, reduzindo
os riscos de acidentes, doengas funcionais e o absenteismo.

» Participar da elaboragdo do orgamento para execugao das politicas de gestdo de pessoas e da
folha mensal de pagamento e encargos sociais de todos os 6rgaos da Administragao.

e« Emitir e publicar todos os atos administrativos inerentes a nomeagao, exoneragao, demissédo e |
demais registros funcionais e financeiros dos servidores.

e Elaborar projetos de leis pertinentes as rotinas e politicas de pessoal, acompanhados de

P

/

/

/



MUNICIPIO DE OURO FINO

SEDE | - Av. Cyro Gongalves, 173 - Fone/Fax: (035) 3441-9401
SEDE Il - Av. Bardo do Rio Branco, 145 - Fone/Fax: (035) 3441-9400
CEP 37570 - 000 CNPJ n- 18.671.271/0001-34

fundamentagéo técnica e legal pertinente. \
Emitir pareceres a projetos de leis e demais propostas de atos relacionados a sua area deI
atuagao. .
Executar tarefas de planejamento, coordenagdo e controle das atividades dos setores da area
administrativa, orientando quanto aos métodos a serem adotados e cumpridos de acordo com a
legislagao municipal, |
Elaborar relatérios administrativos, descrevendo a movimentagdo de pessoal bem como as
despesas com pessoal.

Preparar editais de concurso publico e autorizar, depois de homologado, a publicacdo de seu [
resultado. |
Administrar os sistemas de recrutamento, selegdo, desenvolvimento organizacional e de pessoal,
planos de classificagdo de cargos, vencimentos e salarios, adequando-os as necessidades e
condigbes da Prefeitura, tomando todas as medidas que entender necessarias ao processamento
dos mesmos.

Preparar processos administrativos de admissao, exoneracio, licengas, aposentadorias, pensao,
etc., e toda matéria funcional relativa aos servidores.

Aplicar, orientar e fiscalizar a execucao das leis municipais referentes ao pessoal da Prefeitura. (
Executar a administragdo centralizada de pessoal, compreendendo a agao normativa,
coordenagao, implantagdo, execucdo e controle de atividades, de acordo com a politica de
pessoal adotada.

Acompanhar convénios firmados entre a Prefeitura e Orgdos Estaduais e Federais analisando e
mantendo atualizado dados de servidores cedidos.

Emitir regulamentos relativos as rotinas e politicas de pessoas para os orgéos da Administracio
Direta.

Coordenar equipe de trabalho, informando-lhes dados técnicos, administrativos relativos a folha de
pagamento, para elaboragéo correta e precisa do pagamento de servidores.

Analisar folha de pagamento, conferindo dados de langamento de descontos, férias, faltas, etc..
para emiss&o dos contracheques.

Administrar o sistema informatizado da folha de pagamento, controlando senhas para eficacia das
informacdes funcionais, |
Proceder ao controle rigoroso das GPS, GFIP e Certidées Negativas de Débitos junto aos érgaos |
competentes. |
Acompanhar os langamentos referentes aos convénios celebrados com planos de salde, entre |

outros. J
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» Coordenar processo de Estagio Probatorio, zelando pelos prazos, critérios e demais diretrizes ‘
regulamentares, objetivando a organizagao e transparéncia nas avaliagbes e proporcionando a |
real identificagdo dos pontos a serem melhorados e o efetivo aprimoramento das tarefas diarias.

« Estabelecer convénios com Instituicdes de Ensino visando a coleta e a troca de informagdes, para

subsidio do processo de capacitagdo, aperfeigoamento e desenvolvimento profissional e

individual.

e Coordenar processo de estagio curricular, com os competentes convénios celebrados entre o

Municipio e as Instituigdes de Ensino, reunindo-se com 0s coordenadores, discutindo e levantando
demanda existente.

« Atender, cadastrar, firmar Termo de Compromisso de estagiarios de Ensino Médio e Ensino |
Superior de instituigbes de ensino, encaminhando para a realizacdo dos estagios dentro dos
setores da prefeitura e demais 6rgdos publicos solicitantes.

« Promover e coordenar Processo Seletivo de Estagio Remunerado para admissao de estagiarios

nos setores da Prefeitura e demais érgéos solicitantes atendendo a legislagao vigente.

Chefe da Divisdo de Administragao

« Organizar e coordenar as atividades rotineiras do Gabinete da Diretoria de Administracao,

Financas e Controle Interno, implantando politicas e procedimentos pelo Executivo, para
estabelecimento e controle de meios especificos. |
« Ler, anotar, estabelecer prioridades, distribuir correspondéncias e outros documentos, utilizando
meios de registros apropriados, para facilitar sua localizagao imediata. ‘
« Preparar e providenciar o registro, publicagéo e expedi¢ao dos atos do Diretor.
« Preparar Projetos de Lei, Decretos, Portarias e Orientagdes Normativas de interesse da Diretoria.
« Administrar os sistemas de comunicagao e arquivamento eficaz dos documentos da Administragao |
Municipal.
« Coordenar e controlar o registro, a guarda e a publicagédo do expediente oficial da Administragao

Municipal, e também o andamento dos documentos da Prefeitura.
e Coordenar as atividades da recepgdo, estabelecendo agdes administrativas, orientando para‘
organizagao do servigo publico. |
« Responsabilizar-se pela vigilancia permanente na parte interna e externa do edificio sede da |
Prefeitura, durante o expediente e fora dele.
« Acompanhar a execucdo dos servicos de conservagéo e limpeza dos contratados, verificando e |
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]7 conferindo condigdes de higiene, limpeza de todas as instalacdes no prédio sede da Prefeitura. |

« Coordenar o servico de copa e cozinha quanto & sua manutengao, supervisionando equipe de '

trabalho, controlando e requisitando os materiais necessarios. |

Chefe da Divisdo de Arrecadagao e Cadastro de Tributagao

« Supervisionar o atendimento e resolugdo dos guestionamentos formulados pelos contribuintes |
municipais.

« Coordenar o cadastramento, controle e expedi¢cao de alvaras de funcionamento.

« Coordenar o cadastramento, controle e expedicao de guias de ISS e carnés de IPTU.

« Supervisionar o controle, langamento & baixa de contribuintes inscritos em Divida Ativa

« Determinar e supervisionar a fiscalizagao de todas as operagdes tributarias determinadas no

Codigo Tributario Municipal.

« Coordenar a realizagao, controle e implementagao de cadastro urbano.

comerciais. |

e Coordenar a realizagao de vistorias e notificagbes fiscais.

« Determinar, nas hipbteses legais, a apreensao de mercadorias e fechamento de estabelecimentos

« Supervisionar a produgao de relatorios gerenciais e relatorios para o Tribunal de Contas do Estado

ou qualguer outro 6rgéo de controle interno ou externo.
« Supervisionar a expedi¢ao de documentos em geral que envolvam os trabalhos do Servigo de ‘

Tributagéo e Fiscalizagao. ‘

Chefe da Divisao de Desenvolvimento Econémico |

« Elaborar e coordenar as politicas de desenvolvimento econémico do Municipio. |

e Acompanhar as agbes da Administraco Direta e Indireta do Municipio relacionadas ao |
Desenvolvimento Econdémico.

e Incentivar as atividades de comércio, produgao industrial e servicos e no ambito municipal,
promovendo e estimulando o desenvolvimento e crescimento econémico do Municipio.

« Elaborar projetos e programas na area de sua competéncia. |

« Desenvolver, em comum com as entidades de classe empresariais, Agéncia de Desenvolvimento

Econbmico.
|

e Fomentar a agdo empreendedora no ambito do Municipio.

e Articular-se com os demais 6rgdos de outras esferas de governo para o fomento de produgao, ‘

emprego e geragao de renda. |




MUNICIPIO DE OURO FINO

SEDE | - Av. Cyro Gongalves, 173 - Fone/Fax: (035) 3441-9401
SEDE Il - Av. Barao do Rio Branco, ‘!45 - Fone/Fax: (035) 3441-9400
CEP 37570 - 000 CNPJ n- 18.671.271/0001-34

* Atrair investimentos, estimular e apoiar a criagdo e instalagdo de novas empresas, novos negécios
e promover eventos empresariais.

« Elaborar e propor ao Prefeito a politica do desenvolvimento no Municipio.

Chefe da Divisao de Tesouraria

* Coordenar o exame e a conferéncia dos processos de pagamento, tomando as providéncias
cabiveis quando se verificarem falhas ou irregularidades.

e Supervisionar 0 acompanhamento da execugdo dos contratos e outras formalizadas por vias mais
simplificadas, nota de empenho, carta contrato.

* Supervisionar a efetivagao das retengdes devidas.

» Providenciar o recebimento, guarda e quitagao dos processos encaminhados para pagamento.

» Efetuar cronograma de pagamentos em conjunto com o Diretor do Departamento.

» Supervisionar o preenchimento dos cheques e se determinando a adogédo das medidas relativas a
aposicao das competentes assinaturas.

* Manter os registros de controle de cheques e outros pagamentos em ordem.

* Determinar o pagamento dos credores do municipio em conformidade com o cronograma de
pagamento previamente estabelecido.

» Verificar e controlar a documentacao fiscal de comprovagao de pagamentos.

» Supervisionar a recep¢do da arrecadagdo bancaria e outras receitas, bem como a documentacéo
pertinente.

* Coordenar a emissao dos boletins, controles e demonstrativos financeiros.

» Manter o controle sobe a guarda de numerario, caugbes e outros valores depositados em bancos
ou em cofre préprio.

* Acompanhar a arrecadagdo bancaria, quanto ao cumprimento de prazos estabelecidos para
repasses de recursos e outras exigéncias.

* Proceder a verificagado de documentagao bancdria comprobatdria dos repasses efetuados.

e Efetuar a cobranga de valores indevidamente repassados pelos agentes arrecadadores e
acompanhamento de restituigdes devidas.

» Efetuar a verificagéo prévia e preparo de documentos de arrecadagao fornecidos pelas instituicées
financeiras.

* Supervisionar a emissao de relatérios a Contabilidade

Chefe da Divisdo de Contabilidade
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* Chefiar a escrituragdo das operacdes de receita e despesa. |
¢ Chefiar os servidores municipais responsaveis pelo preparo das tomadas de contas dos}

; - \
responsaveis para com a Fazenda Municipal, ,

* Coordenar os servicos relativos & execugao orgamentaria e financeira. |

* Coordenar a emissao de empenhos. |

* Coordenar o acompanhamento dos saldos orgamentarios, bem Como a apropriagdo orcamentaria
das despesas. |

* Coordenar o acompanhamento do cumprimento das metas fiscais.

* Assessorar o prévio processamento da despesa e o exame das operagdes da tesouraria e demais |
documentos destinados a escrituragao.

* Coordenar o controle da execugao de convénios, acordos, auxilios, fundos especiais e outros, bem
tomo acompanhar a anélise das respectivas prestacdes de contas,

* Assessorar o Diretor Municipal de Governo, Administracdo e Finangas na demonstracao de
dotag@o orgamentaria insuficiente Para o atendimento das despesas, quando for o caso, e, realizar
0 controle dos créditos especiais e de transferéncias de verbas, mediante acompanhamento das
leis e decretos.

*» Coordenar a execugao de outras atividades correlatas.

Chefe da Divisdo de Relagdes Governamentais e nao Governamentais \

* Administrar os convénios, termos de colaboragdo, contratos de fomento entre outros, celebrados

entre o Municipio e entidades de direito publico ou privado (organizagées da sociedade civil) |

\ . : A X |
relacionados as mais diversas areas.

_ ~ . L |
* Elaborar convenios, termos de colaboragéo e fomento, etc., e respectivos termos aditivos.

* Preparar despachos, oficios e Papeletas para instrucdo de processos e encaminhamento de |
procedimentos necessérios & formalizagéo e alteragdo de convénios, termos de colaboragio, "
[

fomento e congéneres.

* Elaborar os extratos dos convénios, termos de colaboragdo, fomento e congéneres para |
publicacdo na Imprensa Oficial do Municipio. |

* Controlar os prazos de vigéncia dos convénios, termos de colaboragao, fomento e congéneres,
para a promocao de suas revalidagées, termos aditivos ou denuncia dentro dos parametros de sua
vigéncia.

* Manter arquivo e guarda dos convenios, termos de colaboragao, fomento e congéneres realizados |
—_— ]
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pelo Municipio.

« Prestar esclarecimento sobre o desenvolvimento dos convénios, termos de colaboragéo, fomento e
congéneres.

« Colaborar, dentro de sua area de atuagdo, com os gestores responsaveis pelo acompanhamento e
fiscalizagdo dos convénios, termos de colaboragéo, fomento e congéneres.

« Emitir relatérios de acompanhamento de todos os convénios, termos de colaboragdo, fomento e
congéneres celebrados pelo Municipio.

e Coordenar a prestagdo de contas de todos os convénios, termos de colaboragao, fomento e

congéneres firmados pelo Municipio.

Chefe da Divisao de Compras, Almoxarifado e Patrimonio \

» Acompanhar e supervisionar a atualizagdo do registro de fornecedores, bem como dos pregos |
correntes de material no mercado. ‘

+ Supervisionar a andlise dos cadastros dos fornecedores e verificar sua situagao patrimonial,
financeira, bem como promover a analise de processos de licitagdes.

e Acompanhar os prazos de entrega dos materiais adquiridos, reclamando-os quando for o caso, |
junto aos fornecedores.

e Supervisionar o recebimento dos materiais, encaminhando a documentagao de compra ao setor de
financas, desde que devidamente comprovada a aceitagao.

« Supervisionar a pesquisa de pregos para processos licitatorios e ou compras realizadas pela
administragao.

« Administrar, coordenar e controlar os processos de elaboragao e execugao de licitacao.

« Coordenar e supervisionar a execugao dos servigos de administragao material nos departamentos.

« Acompanhar os processos de aquisigdes e coordenar os recebimentos e controle de estoque de
materiais permanentes adquiridos pela Prefeitura Municipal. .

e Controlar as entradas, saidas e distribuicdo de materiais permanentes adquiridos pela Prefeitura
Municipal.

e Fazer o tombamento dos materiais permanentes e qualquer movimentagdo patrimonial realizada |
no ambito da Prefeitura Municipal. I

« Armazenar, exercer a guarda e distribuir os materiais adquiridos pela municipalidade, |

identificando-os por Departamentos.

. Controlar’ e supervisionar a verificagdo das especificagdes contidas nas notas fiscais se estao de
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acordo com as das requisicbes de despesa e, caso contrario, nao receber os materiais com |

divergéncias e informar ao érgéo requisitante.
\

Fiscalizar os prazos de entrega de materiais pelos fornecedores e denunciar faltas ou incorregdes

verificadas no fornecimento.
Realizar vistoria periédica com vistas & manutencgao e controle patrimonial do material permanente ‘

da Instituigao.
Registrar e controlar as cessoes, alienacdes, permutas ou baixas de materiais permanentes.

Elaborar inventarios dos bens patrimoniais da Instituigao.

Manter em arquivos, devidamente atualizados, os termos de responsabilidade por materiais |

permanentes.
Realizar levantamento mensal das incorporagbes de materiais permanentes ao patriménio da

Instituicao.
e Receber, registrar, codificar e classificar 0s materiais permanentes adquiridos pela Prefeitura.

Chefe da Divisao de Engenharia,Obras e Servigos Publicos

Assessorar o Executivo no planejamento, organizagédo e defini¢ao de politicas e diretrizes na area

de Engenharia e projetos de infraestrutura e obras publicas.

Coordenar a elaboracéo de projetos de engenharia de obras publicas e servigos de infraestrutura,

habitacao e loteamentos.
Assessorar na elaboragdo de planilhas de custos de obras pUblicas, cronogramas, memoriais,

descritivos, bem como demais documentagées de concorréncias publicas.

Assessorar na elaboragdo de projetos executivos, bem como na documentagdo necessaria para

solicitagio e aprovagéo de convénios junto ao Governo Federal e Estadual.

Assessorar na fiscalizagdo de obras publicas e elaboracdo de relatorios técnicos de

acompanhamento de obras conveniadas.
Decidir sobre a matéria de sua area, dando conhecimento ao Diretor sob o qual esteja

hierarquicamente subordinado.

Controlar o desempenho das unidades a ele subordinadas.

Coordenar o cadastramento, controle e expedig¢éo de alvaras de construgao (habite-se).

Chefe da Divisao de Transito e Controle da Frota Municipal

« Coordenar a equipe responsavel em dar cumprimento a legislagéo e as normas de transito.

« Supervisionar a implantagao, manutengao e operacao do sistema de sinalizag&o, dos dispositivos
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e dos equipamentos de controle viario.

« Coordenar a coleta de dados estatisticos e elaboragdo de estudos sobre os acidentes de transito e
suas causas.

+ Coordenar as obras e eventos que afetem direta ou indiretamente o sistema viario municipal, em
conjunto com o setor de engenharia do municipio.

e Coordenar a politica de integragdo com outros 6rgdos e entidades do Sistema Nacional de
Transito.

» Coordenar a equipe de trabalho na execugao dos projetos e programas de educagao e seguranca
de transito de acordo com as diretrizes estabelecidas pelo 6rgao competente. ,

¢ Coordenar a oficina mecanica de veiculos leves e pesados.

« Coordenar o trabalho dos mecanicos e os servigos realizados.

« Coordenar a retirada de pecas do almoxarifado para reposigéo nos veiculos e maquinas.

« Coordenar o controle de gastos de pneus, combustiveis e oleos lubrificantes.

« Coordenar o controle de gastos de oficinas mecanicas externas contratadas.

« Coordenar o registro de entradas e saidas de todos os veiculos da oficina.

« Coordenar o registro de todos os servicos que foram realizados em cada veiculo, bem como as

pecas e materiais utilizados.

Chefe da Divisdo de Manutengao dos Prédios Municipais

e Coordenar as atividades de manutengdo dos prédios municipais administrativas/operacionais no
ambito de suas gerenciando os servigos necessarios ao perfeito funcionamento dos predios |
municipais, especialmente os que se referem a: servigos em redes elétricas, servicos em padroes
elétricos, troca de lumindrias, servicos em redes de telefones, troca de fios telefénicos danificados,
servicos em tomadas de telefones, servicos de inspegédo em redes telefonicas, Coordenar a
manutengao e limpeza dos prédios publicos.

¢ Coordenar a solicitagdo dos materiais necessarios para a execucao da limpeza. ,

« Coordenar a abertura e fechamento das instalagdes dos prédios nos horarios regulares.

« Coordenar as escalas de trabalho e férias do pessoal de servigos gerais, visando otimizar a

utilizagdo do tempo e dos recursos humanos disponiveis.

Chefe da Divisao de Manutengao das Estradas Rurais e Distritos
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« Exercer a diregdo administrativa e gerencial das atividades de construgdo e conservagdo de
estradas e acessos rurais, de pontes e mata-burros.

« Gerenciar a distribuigdo e uso da frota agricola do municipio para fins de emprego na conservagao
e manutengao das estradas vicinais.

« Gerenciamento da frota agricola para o desempenho de atividades agricolas em prol de politicas

publicas contempladas na legislagédo municipal.

« Assessoramento na elaboragdo da politica de gestao das estradas municipais em conjunto com
outros érgaos integrantes da Administragado Municipal. '
« Executar outras atividades designadas pelo Prefeito Municipal.

Chefe da Divisdao do Transporte e Logistica Escolar

e Assessorar a Diretoria Municipal de Educagdo Cultura e Esportes e demais orgdos a ela

vinculados quanto aos aspectos legais e administrativos relacionados ao transporte e logistica

escolar.
« Coordenar a fiscalizagéo e utilizagdo dos veiculos do transporte escolar do Municipio.
« Coordenar mecanismos de prevengéo de atos de vandalismo ou estragos de maneira geral.

« Controlar o cumprimento da chegada e saida dos veiculos do transporte, conforme horario escolar.

« Coordenar a criagdo de mecanismos para proibir qualquer comportamento por parte do usuario
que venha atrapalhar o motorista e os demais usuarios do veiculo. |

e Coordenar a vistoria periddica dos veiculos durante seu horario de trabalho.

¢ Executar outras tarefas correlatas.

Chefe da Divisao de Esportes

« Dirigir e fiscalizar os programas de esportes desenvolvidos pela Prefeitura Municipal.

* Administrar o setor.

« Difundir a pratica dos esportes no ambito o Municipio através de campanhas educativas.

o Estabelecer parcerias com entidades governamentais e nao governamentais na busca pelo
fomento das atividades esportivas.

e Estabelecer a programacgéo anual das atividades esportivas no &mbito do Municipio.

» Proceder ao planejamento dos materiais necessarios as atividades a serem desenvolvidas

| ;//
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|

encaminhando os pedidos de compras e licitagdes para o setor competente. |

» Buscar amplo envolvimento dos profissionais e clubes ligados ao esporte, para a programagao e
realizacao conjunta de atividades, eventos esportivos e torneios.

« Promover, apoiar e auxiliar a realizagao de torneios e campeonatos dos mais variados esportes. |

« Fomentar a iniciagdo esportiva, a formagao e o treinamento de esportistas. I

» Buscar a obtengao de apoio e patrocinio a eventos esportivos e a esportistas.

« Promover o desporto de participagdao, de modo voluntario, compreendendo as modalidades
desportivas praticadas com a finalidade de contribuir para a integragdo dos praticantes na
plenitude da vida social, na promogéo da saude e educagédo e na preservagéo do meio ambiente.

+ Executar a politica de apoio esportivo em favor das criangas, adolescentes, jovens, idosos e
portadores de necessidades especiais, sobretudo de comunidades carentes, visando seu

desenvolvimento psicomotor e sua integragéo social.

« Coordenar a organizar as competicdes desportivas regionais e locais em parceria com outros
orgaos do Governo Municipal.

» Mobilizar a opinido publica no sentido da indispensavel participagdo comunitaria nos programas
esportivos do Municipio.

« Cooperar com o desporto educacional. .

« Zelar e guardar os materiais esportivos utilizados para o desenvolvimento de suas atividades.
« Criar mecanismos que permitam o desenvolvimento do esporte de alto rendimento.

« Buscar parcerias com as entidades da sociedade civil.

¢ Fomentar e desenvolver atividades que congreguem pessoas juridicas de direito privado,
organizadas sob a forma de entidades esportivas com atribuigoes de administragao, coordenagao
e pratica do esporte de rendimento de modo profissional ou nao.

e« Exercer outras atividades correlatas,

Chefe de Divisdao de Atengdo Primaria a Saude

« Dirigir, assessorar e responsabilizar-se por todas as ages da salde basica do Municipio.

» Garantir a composi¢do minima das equipes de atengao basica participante do programa, com seus
profissionais devidamente cadastrados no Cadastro Nacional dos Estabelecimentos de Saude
(CNES).

« Manter alimentagéo regular e consistente do Sistema de Informagao da Atengao Basica (SIAB), }
com informacgées referentes as equipes de atengao basica participantes do programa, permitindo o

seu monitoramento permanente.

1
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e Garantir oferta minima de agdes de saude para a populagdo coberta por equipe de atengao |
basica, de acordo com a Politica de Atencado Basica (PNAB) e traduzida pelos indicadores e
padrées de qualidade definidos pelo programa.

« Aplicar os recursos do Componente de Qualidade do PAB Variavel em agdes que promovam a
qualificagdo da atengéo basica.

« Estruturar as equipes da atengado basica, constituindo e garantindo condigdes de funcionamento
da equipe de gestao responsavel pela implantagao local do programa.

o |Instituir processos de auto avaliagéo da gestdo e das equipes de atengéo basica participantes do
programa.

« Definir o territério de atuacdo das Unidades Basicas de Saude (UBS) e a populagao assistida por
equipe de atengao basica.

« Implantar apoio institucional as equipes de atencao basica do municipio.

« Realizar agdes de educagao permanente com/para as equipes de atengao basica.

« Implantar processo regular de monitoramento e avaliacdo, para acompanhamento e divulgagao
dos resultados da atengéo basica no municipio.

« Realizar agdes para a melhoria das condigGes de trabalho das equipes de atengao basica.

« Apoiar a instituigdo de mecanismos de gestao nas Unidades Basicas de Saude.

« Solicitar ao Ministério da Satde avaliagio externa das equipes de atengao basica participantes do
programa, nos prazos estipulados.

« Apoiar a realizagdo do processo de avaliagao externa das equipes de atengao basica participantes
do programa, oferecendo condigées logisticas de hospedagem e transporte para a equipe de

avaliadores externos.
« Organizar o processo de trabalho das equipes em conformidade com os principios da atengao

basica previstos no Programa Nacional de Melhoria do Acesso e da Qualidade da Atengéo Basica.

« Implementar processos de acolhimento a demanda espontanea para a ampliagéo, facilitagéo e
qualificagao do acesso.

« Programar e implementar atividades, com a priorizagéo dos individuos, familias e grupos com
maior risco e vulnerabilidade.

« Desenvolver agdes voltadas para o cuidado e a promogao da salde.

« Pactuar metas e compromissos para a qualificagéo da atengao basica com a gestao municipal.

« Alimentar e monitorar os programas do DATASUS: SIA, VERSIA, BPA, FPO, SISPRENATAL,
Bolsa-Familia (PBF), SIAB, SIPNI, ESUS.

Chefe da Divisao de Vigilancia em Saude

C / A
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* Acompanhar e avaliar periodicamente o cumprimento de metas estabelecidas e assumidas pelo

Gestor na area de Vigilancia em Salde, incluindo as subareas de Vigilancia Epidemiolégica e

Ambiental.
» Coordenar as reuniées mensais dos técnicos das subareas e setores, (
» Fortalecer a gestdo com coeréncia, articulacio e integralidades incluindo: atualizar os ‘
departamentos e setores sob sua coordenagao permanentemente sobre resolugdes e normativas
da Diretoria Municipal de Salde, Secretaria Estadual de Salde e Ministério da Salde. '
» Fomentar o processo de descentralizagio e territorializacao.
¢ Definir de fluxos de distribuicio e coleta e notificagdo de agravos junto a rede municipal de salde.

» Propor, discutir e avaliar informes técnicos sobre agravos, calendario de semanas epidemioldgicas

com suas areas técnicas.

* Planejar conjuntamente com suas areas técnicas as agdes da Vigilancia em Salde no ambito do |
municipio.

» Promover a interlocugdo com instituicdes de pesquisa para a realizagdo de estudos, integracao e
articulagdo na area de Vigilancia em Salde.

* Fomentar programas de desenvolvimento de recursos humanos na area de Vigilancia em Saude.

» Estimular agbes entre as areas de Vigilancia Epidemiologica e Ambiental, Vigilancia Sanitaria. |

laboratérios publicos e Rede assistencial. |

* Realizar agbes capazes de eliminar, diminuir ou prevenir riscos a salude e de intervir nos|

problemas sanitarios decorrentes do meio ambiente, da circulacéo de bens e da prestacao de

servicos de interesse da salde abrangendo o controle de bens de consumo que, direta ou |
indiretamente, se relacionem com a salide bem como o controle da prestagao de servigos que se |
\
relacionam direta ou indiretamente com a satde.

» Conceder, revalidar e cassar licenga de funcionamento e certificado de inspegdo sanitaria dos

estabelecimentos sujeitos a vigilancia sanitaria no ambito do municipio.

» Elaborar, acompanhar e avaliar as metas pactuadas no Plano Diretor de Vigilancia Sanitaria junto ‘

a Superintendéncia de Vigilancia Sanitaria Estadual e demais pactuagoes. .
* Programar, realizar e supervisionar inspe¢des sanitarias em estabelecimentos de salde de ‘
interesse a saude, produtos e alimentos. '

* Analisar e acompanhar processos administrativos e técnicos relacionados & Vigilancia Sanitaria.

* Investigar dentncias recebidas do Ministério Publico, da Ouvidoria da Diretoria Municipal de Satde |

e Assisténcia Social, da Vigilancia Sanitaria estadual, ANVISA, delegacias e outros érgaos.

* Realizar coleta de amostras de alimentos, matérias-primas para alimentos, aditivos, coadjuvantes |
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e recipientes, para efeito de analise fiscal. |

» Elaborar plano de aplicagdo de recursos financeiros visando a racionalizagdo dos recursos
disponiveis.

* Participar de eventos cientificos e educativos para atualizagéo, capacitagdo, apresentacao de
pesquisas, dentre outros.

* Estimular a capacitagao e atualizagio de recursos humanos em sua area de abrangéncia.

* Manter intercdmbio, articulagdo e integragdo com orgdos do Governo Federal, dos Estados, |

Municipios e outros, objetivando a troca de informagdes que viabilizem as agdes especificas de

vigilancia sanitaria.

* Propor medidas administrativas e técnicas com a finalidade de conservar e restaurar as condigcdes \

Chefe de Divisao de Meio Ambiente, Desenvolvimento Sustentavel e Gestdo de Residuos Sélidos

ambientais e equilibra-las, quando necessario.

* Assessorar e acompanhar a elaboragéo e o cumprimento da legislagéo de uso e ocupagio do solo ‘
urbano, no que se refere a preservagdo do meio ambiente.

» Coordenar as agdes de fiscalizacdo e de monitoramento de construgdes irregulares e de risco |
ambiental, visando a protegdo do meio ambiente e melhor qualidade de vida. .

* Assessorar 0 Conselho Municipal de Meio Ambiente emitindo laudos e pareceres quando

solicitado. |
* Apoiar a execucdo de pesquisa visando a melhor compreensao, avaliagdo e gerenciamento de
riscos e danos ambientais.
* Monitorar a preservagdo das areas verdes naturais, na area rural, propondo a sua recuperagao,
observando o disposto nas leis municipais que regem a intervenga@o humana no meio ambiente. |
» Orientar e supervisionar a fiscalizagao da coleta do lixo urbano e a sua respectiva eliminacao. ‘
» Orientar, divulgar ou informar a populagdo das diretrizes e condutas a serem tomadas sobre
assuntos referentes a vigilancia ambiental.

» Promover, junto aos érgéos afins, cooperagdo nas acées de protecao ambiental.

Encarregados de Setor

o Coordenar e supervisionar a execucdo dos servicos de administragdo de materiais nos |

departamentos.

L » Acompanhar os processos de aquisicdes e coordenar os recebimentos e controle de estoque de \

f—7
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materiais adquiridos Para os respectivos departamentos. |

o ; : . \
* Acompanhar a frequéncia dos servidores, encaminhando posteriormente ao setor competente. |

e Controlar a distribuigéo, conservacao, uso e movimentagao dos materiais permanentes ou nao. \
* Dar apoio administrativo na execugao de todos os servigos visando o bom funcionamento da '
Diretoria.

* Elaborar a previsao das necessidades e materiais em conjunto com o respectivo Diretor

* Manter o nivel e Suporte tecnico necessario as atividades das Diretorias, estabelecendo normas e |
procedimentos técnicos que tenham por objetivo a melhoria dos servicos prestados pe!aS\l
Diretorias,

* Coordenar os servicos das equipes sob sua subordinagéo, zelando pela seguranca e o bom |

funcionamento das instalagdes.
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CERTIDAO

SILVANA PRADO DE SOUSA, Procuradora Geral do Municipio, no
uso das atribui¢Ses que lhe conferem o cargo CERTIFICA e DA FE que os atos normativos
de competéncia do Executivo Municipal, nos termos do art. 1° da Lei 2.625/2015, sdo
publicados no quadro de avisos existente no atrio da Prefeitura Municipal de Ouro Fino, na
Av. Cyro Gongalves, 173, Centro em Ouro Fino (MG) pelo prazo de 60 (sessenta) dias a

partir de sua expedigao.
Certifica ainda que a Lei Delegada 001/2017 que “Dispde sobre a

organizacao geral da administracdo direta da Prefeitura Municipal de Ouro Fino e da outras

providéncias” foi publicada no quadro de avisos existente atrio da Prefeitura Municipal de
Ouro Fino no dia 20 de Abril de 2017.
Por ser verdade, firma a presente.

Qualquer emenda ou rasura invalida este documento.

Quro Fino, 20 de Abril de 2017,

Procuradora Geral do Municipio

OAB/MG 71.275



