PORTARIA N°. 022/2013

“DISPOE SOBRE A SISTEMATIZAGCAO
DO PROCESSO LEGISLATIVO”.

BRUNO ZUCARELI, Presidente da Camara Municipal de Ouro Fino, Minas
Gerais, no uso de suas atribuicdes regimentais e de acordo com o artigo 36, II, da
Lei Organica, RESOLVE:

ARTIGO 1° - Compete a Coordenadoria Geral da Camara proceder a distribuicéo
dos Projetos de Lei, Projetos de Resolucéao, Decretos Legislativos, Leis Ordinarias,
Leis Complementares, Requerimento para Abertura de Processo Administrativo e
todos os demais atos estabelecidos nesta Resolucéo, que tem por objetivo principal

a sistematizacédo e a publicidade das acoes legislativas.

PARAGRAFO UNICO — N&o é da competéncia da Coordenadoria Geral distribuir
Pedido/Dendncia/Requerimento para abertura de Comissédo Processante, tendo em
vista a regulamentacao de tal assunto em legislacdo prépria, como também Oficios,

Requerimentos, Indicacbes, Emendas, Circulares e Portarias.

ARTIGO 2° - Recebido o expediente ele serd imediatamente autuado, devendo em

sua capa constarem estas informacdes:

| - Numeracdo identificadora, que também sera colocada na via/copia do

Protocolante;



Il — Descricdo, de forma sumulada, do contetdo do expediente;
Il — Identificacdo do servidor responsavel pela autuacdo, bem como sua
qualificacdo, podendo tudo ser substituido por um carimbo e assinatura.

ARTIGO 3° - Todas as folhas deverdo ser rubricadas e carimbadas pelo servidor
responsavel, que zelara pela conservacéao e fiel cumprimento dos preceitos contidos

nesta Resolucao.

ARTIGO 4° - O expediente recebera, em sua parte superior, uma fita vermelha, em

se tratando de urgéncia da medida, ou verde, caso se cuide de tramitagdo comum.

ARTIGO 5° - Apds a autuacao, o processo sera imediatamente encaminhado ao
Presidente, para que, no prazo de 48 (quarenta e oito) horas, despache-o, devendo

ser remetido a Assessoria competente para parecer.

PARAGRAFO UNICO — No caso de regime de urgéncia, o prazo sera de 24 (vinte e

guatro) horas.

ARTIGO 6° - O prazo para cumprimento do preceito do artigo anterior, por parte de

gualquer Assessoria, sera de 72 (setenta e duas) horas.

PARAGRAFO UNICO — Em se tratando de regime de urgéncia, o prazo sera de 48

(quarenta e oito) horas.

ARTIGO 7° - Depois da apresentacdo do parecer da Assessoria competente, 0s
autos deverdo subir conclusos para novo despacho, devendo ser remetidos,

posteriormente, a Comissado pertinente.



PARAGRAFO UNICO — Aplicam-se os prazos estabelecidos no artigo 6° desta

Portaria para cumprimento do preceito.
ARTIGO 8° - O Presidente e a Comisséo, constatando a real necessidade e com
vistas a esclarecerem os fatos, poderdo solicitar as diligéncias que entenderem

cabiveis.

ARTIGO 9° - Sao indispensaveis, em qualquer caso, os Pareceres Juridicos e da

Comisséao de Justica.

ARTIGO 10 — Poderao ser anexados documentos aos autos.

ARTIGO 11 — Apés todos os pareceres e documentos juntados, os autos subiréo

conclusos ao Presidente, a fim de coloca-los em pauta para votacéo.

ARTIGO 12 - Depois da votacédo, a pauta sera juntada aos autos.

ARTIGO 13 — Todos os atos/andamentos serdo publicados, em tempo real, no site

da Camara para consulta da populacdo ao projeto pretendido.

PARAGRAFO UNICO — Devera também ser disponibilizado no site um arquivo, em
formato PDF, de todos os projetos e seus procedimentos, incluidos despachos,

relatorios etc.

ARTIGO 14 — O processo findo serd arquivado nas dependéncias da Camara e

colocado em caixa propria, na qual constardo niamero, ano e més.

ARTIGO 15 - Esta Portaria entra em vigor na data de sua publicacéo, revogando-se

as disposicdes em contrario.



SALA DAS SESSOES, 07 DE MAIO DE 2013.

BRUNO ZUCARELI
Presidente da Camara Municipal de Ouro Fino/MG
Exercicio 2013



